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1. Introducción 

 

El objetivo del presente manual es brindar una guía que permita a los usuarios hacer 

uso del Sistema  la Plataforma del Campus Virtual – Matricula en Línea, de una 

manera sencilla y práctica. 

 

Los procesos descritos en el presente manual son: 

- Proceso de Matricula: Afiliación del Seguro Protecta, No Afiliación del 

Seguro Protecta, Registro de Pre matricula en Línea como: Registro en Línea 

del Curso de Computación, Registro en Línea del Curso de Inglés, Crear Ficha 

de Matricula de cursos curriculares, Registro de Cursos de Tutoría, Registro de 

Cursos de Actividades Integradoras 

 

Los usuarios del Sistema son: 

- Alumnos de la USS 
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2. Consideraciones previas antes de realizar el proceso de Matrícula: 

 

1. Los Estudiantes del I ciclo reciben en su correo electrónico una carta de 

Bienvenida con los datos de su usuario y clave de acceso al Campus Virtual. 

2. Para poder realizar el proceso de matrícula primero se debe haber realizado el 

pago de la matrícula y primera pensión en los Bancos del BCP o Continental vía 

Internet, Ventanilla o agente, con el código de Estudiante. 

3. Afiliación al Seguro contra Accidentes: El Estudiante decidirá si se “Afilia” o 

“Desafilia” al Seguro Protecta, no siendo requisito la afiliación para continuar con 

el proceso de matrícula. 

4. Es requisito para realizar los estudios en la USS acreditar un nivel básico de 

Inglés y Computación, por tanto el Estudiante a partir del II al VII Ciclo, deberá 

realizar su Pre Matricula en la opción CIS para los cursos de Computación o 

Centro de Idiomas para los cursos de Inglés, según corresponda en el intervalo 

de éstos ciclos, el estudiante podrá registrarse en uno de estos cursos o en 

ambos según su elección. 

A partir del VIII Ciclo el proceso de matrícula en línea, validará que el Estudiante 

haya llevado todos los niveles  de Computación e Inglés, que le corresponden 

según su plan de estudio o que se registre en ambos. 

5. Para poder realizar el proceso de matrícula en los cursos extracurriculares, el 

Estudiante deberá realizar su pago por el curso que se registró ya sea de 

computación o inglés. 

6. Para poder realizar el proceso de matrícula en los cursos curriculares según su 

plan de estudios, deberá elegir los cursos que le corresponden llevar y proceder 

a la Confirmación de su matrícula. 
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3. Acceso a la Plataforma del Campus Virtual 

- Se accede por medio de un navegador web (Google Chrome, Mozilla Firefox, 

Microsoft Internet Explorer, etc.) e ingresando la dirección web (URL) 

https://www.uss.edu.pe (1), luego seleccionamos CAMPUS (2). 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

- Para poder acceder al campus ingresamos el “NOMBRE DE USUARIO” que será el 

código asignado a cada ingresante matriculado (código único de estudiante que se 

notificó mediante correo electrónico); y la “CONTRASEÑA” por defecto será el mismo 

usuario en minúscula hasta que el estudiante la cambie. Luego hacer clic en el botón 

INGRESAR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

1 

2 

https://posgradouss.edu.pe/
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4. Proceso de Matricula 

- En el campus virtual, PROCESOS EN LINEA, seleccionaremos Matricula en Línea 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Se mostrará una pantalla con el siguiente diagrama de procesos, donde podrás 

ver un resumen de las recomendaciones y secuencia que debes seguir para el 

proceso de matrícula en la USS.  

Después de leer hacemos clic en la opción Continuar. 

 

FLUOGRAMA PARA EL PROCESO DE MATRÍCULA EN LÍNEA

Ingresante 
recibe

Carta vía correo electrónico indicando 
 Usuario y Clave
 Código de alumno

1

2

3

Realizar Pagos vía BCP: 
Internet, Ventanilla o agente 
con el código de alumno que 
recibes en la carta

Ingresa a la página www.uss.edu.pe opción 
Campus y escribe tu usuario y contraseña

Encontrarás las siguientes pantallas4

Afiliarte o Desafiliarte al Seguro 
Protecta

Verificamos que todo esté en SI - 
color verde, con esto se indica que 
estas listo para elegir tus cursos

Elige tus cursos

Al presionar el botón CONFIRMAR 
ya no podrás modificar, solo debes 
hacerlo si estas seguro.

Para cumplir con tu formación profesional integral:
Inscríbete en Inglés y computación, a partir del II Ciclo son condicionales para el registro de matrícula

Si tienes duda revisa el manual 

Continuar

Descargar Manual  

 

 

1. Hacer click en la opción Matricula en Línea 

2. Hacer click en la opción Continuar 



 

 

Versión: 02 Código: 
PLA-MOF 

F. Implementación: 
Abril de 2019 

Página 7 de 25 

Elaborado por: Dirección 
de Tecnologías de la 
Información 

Revisado por:  
Gerencia General - DACI 

Aprobado con Resolución N° 038-2019/PD-USS 

 

- En la siguiente pantalla observaremos las consideraciones para el proceso de 

Matricula. 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

 

 

 

 

4.1 Afiliación del Seguro Protecta 

- Para poder continuar con el Registro de Matricula debemos realizar la 

Afiliación o Desafiliación al Seguro Universitario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Si el alumno decide no afiliarse, no podrá hacerlo hasta el siguiente 

semestre. 

3. Hacer click en la opción Continuar 
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Si seleccionamos la opción Afiliar al Seguro Universitario nos muestra un 

formulario donde ingresaremos los datos que nos pide del beneficiario y 

hacemos click en la opción Generar 
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- En la siguiente pantalla Confirmamos la afiliación, una vez que hemos 

confirmado se mostrará un mensaje donde se informa sobre el monto a 

programarse respecto al concepto de seguro, luego hacemos click en la opción 

Aceptar.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Una vez que hemos aceptado la programación nos muestra una pantalla del 

Certificado del Seguro Universitario, donde podemos realizar las siguientes 

acciones: imprimir, enviar al correo crece o salir de este proceso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Imprimir Enviar al correo 

crece 

Salir 



 

 

Versión: 02 Código: 
PLA-MOF 

F. Implementación: 
Abril de 2019 

Página 10 de 25 

Elaborado por: Dirección 
de Tecnologías de la 
Información 

Revisado por:  
Gerencia General - DACI 

Aprobado con Resolución N° 038-2019/PD-USS 

4.2 No Afiliación del Seguro Protecta 

 

 En caso de que seleccione Desafiliar al Seguro Protecta, le mostrará la 

siguiente pantalla donde se visualiza una solicitud aquí deberá ingresar su 

número de DNI, el motivo de la desafiliación y por último confirmar la 

Desafiliación. 
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4.3 Registro de Pre matricula en Línea 

 

Terminado el proceso de afiliación desafiliación, se muestra la pantalla de 

información básica para continuar con el Registro de Matrícula en Línea (se 

valida lo siguiente: Pago en el banco del concepto de matrícula, primera pensión, 

fechas del proceso según cronograma aprobado por Directorio, Registro de 

matrícula de los cursos de computación y/o inglés según corresponda, en 

biblioteca no tener libros pendientes y haber presentado su carta de 

compromiso de pagos en la Escuela). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si cumple con todos los requisitos antes mencionados al hacer click en la opción 

CURRICULAR, se le habilitará los TÉRMINOS Y CONDICIONES el cual usted 

al hacer check está aceptando que ha leído los términos y condiciones y tiene 

conocimiento de las responsabilidades académicas y económicas que implica, 

antes de hacer su registro de matrícula 

En este proceso también podrás registrarte por creditaje, segunda matrícula y si 

cumples con los requisitos llevar créditos adicionales, con exceso de creditaje 

según sea el caso; los pagos necesarios para atender tu solicitud serán 

programados automáticamente en sus cuotas con fecha de vencimiento 

pendiente.  
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Para iniciar el proceso de registro de matrícula, se mostrará una pantalla donde 

le permitirá Crear la Ficha de Matricula, hacemos click en la opción LISTAR 

CURSOS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Versión: 02 Código: 
PLA-MOF 

F. Implementación: 
Abril de 2019 

Página 13 de 25 

Elaborado por: Dirección 
de Tecnologías de la 
Información 

Revisado por:  
Gerencia General - DACI 

Aprobado con Resolución N° 038-2019/PD-USS 

Si pasas al II Ciclo y no te has registrados en Inglés o Computación al momento 

de LISTAR CURSOS te mostrará un mensaje que NO CUMPLES CON LOS 

REQUISITOS PARA REALIZAR TU MATRICULA. Por tanto primero debes pre 

matricularte en Ingles o Computación para proceder con el proceso de matrícula. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a) Registro en Línea del Curso de Computación 

Para realizar la Prematrícula en Línea de un Curso de Computación, 

realizaremos los siguientes pasos: 

 

1. Seleccionamos CIS: Centro de Informática y Sistemas 
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2. Hacemos click en la opción Iniciar Pre-Matrícula. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Seleccionamos la Modalidad de estudios según sea el caso Presencial o 

Distancia 

 

 

 

 

 

4. Modalidad Presencial, se muestra el Curso que te corresponde llevar según 

la curricula, hacemos click en la opción SELECCIONAR para que visualices las 

secciones. 
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5. El Estudiante antes de Pre Matricularse podrá visualizar el horario según la 

sección que eligió, en la opción Ver Horario 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Finalmente hacemos click en la opción PreMatricularme. 
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7. Modalidad a Distancia, el Estudiante elige su SECCIÓN y luego hace click en 

la opción Prematricularme. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Al hacer click en la opción Prematricularme nos muestra un mensaje donde nos 

comprometemos a pagar el importe del servicio, hacemos click en la opción 

ACEPTAR. 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Una vez que hemos cancelado el importe del Servicio, el registro 

se genera automáticamente y podemos continuar con el proceso de la 

Prematricula en Línea de los Cursos de Carrera. 

 

 

1 

2 
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b) Registro en Línea del Curso de Inglés 

 

Para realizar la Pre matrícula en Línea de los Cursos de Inglés, se realizarán los 

siguientes pasos: 

1. Seleccionamos Centro de Idiomas 

 

 

 

 

 

 

 

2. Hacemos click en la opción Iniciar Pre-Matrícula 

 

 

 

 

 

 

 

3. Seleccionamos la Modalidad Presencial o Distancia 
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4. Modalidad Presencial, Nos aseguramos que esté seleccionado Programa de 

Acreditación en Idiomas, luego nos ubicamos en el curso que nos corresponde 

llevar y hacemos click en la opción SELECCIONAR.  

 

 

 

 

 

 

5. Seleccionamos la Sección y hacemos click en la opción PreMatricularme 

 

 

 

 

 

 

 

6. Al hacer click en PreMatricularme se mostrará la siguiente pantalla, hacemos 

click en ACEPTAR. 
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7. Modalidad a Distancia, nos ubicamos en el curso que nos corresponde llevar y 

hacemos click en SELECCIONAR. 

 

 

 

8. Seleccionamos la Sección y hacemos click en la opción PreMatricularme.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Se muestra el siguiente mensaje y hacemos click en la opción ACEPTAR. 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Una vez que hemos cancelado el importe del Servicio, el registro 

se genera automáticamente y podemos continuar con el proceso de la 

Prematricula en Línea de los Cursos de Carrera. 

 

 



 

 

Versión: 02 Código: 
PLA-MOF 

F. Implementación: 
Abril de 2019 

Página 20 de 25 

Elaborado por: Dirección 
de Tecnologías de la 
Información 

Revisado por:  
Gerencia General - DACI 

Aprobado con Resolución N° 038-2019/PD-USS 

c) Crear Ficha de Matrícula de cursos curriculares 

 

1. Una vez activos los cursos de Computación y/o Inglés procederemos a realizar 

la Pre Matricula en Línea. 

Hacemos click en la opción LISTAR CURSOS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Al LISTAR CURSOS nos muestra todos los cursos pendientes, solo 

seleccionamos los que corresponde llevar según el ciclo en que se encuentran.  
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3. Para poder listar los cursos Pre Matriculados, procederemos a realizar lo 

siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Al hacer click en Agregar Asignatura el curso se va agregando al Listado de 

Cursos, el mismo procedimiento se realizará para todos los cursos.  

 

 

 

1. Nos ubicamos en el 

primer curso a registrarse 

y seleccionamos VER 

SECCIONES 

2. Seleccionamos la Sección, 

el Grupo de Teoría, el 

Grupo de Práctica. 

3. Finalmente hacemos click 

en la opción Agregar 

Asignatura 
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d) Registro de Cursos de Tutoría 

 

1. Para registrar un Curso de Tutoría, seleccione la opción VER SECCIONES, 

luego Agregar Asignatura. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Se muestra una pantalla donde debemos seleccionar la Sección y hacer click en 

Agregar Asignatura.  

 

 

 

 

 

3. Una vez agregada la asignatura se mostrará en el listado de Cursos Pre 

Matriculados. 
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e) Registro de Cursos de Actividades Integradoras 

 

1. Para registrar el Curso de Actividades Integradoras seleccione la opción VER 

SECCIONES, luego Agregar Asignatura. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Se muestra una pantalla donde debemos ubicar el taller que vamos a llevar, 

seleccionamos VER SECCIONES, luego la sección y finalmente la opción 

Registrar Asignatura. 
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3. Finalmente se muestra el listado de todos los cursos que me corresponden llevar 

en el presente ciclo. 

 

 

 

 

Si no estoy seguro del registro que voy hacer puedo hacer una Vista Previa de 

la Prematricula. 

 

 

 En la Vista Previa podemos Confirmar o Editar Matricula  

 

 

 

 

 

 

 

 Una vez que se Confirma la Matricula nos muestra el siguiente mensaje, 

hacemos click en la opción ACEPTAR. 
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4. Finalmente se muestra la Ficha de Matricula lista para Imprimir. 

 

 

 


