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PRESENTACIÓN 

 
 

La Universidad Señor de Sipán, está comprometida en mejorar la calidad educativa y en 

cumplir con el perfil de egreso de los futuros profesionales universitarios. Para lograrlo, 

incorpora el sistema de aprendizaje virtual, utilizando una variedad de recursos y actividades 

para enriquecer el proceso formativo. Este enfoque, no solo contribuye al desarrollo 

académico e investigativo, sino que también asegura una educación de calidad, equitativa e 

inclusiva, fomentando oportunidades de aprendizaje a lo largo de toda la vida. Con el objetivo 

de garantizar el acceso, uso y aprovechamiento pedagógico por parte de los Estudiantes se 

ha elaborado este manual de usuario del sistema de aprendizaje virtual.  

 

OBJETIVO 

 

● Facilitar al Estudiante de la USS los diferentes recursos y actividades que se 

encuentran en el Aula Virtual (OPEN LMS) para su uso y aprovechamiento 

pedagógico en el sistema de aprendizaje virtual.  

 

ALCANCE 

 

● Estudiantes de los diferentes programas académicos que oferta la Universidad Señor de 

Sipán.
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1. ¿CÓMO ACCEDER AL AULA VIRTUAL USS? 
   

1.1. Opción 01: Acceder por medio de un navegador web (Google Chrome, Mozilla Firefox, 

Microsoft Internet Explorer, etc.) e ingresando la dirección web 

(URL)https://www.uss.edu.pe (1), luego seleccionamos AULAUSS (2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2. Opción 02: Acceder por medio de un navegador web y escribe en la barra de dirección 

www.aulauss.edu.pe   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 

(1) 

http://www.aulauss.edu.pe/
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2. ¿CÓMO ACCEDER A MIS CURSOS EN EL AULA VIRTUAL? 
 

2.1. Ubica el botón ENTRAR en la parte superior derecha de la página presiona. 

2.2. Ingresar tu nombre de usuario y contraseña asignada y presiona clic en el botón 

ACCEDER 
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2.3. Listo ahora ya te encuentras en el aula virtual. Visualizarás tus CURSOS.  

Ahora, visualizas la lista de los cursos que tienes registrados. Para acceder presiona clic 

sobre uno de ellos.  
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3. ¿QUÉ ACTIVIDADES DESARROLLARÉ EN MI CURSO? 
 

Para conocer qué actividades 

desarrollaré en el curso, se sugiere 

revisar el sílabo. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ¿CÓMO ACTUALIZAR LA CLAVE DE MI AULA VIRTUAL? 
 

4.1. Primera Opción: Ingresar a Tu CAMPUS VIRTUAL y en la opción CAMBIAR CLAVE, 

registrarás la nueva contraseña, cumpliendo ciertos requisitos. Este cambio se replica a 

todas las plataformas de la USS: correo institucional y Aula Virtual. 
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4.2. Segunda Opción: Ingresa al Aula Virtual y ubica la opción ¿Olvidó su nombre de 

usuario o contraseña? Y registrar el correo institucional de la USS.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.3. Procede a revisar la bandeja de entrada de tu correo institucional, y ubicarás el mensaje 

de restablecimiento de contraseña, con el enlace para la actualización de tu contraseña. 
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4.4. Tercera opción: Puede utilizar la opción Identifíquese usando su cuenta de correo 

Institucional usuario@uss.edu.pe para ingresar directamente, debiendo ingresar el 

correo institucional asignado, registrar su contraseña y lo redireccionará al Aula Virtual. 

5. ¿CÓMO ESTÁN ORGANIZADOS LOS CONTENIDOS DE MIS CURSOS?  
 
5.1. Una vez que ingresaste a tu curso, a través de la organización por unidades y semanas, 

tienes disponible los contenidos y actividades programadas según tu sílabo. Al acceder 

podemos visualizar: bienvenida al curso, rutas de aprendizaje, contenidos, recursos de 

aprendizaje y actividades como: foros, cuestionarios y tareas, vídeos temáticos o 

imágenes. 

mailto:@uss.edu.pe
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5.2. Para acceder a los contenidos y recursos de aprendizaje: nos ubicamos en la 

etiqueta CONTENIDOS o RECURSOS DE APRENDIZAJE y seleccionamos la 

información. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. ¿DÓNDE UBICO MIS ACTIVIDADES EVALUADAS EN EL CURSO?  
 

En la sección Mis Evidencias de Aprendizaje o Resultados de Aprendizaje tenemos las 

actividades calificadas considerados por el Docente en el sílabo del curso. 

 

7. ¿CÓMO PARTICIPAR DE LA ACTIVIDAD FORO? 
 

En un curso tenemos varios tipos de foros, los cuales están distribuidos en cada una de las 

sesiones del curso; según la organización realizada por el Docente. Entre ellos tenemos 

foro de presentación, foros temáticos, Foro de consultas y Foro de debate y argumentación. 
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7.1. Participación en el foro de presentación y foros temáticos: 

 
a) En cada uno de los foros mencionados presentan una consigna que el docente ha 

redactado: Se recomienda leerlo y 

luego haga clic en el Responder. 

 

 

7.2. Participación en el foro de debate y argumentación: 

 

a) En la pregunta planteada, para 

registrar tu respuesta, debes 

seleccionar el botón Añadir un 

nuevo tema de debate. 

b) Registra tu respuesta, indicando el 

asunto y el mensaje (contenido) de 

tu respuesta a la pregunta 

planteada. Finalmente hacer clic en 

el botón enviar al foro. 
 

c) Para poder visualizar y comentar la 

participación de otros estudiantes 

debe de pasar por lo menos media hora, ya que es el tiempo que tiene el estudiante para 

poder realizar algún cambio en su respuesta. 

d) Tener en cuenta que, si el foro es de tipo preguntas y respuesta, primero debe responder 

las preguntas, para poder visualizar las participaciones de sus compañeros y comentar. 
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8. ¿CÓMO REGISTRO UN PRODUCTO ACADÉMICO Y VERIFICO EL REPORTE DE 
SIMILITUD? 

 
 
8.1. Nos ubicarnos en la sección: Mis Evidencias de Aprendizaje o Resultados de 

Aprendizaje, donde se registran los productos académicos evaluados del curso. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.2. Ingresamos a la actividad tarea y nos muestra un resumen con el estado de la 

entrega, calificación, fecha y tiempo restante. Luego, nos ubicamos en el 

botón “Agregar entrega”, y hacemos clic. 
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8.3. En esta pantalla, mediante el icono Agregar Entrega (1), agregamos 

nuestro producto académico (2) y (3) desde el computador el cual puede ser un archivo 

en Word o bien PDF y finalizamos en el botón Guardar Cambios (4). 

 

 
               <                                                                                                                                                            
 
 

 
 
 
 

 
Importante: El tamaño máximo de archivo es de 5 MB, de ser mayor, le recomendamos 

optimizarlo o vincularlo desde una fuente externa o un servicio de publicación. 

 
 
 
 
 

    

1 

2 

3 

4 
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8.4. Una vez registrado tu producto académico, puedes visualizar el resumen del estado de 

la entrega y con ello aseguras que tu archivo se registró correctamente: estado de 

entrega, estado de calificación, fecha de modificación, archivos enviados (1).  

 

8.5. Asimismo, puedes visualizar el resultado del reporte de similitud del sistema de anti 

plagio de la USS (2) y que mientras no culmine la fecha de finalización de presentación 

de tu producto académico, puedes editar y actualizar tu nueva entrega (3).    

 
1 

2 

3 
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9. ¿CÓMO PARTICIPAR EN UN EXAMEN EN LÍNEA? 
 

Para poder participar en un examen en línea en el Aula Virtual USS, es necesario instalar 

la aplicación de Safe Exam Browser. 

 

9.1. Aspectos técnicos 

 

 

 

 

 

 

 

9.2. Desactivar temporalmente el antivirus.  

Indicar un tiempo mayor al que dura el examen, o elegir la opción de hasta reiniciar el PC. 

 

Nod 32. 

 

         

 

 

Sistema operativo: 

Windows (8.1, 10 y 11) y Mac (10.11 o superior), y para iOS (9.3.5 o 

superior) 

Navegador: 

Chrome o Mozilla Firefox 

Conexión estable a internet 

 

Karpeky Avast 
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9.3. Ubicamos el examen en línea en la sección de: Mis Evidencias de Aprendizaje o 

Resultados de Aprendizaje, hacer clic para ingresar. 

 

 

 

 

 

 

 

9.4. Ahora seleccionamos la opción: “Descargar Safe Exam Browser”. Este paso se 

realizará por única vez, si ya se tiene instalado en la PC la aplicación avanzar al ITEM 

8.6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

McAfee 

 

360 total 
security 
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9.5. En esta pantalla hacer clic en el botón de descarga de “Safe Exam Browser” 

 

9.6. Una vez instalada la aplicación, hacer clic en el botón “Iniciar Safe Exam Browser”. 

 
9.7. Se muestra una alerta para abrir el examen en la aplicación asociada, hacer clic en el 

Botón “Abrir Safe Exam Browser” e iniciar la aplicación. 
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9.8. Una vez cargada la aplicación, 

ingresar el nombre de usuario y 

contraseña para acceder a iniciar el 

intento del examen. 

 

 

 

 

 

 

9.9. Al finalizar el desarrollo del intento, hacer clic 

en el botón de cerrar sesión.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Si, requiere asistencia para este proceso, comunicarse a Soporte en línea al estudiante a 

través del enlace: https://uss-edu-pe.zoom.us/j/91011676621 según programación enviada al 

correo institucional; además puedes revisar el video “¿Cómo participar en un Examen en línea 

[EA]?” disponible en el Canal de Educación a Distancia o en el portal de recursos educativos 

ubicado en el Aula Virtual. 
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10. ¿CÓMO ACCEDER A LAS CLASES EN LÍNEA? 
 

10.1. En la sección Programación de Clases en Línea, ubicamos el espacio de 

Programación de Clases en Línea e ingresamos. 

 

 

 

 

 

10.2. Al ingresar, nos muestra el entorno de zoom, y ubicamos la pestaña Próximas 

reuniones, donde podrán visualizar cada uno de las clases programadas por el docente 

durante el semestre académico y hacer clic para ingresar en el botón entrar/Join. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.3. Desde la pestaña grabaciones en la nube, tienes acceso a visualizar las grabaciones 

de las clases en línea.  “Recuerda que solo podrás acceder a las grabaciones 

durante cada semestre académico en ejecución”. También tienes la opción para 

descargar el vídeo y guardarlo en tu computador. 
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11. ¿DÓNDE VISUALIZO LAS NOTAS OBTENIDAS DE MIS CURSOS? 
 

Para visualizar las notas obtenidas en cada uno de los cursos registrados; debemos 

ingresar a nuestro CAMPUS VIRTUAL, ubicarnos en Cursos Actuales/ seleccionar el 

curso, seleccionar la opción Mis Notas, cuadro resumen de Notas o record Integral 

donde encontrarás las calificaciones respectivas, las mismas que son importadas por el 

docente del AULAVIRTUAL aplicando la fórmula del curso.
 

11.1. INTERFAZ PARA PREGRADO 
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11.2. INTERFAZ PARA POSGRADO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
11.3. INTERFAZ PARA EDUCACIÓN CONTINUA 
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11.4. INTERFAZ PARA CENTRO PRE 

 
 
11.5. OPCIÓN MIS NOTAS  
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11.6. OPCIÓN RECORD INTEGRAL 

 

12. ¿CÓMO REALIZAR LAS CONSULTAS A MI DOCENTE? 
 

12.1. En la sección Consultas Generales, ubicarse en el recurso y hacer clic. Para participar 

poder ubicar la opción Añadir un nuevo tema de debate o responder.  
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12.2. En la parte superior derecha del curso, podemos ubicar el icono             hacemos clic 

y realizamos la búsqueda del nombre del docente, redactar el mensaje y enviar  

 

13. ¿CÓMO VALIDAR MI PRODUCTO ACADÉMICO EN TURNITIN ANTES DE 
REGISTRARLO EN EL AULA VIRTUAL? 

 
Recuerda, que tienes la opción de verificar tu trabajo o producto académico, antes de 

subirlo en tu curso en el Aula Virtual y con el reporte de similitud realizar su mejora con la 

extensión de DRAFT COACH de Turnitin.  

  
13.1. Ingresa a las aplicaciones de Google, desde tu correo institucional y selecciona el icono 

de Documento 
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13.2. Nos ubicamos en el menú Archivo y seleccionados Abrir para luego seleccionar el 

documento que deseamos analizar con la extensión DRAFT COACH de Turnitin hasta 

para 03 oportunidades.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13.3. Posteriormente, se habilita en el menú “Extensiones”, seleccionamos la opción Turnitin 

Draft CoachTM/ Turnitin Draft Coach 
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13.5. A continuación, deberás seguir los pasos que se te muestran a continuación:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 2 3 

 

4 5 


