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I. INTRODUCCIÓN  

  

El objetivo del presente manual es brindar una guía que permita a los usuarios hacer 

uso de la Plataforma del Campus Virtual – Matricula en Línea, de una manera sencilla 

y práctica.  

La optimización del sistema de matrícula en línea, comprende los procesos de 

registro de matrícula, hasta obtener su Ficha de Matrícula.  

  

II.  CONSIDERACIONES PREVIAS ANTES DE REALIZAR EL PROCESO DE 

MATRÍCULA:  

  

El registro de matrícula tiene los siguientes requisitos:   

- Cancelación del derecho de matrícula y primera cuota según cronograma de pagos. 

Para cumplir con este requisito no debe tener condición de deudor del semestre 

académico anterior.   

- Estar registrado o haber completado el nivel correspondiente de las asignaturas 

extracurriculares de idiomas y computación en relación al ciclo de estudios.   

- No tener pendiente la entrega de algún documento considerado requisito para la 

admisión según la modalidad correspondiente, a partir de su segunda matrícula en la 

Universidad.   

- Afiliación voluntaria al seguro que la Universidad provee. De no afiliarse deberá 

informar si está inscrito en el Sistema Integral de Salud u otro tipo de seguro.   

- No tener pendiente la devolución de material bibliográfico entregado en calidad de 

préstamo del Centro de información de la Universidad.  
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III. ACCESO A LA PLATAFORMA DEL CAMPUS VIRTUAL  

- Se accede por medio de un navegador web (Google Chrome, Mozilla Firefox, 

Microsoft Internet Explorer, etc.) e ingresando la dirección web (URL) 

https://www.uss.edu.pe (1), luego seleccionamos CAMPUS VIRTUAL (2).  

 

  

- Para poder acceder al campus ingresamos el “NOMBRE DE USUARIO” que será el 

código asignado a cada ingresante matriculado (código único de estudiante que se 

notificó mediante correo electrónico); y la “CONTRASEÑA” por defecto será el mismo 

usuario en minúscula hasta que el estudiante la cambie. Luego hacer clic en el botón 

INGRESAR.  

  

 
  

    

IV. PROCESO DE MATRICULA  

- En el campus virtual, PROCESOS EN LINEA, seleccionaremos Matricula en 

Línea  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

1   

2 
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- Se mostrará una pantalla con el siguiente diagrama, donde podrás ver un 

resumen de las recomendaciones y secuencia que debes seguir para el proceso 

de matrícula en la USS.   

Después de leer hacemos clic en la opción Continuar.  

  

 

  

- En la siguiente pantalla observaremos las consideraciones para el proceso de 

Matricula.  

  

 

  

  

  

  

  

  

1.   Hacer click en la opción Matricula en Línea   
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4.1 Afiliación del Seguro Universitario.  

- Para poder continuar con el Registro de Matricula debemos realizar la Afiliación 

o Desafiliación al Seguro Universitario.  

  

 

Nota: Si el alumno decide no afiliarse, no podrá hacerlo hasta el siguiente 

semestre.  

Si seleccionamos la opción Afiliar al Seguro Universitario nos muestra un 

formulario donde ingresaremos los datos que nos pide del beneficiario y 

hacemos click en la opción Generar.  
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- En la siguiente pantalla Confirmamos la afiliación, una vez que hemos 

confirmado se mostrará un mensaje donde se informa sobre el monto a 

programarse respecto al concepto de seguro, luego hacemos click en la opción 

Aceptar.    
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- Una vez que hemos aceptado la programación nos muestra una pantalla del 

Certificado del Seguro Universitario, donde podemos realizar las siguientes 

acciones: imprimir, enviar al correo crece o salir de este proceso.  

 

  

  

4.2 No Afiliación del Seguro universitario.  

  

❖ En caso de que seleccione Desafiliar al Seguro, le mostrará la siguiente pantalla 

donde el alumno tendrá que ingresar los datos de otro seguro al que estuviera 

afiliado.  
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4.3 Matricula en Línea  

Terminado el proceso de afiliación / desafiliación, se muestra la pantalla de 

información básica para continuar con el Registro de Matrícula en Línea (se 

valida lo siguiente: Pago del concepto de matrícula, primera pensión, fechas del 

proceso según cronograma aprobado por Directorio, Registro de matrícula de 

los cursos de computación y/o idiomas según corresponda, en el Centro de 

Información no tener libros pendientes.  

  

  

  

  

  

  

    



  

  
   

        

Manual de Usuario: Matrícula en Línea    11  

MANUAL DE USUARIO:     
MATRÍCULA EN LÍNEA   

  

 

Si cumple con todos los requisitos antes mencionados al hacer click en la opción 

CURRICULAR, se le habilitará los TÉRMINOS Y CONDICIONES el cual usted 

al hacer check está aceptando que ha leído los términos y condiciones y tiene 

conocimiento de las responsabilidades académicas y económicas que implica, 

antes de continuar su registro de matrícula  

En este proceso también podrás registrarte por creditaje, segunda y tercera 

matrícula y si cumples con los requisitos llevar créditos adicionales, los pagos 

necesarios para atender tu solicitud serán programados automáticamente en sus 

cuotas pendientes.   
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Para iniciar el proceso de registro de matrícula, se mostrará una pantalla donde 

le permitirá Crear la Ficha de Matricula, hacemos click en la opción LISTAR 

CURSOS.  
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Si pasas al II Ciclo y no te has registrados en Idiomas o Computación al momento 

de LISTAR CURSOS te mostrará un mensaje que NO CUMPLES CON LOS 

REQUISITOS PARA REALIZAR TU MATRICULA. Por tanto primero debes pre 

matricularte en Ingles o Computación para proceder con el proceso de matrícula.  

 

  

a) Registro en Línea del Curso de Computación  

Para realizar la Pre-matrícula en Línea de un Curso de Computación, 

realizaremos los siguientes pasos:  

1. Seleccionamos CIS: Centro de Informática y Sistemas  
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2. Hacemos click en la opción Iniciar Pre-Matrícula.  

 

 
  

3. Seleccionamos la Modalidad de estudios según sea el caso Regular o 

Intensivo  

 
  

4. Modalidad Regular, se muestra el Curso que te corresponde llevar según el 

plan, hacemos click en la opción SELECCIONAR para que visualices las 

secciones.  
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5. El Estudiante antes de Pre Matricularse podrá visualizar el horario según la 

sección que eligió, en la opción Ver Horario  

 

  

6. Finalmente hacemos click en la opción PreMatricularme.  
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7. Modalidad a Intensivo, el Estudiante elige su SECCIÓN y luego hace click en 

la opción Prematricularme.  

 

  

8. Al hacer click en la opción Prematricularme nos muestra un mensaje donde se 

compromete a pagar el importe del servicio, hacemos click en la opción 

ACEPTAR.  

  

 

  

Nota: Una vez que hemos cancelado el importe del Servicio, el registro 

se genera automáticamente y podemos continuar con el proceso de la 

matrícula en Línea de los Cursos del plan de estudios.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

1   

2   
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b) Registro en Línea del Curso de inglés 

 

Para realizar la Pre matrícula en Línea de los Cursos de inglés, se realizarán los 

siguientes pasos:  

1. Seleccionamos Centro de Idiomas  

 
 

2. Hacemos click en la opción Iniciar Pre-Matrícula  

 
  

3. Seleccionamos la Modalidad Presencial o Distancia  

 

 

 

4. Modalidad Presencial, Nos aseguramos que esté seleccionado Programa de 

Acreditación en Idiomas, luego nos ubicamos en el curso que nos corresponde 

llevar y hacemos click en la opción SELECCIONAR.   

 
 

  

  

  

  

  



  

  
   

        

Manual de Usuario: Matrícula en Línea    18  

MANUAL DE USUARIO:     
MATRÍCULA EN LÍNEA   

  

5. Seleccionamos la Sección y hacemos click en la opción PreMatricularme  

 

  

6. Al hacer click en PreMatricularme se mostrará la siguiente pantalla, hacemos 

click en ACEPTAR.  

 

  

  

7. Modalidad a Distancia, nos ubicamos en el curso que nos corresponde llevar 

y hacemos click en SELECCIONAR.  
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8. Seleccionamos la Sección y hacemos click en la opción PreMatricularme.   

 

9. Se muestra el siguiente mensaje y hacemos click en la opción ACEPTAR.  

 

  

Nota: Una vez que hemos cancelado el importe del Servicio, el registro 

se genera automáticamente y podemos continuar con el proceso de la 

matrícula en Línea de los Cursos de plan de estudio.  
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c) Registro en Línea del Curso de Emprendimiento 

 

 

 

1. Leer las políticas y dar clic en iniciar pre matricula. 

 

 

2. Clic en modalidad virtual 

 

 

 

 

 

 

 

3. Te va a mostrar el nivel de emprendimiento que te corresponde y debes dar 

clic en seleccionar. 
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4. Al dar clic en seleccionar muestra la sección en la que te vas a registrar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Clic en pre matricularse y muestra la siguiente ventana y para confirmar clic 

en ACEPTAR. 

 

 
 

 

6. Tienes 72 hrs para realizar el pago de la primera cuota que es de 50.00 soles. 

  

d) Crear Ficha de Matrícula del plan de estudio programación regular.  

  

1. Una vez activos los cursos de Computación y/o Idiomas procederemos a realizar 

la Matricula en Línea.  

Hacemos click en la opción LISTAR CURSOS.  
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2. Al LISTAR CURSOS nos muestra todos los cursos pendientes, solo 

seleccionamos los que corresponde llevar según el ciclo en que se encuentran.   

  

 

  

3. Para poder listar los cursos Pre Matriculados, procederemos a realizar lo 

siguiente:  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

1.   Nos ubicamos en  

el primer curso a  

registrarse y  

seleccionamos  

VER SECCIONES   

2.   Seleccionamos   la  

Sección, el Grupo  

de Teoría y  el  

Grupo de  

Práctica .   

3.   Finalmente hacemos click en la opción Agregar Asignatura   
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4. Al hacer click en Agregar Asignatura se va agregando al Listado, el mismo 

procedimiento se realizará para todas las asignaturas.   

 

5. Se mostrará el listado de todos los cursos que corresponden llevar en el 

presente ciclo.  

 
Si no estoy seguro del registro que voy hacer puedo hacer una Vista Previa de 

la Prematricula.  

  

    

   En la Vista Previa podemos Confirmar o Editar Matricula   
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Una vez que se Confirma la Matricula nos muestra el siguiente mensaje, 

hacemos click en la opción ACEPTAR.  

 
  

  

  

  

  

6. Finalmente se muestra la Ficha de Matricula lista para Imprimir.  
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e) Crear Ficha de Matrícula del plan de estudio con sub cursos alineados a la  

Escuela de Medicina Humana  

  

1. Hacemos click en la opción LISTAR CURSOS   

 
2. Al LISTAR CURSOS nos muestra todos los cursos pendientes, solo 

seleccionamos los que corresponde llevar según el ciclo en que se encuentran.  

En el ejemplo se puede observar que el curso seleccionado “MEDICINA CLINICA 

I”, cuenta con Sub Cursos disponibles.  

- Hacer click en Agregar Asignatura   
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3. Al agregar la asignatura seleccionada se va mostrando en el listado de cursos 

pre matriculados.   

  

- Hacer click en REGISTRAR SUBCURSO  

 
  

  

4. En la siguiente imagen se visualizan los subcursos que tienen módulos el cual 

están programados por fechas.  

 

 -  Selecciona VER SECCIONES de un sub curso  

SUB CURSOS  

DISPONIBLES   
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5. Selecciona la sección, grupo teórico, grupo práctico, puede visualizar horario y 

click en AGREGAR ASIGNATURA.  

 
6. Se visualiza los sub cursos prematriculados -  Hacer click en Guardar y 

Regresar  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

  

  

  

  

  

  

Nota:    

C varios  tiene  uando  

módulos el registro de los  

sub cursos se realiza en  

bloque.   

Para el caso de los sub cursos  

que no se desarrollen de  

forma modular el registro  

será independiente por cada  

sub curso .   
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7. Se visualiza el curso prematriculado inicialmente “MEDICINA CLINICA I” con 

sus  

sub cursos “CARDIOLOGÍA, HEMATOLOGIA, GASTROENTEROLOGIA,  

NEUMOLOGÍA”  

Puede eliminar curso si en caso no estar seguro del registro.  

 
  

8. Continuamos con el registro de los cursos, seleccionando VER SECCIONES, 

seleccione sección, grupo teoría, grupo práctica y click en AGREGAR 

ASIGNATURA.  

 
  

9. Se muestra los cursos conforme se va agregando al listado.  

 -  Hacer click en Vista Previa.  
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10. Al realizar vista previa se muestra la ficha de matrícula que puede ser editada, 

de no tener cambioa hacer click en Confirmar Matricula  

 

  

11. Una vez que se Confirma la Matricula nos muestra el siguiente mensaje, 

hacemos click en la opción ACEPTAR  

 

  

12. Confirmamos el mensaje de la Matrícula realizada.  
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13. Finalmente se muestra la Ficha de Matricula lista para Imprimir.  

  

 

  

  

  

  

  

  

  


