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1. Introducción:   

  

El objetivo del presente manual es brindar una guía que permita a los Docentes de 

Pregrado hacer uso del Sistema  la Plataforma del Campus Virtual de una manera 

sencilla y práctica.  

Los procesos descritos en el presente manual son:  

- Datos Generales: Principal,  Currículo, Actualizar Currículo, Actualizar OCDE, 

Declaración Jurada, Cambiar Clave.  

- Datos Académicos:  

o Cursos Asignados: Cursos Asignados: Registro de Sílabo, Registro de 

Asistencia, Registro de Fórmula, Registro de Notas, Supervisión económica, 

Horario del Alumno, Mis TAV, Crear Examen en línea Simple, Crear Foros, 

Revisar Trabajos, Consultas, Comunicados, Comportamiento, Mensajería, 

Resultados, Subir Archivos, Enlaces de Interés, Cerrar Curso.  

o Cursos Cerrados  

o Mi Horario  

o Informe mensual asistencia  

-  Gestión Financiera: Pagos con visa   

- Horarios:  Asistencia, Carga Administrativa, Papeleta  

- Planillas:  Contrato, Remuneraciones    

- Procesos en Línea, Folder Académico Virtual, Registra tu Equipo / Vehículo,  

 Actividades Integradoras, Rendición de Cuentas    

- SERVICIOS: Plantilla PPT, Manual (Imagen Corporativa), Catálogo online, 

Biblioteca Virtual E-Libro, Base de Datos EBSCO, Base de Datos Scopus, Base 

de Datos Science Direct, Base de datos IOP Science, Base de datos Eureka, 

Base de datos Web of Science, Base de datos Gale/Cegage, Base de datos 

eBooks 7-24. 

  

Los usuarios del Sistema son:  

- Docentes de la USS  
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2. Requisitos para acceder al campus virtual  

Estimado docente, para poder acceder a su Campus Virtual, deberá tener en cuenta 

lo siguiente:  

• Haber sido asignado como docente, en el curso de acuerdo al programa para el 

cual ha sido seleccionado.   

• Haber firmado contrato y contar con usuario y clave para el acceso al Campus 

Virtual.  

3. Acceso a la Plataforma del Campus Virtual  

Se accede por medio de un navegador web (Google Chrome, Mozilla Firefox, 

Microsoft Internet Explorer, etc.) e ingresando la dirección web (URL) 

https://www.uss.edu.pe (1), luego seleccionamos CAMPUS VIRTUAL(2).  

 

4. Validación de Usuarios  

Para poder acceder al campus debe ingresar (1) el USUARIO y CONTRASEÑA 

brindado por la dirección de Gobierno de Personas (GDP) una vez que ha firmado 

contrato.  

 
 

1 
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5. Navegación por el Menú  

El perfil Docente tendrá una serie de opciones que le permitirá interactuar en 

diferentes actividades académicas y administrativas.  

A continuación detallaremos las opciones que presenta el campus virtual.   

5.1 Datos Generales  

 

5.1.1 Principal  

   Dentro de esta opción tenemos tres pestañas:   

i) Datos Personales, Muestra los datos registrados en nuestro sistema: 

nombres, apellidos, DNI, entre otros y la información acerca de los 

diferentes horarios de Simuladores, Talleres de orientación en procesos 

USS, Computación, Ingles y Horarios de otros idiomas.   

ii) Ver comunicados urgentes, se notificará mensajes importantes para el 

desempeño de labores.  

iii) Encuestas, en el cual tendrá que responder para poder calificar y valorar 

el tema que se solicite dentro de cada encuesta.   

iv) Muestra un enlace para acceder al Facebook oficial de la Universidad 

Señor  

 

  

  

  

de Sipán.   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
                 i                             ii              iii   

iv 
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5.1.2 Currículo  

En esta sección muestra la información que ha sido registrado en el sistema 

de Legajo, enviado por la Dirección de Gobierno de Personas.  

Existen dos pestañas: 

i. Currículo: en donde encontrará los datos de sus estudios realizados, 

cursos de especialización y experiencia laboral.  

ii. Otros: encontrará información sobre sus habilidades en idiomas y 

computación 

 

 

       i            ii   
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5.1.3 Actualizar Currículo  

Dentro de este enlace encontraran uno formulario para poder registrar la 

información concerniente al Currículo Vitae personal, por lo que deberá 

aceptar la Declaración Jurada para continuar.  
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5.1.4 Actualizar OCDE  

Se visualizará primera la declaración jurada, luego el formulario de 

actualización.  

Ingresamos los datos y pulsamos la opción Grabar.  
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Al actualizar su clave con esta opción también se 

actualiza su cuenta de correo institucional y aula virtual. 

5.1.5 Declaración Jurada  

 Encontrará información registrada acerca de: Datos Generales, Derecho 

Habientes, Otros Parientes, Formación Académica, Cursos Extensión 

Profesional, Experiencia Profesional, Otros. Y de igual forma es registrado 

por la Dirección de Gobierno de Personas.   

  

 
  

5.1.6 Cambiar Clave  

Se debe escribir en ambos casilleros la contraseña nueva, luego hacer click 

en la opción Grabar.  

 

El cambio de clave se debe realizar obligatoriamente teniendo en cuenta lo 
siguiente:  

- Ingresar una contraseña segura.  

- La contraseña debe tener mínimo 8 caracteres y máximo 15 caracteres. 

- La contraseña debe tener al menos una mayúscula, una minúscula y un 

número. 

- La contraseña no debe contener caracteres especiales (letra ñ, apostrofe, 

tildes, etc.).  
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5.2 Datos Académicos:  

Encontrará el siguiente menú de opciones:  

 

 

5.2.1 Cursos Asignados  

MODALIDAD PRESENCIAL  

Se visualiza el curso y sus grupos: Teórico y Práctico (Si tiene más de un 

grupo práctico, verá a cada grupo de manera independiente).  

Para ingresar al curso deberá hacer clic en el nombre del curso o en la 

opción Seleccionar.  

 

 

 

  

  

  

Se muestra el menú de opciones del curso:   
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5.2.1.1 Registro de Sílabo   

   A continuación, detallaremos las opciones del Silabo:  

 

A. Datos Informativos  

Se muestran los datos del curso los cuales son registrados a través del 

sistema académico.  

 
  

B. Competencia   

Ingresamos las competencias que logrará el alumno una vez culminado 

el curso, luego hacer clic en el botón Registrar.  
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C. Sumilla  

Ingresamos la sumilla de la asignatura, que indica la naturaleza de la 

asignatura, y ubicación en el plan de estudios y el propósito de la 

asignatura, luego hacer clic en el botón Registrar.  

 

 
  

D. Ejes Curriculares  

Digitamos los ejes curriculares que se relacionan con la asignatura y 

que se encuentran declarados en el Plan Curricular de la Carrera 

Profesional, luego hacer clic en el botón Registrar.  
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E. Metodología Académica  

Permite seleccionar entre Ver/Crear Estructura y Ver Programación.  

 

  

❖ Ver / Crear Estructura  

Ingresamos la cantidad de unidades y semanas, luego hacer clic en 

el botón Registrar.  

  

 

  

❖ Ver Programación  

Permite ver y/o modificar los contenidos de cada unidad (Título de 

Unidad, Capacidades, Actitudes, Contenidos, Estrategias y 

Producto del Aprendizaje), luego hacer clic en el botón Registrar.  
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F. Evidencias  

Se registran la evidencia, descripción y el instrumento correspondiente, 

luego hacer clic en el botón Registrar.  
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G. Sistema de Evaluación  

El sistema de Evaluación se divide en 3 partes, estos son:   

❖ Sistema de Clasificación  

Se definen las variables con sus pesos correspondientes, las mismas  

que serán utilizadas para la fórmula de calificación, luego hacer clic 

en el botón Registrar  
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❖ Formula de calificación  

Se registra la formula usando las variables definidas anteriormente.  

 
   

  

❖ Consideraciones:   

Registramos las pautas a seguir para el proceso de calificación   

 
 

  

  

  

Para poder exportarse al Registro de fórmula deberá  
estar dentro de corchetes las variables con sus pesos  
correspondientes según el ejemplo .   
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H. Referencias  

Es el registro de material bibliográfico que se utilizará como referencia en 

el dictado del curso.  

Esta opción permite agregar material bibliográfico desde la base de datos 

de Biblioteca.   

  

 

  

I. Vista Previa  

Permite visualizar el detalle del silabo luego podemos imprimir.  
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5.2.1.2 Registro de Asistencia  

Para poder registrar la asistencia, debe seleccionar la clase registrada (1), 

indicar la fecha (2), registramos el estado de asistencia (3), hacemos click en 

la opción Grabar (4), se muestra mensaje del registro correcto (5).   

  

 

Del mismo modo se puede actualizar la asistencia, solo debe tener en cuenta 

que debe seleccionar el mismo curso (teórico o práctico) en el cual registró 

asistencia (Cursos Asignados).  

Así mismo tenemos las opciones siguientes:  

  

▪ Eliminar Fechas:  

Nos permite eliminar alguna fecha errada, 

solo  nos ubicamos en la fecha y dar un click 

en el icono   

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

1   

2   

3   

4   

5   
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▪ Reporte General  

    Este reporte sirve como guía para saber en qué fechas ha tomado  

asistencia.  

    

 

    

▪ Reporte Porcentual  

 En este reporte visualizaremos el registro de asistencias en porcentajes.  

      

 

 

  

      

        

  

  

  

  

  

  

  

  

      

  

  

  



  

   

       Manual de Usuario: Sistema de Gestión Docente – CAMPUS VIRTUAL 23  

  

MANUAL DE USUARIO:     
SISTEMA DE GESTIÓN DOCENTE   

5.2.1.3 Registro de Fórmula.  

Se muestra el formulario de asignación de fórmula, en el cuadro de texto digitar 

la fórmula (1) teniendo cuidado de que no queden espacios en blanco, luego 

debe hacer clic en el botón Guardar (2). La fórmula puede estar compuesta por 

las diferentes variables (3).  

  

 

 

  

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

1   
2 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
3   
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5.2.1.4 Registro de Notas  

Cuando la fórmula se registre correctamente se podrá registrar las notas de los 

estudiantes, y cuando finalice haga clic en el botón Grabar (1).  

  

 

❖ Registro de Aplazados   

Opción que permite registrar las notas de los alumnos que rindan el Examen de 

Aplazados.  

Las fechas de rendir el examen de aplazados son configuradas por el 

responsable de Registros Académicos, de no visualizarse deberá coordinarse 

con dicha área.    

  

 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Opciones en  la parte inferior :     
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❖ Cerrar Curso   

Es el proceso por el cual el docente da la conformidad del ingreso de sílabo, 

asistencias y notas de sus estudiantes y que ha concluido el curso de manera 

satisfactoria.  

1. Al cliquear en “Cerrar curso”, se mostrará el siguiente formulario:  

 

  
2. Los requisitos que se deben cumplir para que se habilite el botón de cierre 

están listados (Registro de sílabo, Registro de asistencias, Promedios 

parciales, Promedios Finales); los que están marcados con una “x” de color 

rojo indica que dicho requisito aún está incompleto.  

  

         Los botones “Registro de asistencia-Silabus”, “Detalle de Notas”,  

“Promedios Finales”, le permitirán verificar el formato respectivo; el botón  

“Modificar Notas” le permitirá regresar al formulario de registro de notas.  

  
3. Las consideraciones según requisito son:  

- Sílabo: haber ingresado su sílabo adecuadamente.  

- Asistencia: Debe de coincidir las fechas de la asistencia con el número de 

semanas o sesiones registradas en el sílabo, además todos los alumnos 

habilitados deben de tener las asistencias completas.  

- Notas: el parcial o parciales deben de tener el registro de notas con sus 

respectivos promedios (el sistema lo calcula de manera automática); no 

puede haber ningún alumno con promedio cero.  

  



   

   

       Manual de Usuario: Sistema de Gestión Docente – CAMPUS VIRTUAL 26  

  

MANUAL DE USUARIO:     
SISTEMA DE GESTIÓN DOCENTE   

  

4. Una vez regularizado los requisitos, se mostrará el botón para procesar el 

cierre del curso.  

 
  
  

Al cliquear en el botón de “cerrar curso”, se mostrará un mensaje que indica 

que está acción ya no es reversible por parte del docente y ya no tendrá 

acceso al curso.  

  

 

  
  

5. Al aceptar, empezará el proceso de cierre y la generación de formatos que 

se enviará al correo del docente, secretario académico y a la Dirección de 

Registros Académicos y Grados y Títulos; este proceso tardará entre 15 a 

30 segundos.  
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6. Al culminar se mostrará el mensaje de respectivo.  

 

  
7. Por último a los correos indicados llegará los datos del curso y los archivos 

adjuntos de los formatos en mención.  
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➢ IMPRESIÓN DE NOTAS:  

En esta opción se podrá obtener los reportes de las notas, registro de 

asistencias - sílabos y el registro final con las notas promedio del curso.  

 

Mostrar Notas:  

 

  

  

  

Opciones en  la parte superior :   
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Registro de Asistencia / Silabo:  

Así es como se muestra el reporte de asistencia por sílabos.  

  

 

 

  

  

➢ PROMEDIOS FINALES:  

En esta opción se podrá obtener los reportes los promedios finales.  

  

 
  

 
 

 

  

  

  

  

  

  

  

Registro de Notas :   
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5.2.1.5 Supervisión económica  

Podrá visualizar un reporte resumido de los estudiantes que tienen mora, 

además al hacer clic en el icono de la impresora (1) genera un reporte 

detallado de los pagos realizados de todo los estudiantes.  

 

5.2.1.6 Horario del Alumno *   

A través de esta opción podrá ver el horario general de cada estudiante, 

siempre y cuando haya sido registrado correctamente en el sistema de 

horarios 

 

 

 

 

 

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

1   

(*) Esta opción puede ser deshabilitada a solicitud del área académica  



  

   

       Manual de Usuario: Sistema de Gestión Docente – CAMPUS VIRTUAL 31  

  

MANUAL DE USUARIO:     
SISTEMA DE GESTIÓN DOCENTE   

5.2.1.7 Mis TAV * 

Actualmente esta opción es utilizada por los docentes que tienen asignados cursos 

virtuales.  

5.2.1.8 Inhabilitar alumnos  

-  Esta opción permite inhabilitar a los alumnos, solo debe seleccionar el casillero 

y click en la opción INHABILITAR.  

 

 

  

5.2.1.9 Crear Examen en línea Simple * 

Para crear un examen simple se realizará los siguientes pasos:  

1. Digite el nombre del examen  

2. Hacer click en la flecha desplegable y seleccione la unidad  

3. Seleccionar el tipo de examen: regular, rezagado o aplazado.  

4. Hacer click en el calendario y seleccionar la fecha de apertura   

5. Digite el tiempo de duración en minutos   

6. Digite la hora de inicio   

7. Registre el número de preguntas que tendrá el examen   

8. Finalmente hacer click en la opción Crear Examen  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

(*) Esta opción puede ser deshabilitada a solicitud del área académica  
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Así mismo tenemos las opciones de Duplicar Examen y una plantilla de 

examen.  

Para mayor detalle sobre crear un examen en línea puede revisar el manual 

a través del siguiente enlace:  

https://campus.uss.edu.pe/CampusNet7/Docentes/Documentos/Modelo_Ex 

amen_Docente.pdf. O haciendo clic en la opción Descargar Manual  

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

1   

2   

3 

4   

5   

6   

7   

8 
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 5.2.1.10 Crear Foros * 

   Para crear un foro realizaremos los siguientes pasos:  

1. Hacemos click en la opción Crear Tema o Foro  

    

2. Escribimos el tema y hacemos click en la opción Grabar.  

    

  

  

  

3. Hacemos click en el   icono y 

luego en la opción Agregar pregunta.  

 

4. Escribimos la pregunta y hacemos click en la opción Grabar.  

 
  

  

  

  

  3   
  

4   

  

  

  

  

  

  

                       

  

1   

2   

(*) Esta opción puede ser deshabilitada a solicitud del área académica  
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5. Finalmente quedará registrado su foro para que los alumnos participen 

con sus respuestas.  

 

  

 5.2.1.11  Revisar Trabajos * 

Esta opción nos permite ingresar nota de los trabajos revisados. Si el 

casillero de la nota se encuentra en rojo ya no podrá registrar nota porque 

esa unidad ya culminó.   

  

 
  

 5.2.1.12  Consultas * 

Esta opción nos permite responder las diferentes consultas que realice el 

alumno.  

 

 

  

  

  

(*) Esta opción puede ser deshabilitada a solicitud del área académica  
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 5.2.1.13 Comunicados * 

Esta opción permite visualizar los comunicados que la Dirección de 

Escuela pública a los Docentes.  

    

 

 5.2.1.14  Comportamiento * 

Esta opción nos permite registrar las apreciaciones con respecto al 

desempeño del alumno.  

  

 
  

 5.2.1.15  Mensajería * 

Esta opción te permite enviar mensaje a los alumnos registrados en ese 

curso, para poder enviar el mensaje realizaremos los siguientes pasos:  

1. Automáticamente se muestra la lista de los alumnos, sus correos y 

automáticamente chequeado   

2. Digitar el mensaje  

3. Digitar el correo del docente como confirmación   

4. Subir el archivo haciendo click en la opción Examinar.  

5. Finalmente hacer click en la opción Enviar.  

 

  

(*) Esta opción puede ser deshabilitada a solicitud del área académica  
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 5.2.1.16  Resultados * 

En esta opción observaremos los resultados de Evaluación del 

desempeño del Docente.  

 
 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

1   

2   

3   
4   

5   

1   

2   

3   
4   

5   

    

(*) Esta opción puede ser deshabilitada a solicitud del área académica  
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 5.2.1.17 Importar Notas M. Rooms  

Esta opción permite realizar la importación de notas desde el aulauss 

(moodlerooms).   

-  Seleccionar la unidad a importar y click en la opción "Grabar en SEUSS" 

por cada unidad y página respectivamente.  

Ésta acción grabará las calificaciones  y redireccionará al formulario de 

registro de notas donde se tendrá que dar clic en "grabar" para que se 

realice el cálculo de promedios  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

.   
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Es importante tener en cuenta que las notas que se importarán son las 

que se muestran dentro de la opción "Calificaciones" en el aulauss.  

 

 5.2.1.18  Subir Archivos * 

Esta opción nos permite registrar los archivos que será de utilidad para 

los alumnos.  

Esta opción te permite enviar los trabajos solicitados por el Docente, 

deberás ingresar de la siguiente manera:  

1. Seleccionar el tipo de documento   

2. Digita la materia  

3. Digita el tema investigado,  

4. Digita un resumen o comentario,   

5. Digita la referencia bibliográfica,   

6. Haz clic en examinar y selecciona el archivo a subir (éste debe estar 
en formato .zip o .rar, hasta 4MB, el nombre sin espacios en blanco y 
debe contener tus iniciales)  

7. Finalmente hacer clic en el botón Grabar.  

 

 

 

  

(*) Esta opción puede ser deshabilitada a solicitud del área académica  
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 5.2.1.19  Enlaces de Interés * 

Esta opción permite registrar los enlaces de interés, web quest y web log 

que servirá de guía a los alumnos.   

  
 

 5.2.1.20  Cerrar Curso  

Al hacer clic en la opción Cerrar Curso, se cierra este menú y regresa a 

la pantalla del menú principal.  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

7 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

Si tiene duda y desea saber si su archivo fue  

subido puede verificarlo, solo tiene que  

hacer click en la opción  Ver Archivos .   

  

  

  

  

  

  

(*) Esta opción puede ser deshabilitada a solicitud del área académica  
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SISTEMA DE TUTORÍA  

    Se visualizan los cursos de Tutoría.  

1. Seleccione el curso  

 

 

 

 

 

2. El docente tutor podrá realizar atenciones al alumno, subir foros, 

tener información del alumno (sobre sus notas, asistencias), registrar 

asistencia, registrar apreciaciones, derivaciones a consultorios, 

registro de tutoría individual. 

 

5.2.2 Cursos Cerrados  

Esta opción permitirá cerrar el curso al docente.  

Deberá seleccionar el curso y luego hacer click en la carpeta.  

Una vez procesado deberá llegar a su correo electrónico los formatos 

respectivos.  
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5.2.3 Mi Horario  

Esta opción permite ver el horario del Docente.  

 

 

 

 

 

 

  

5.2.4 Informe mensual asistencia  

Esta opción permite visualizar el informe de asistencia de los docentes 

Tiempo Parcial de la modalidad presencial Pregrado.  
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5.3 Gestión Financiera  

5.3.1 Pagos con tarjeta-QR    

Esta opción nos permite realizar los pagos de los servicios programados a 

través de la tarjeta visa.  

Se ha elaborado un manual independiente “MANUAL_PAGOS_CON_VISA”, se 

recomienda descargarlo.  

 

5.4 Horarios  

5.4.1 Asistencia    

Esta opción permite visualizar las asistencias por cada mes.  

 
Así mismo podemos observar la asistencia detallada donde se incluye los 

minutos no trabajados.  

  

  

  

  

  

  

  

  

Descarga Manual de pagos  
virtuales   
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5.4.2 Carga Administrativa  

Esta opción permite sustentar sus actividades a los Docentes Tiempo 

Completo, envían sus informes a través de esta opción y son evaluados por 

un responsable del Área a la que pertenecen.  

Para mayor información descargar el manual - SISTEMA DE GESTIÓN 

DOCENTE - PROGRAMACIÓN ACADÉMICA, desde el siguiente link  

https://campus.uss.edu.pe/intranet/institucionales/frmManuales.aspx  

   

5.4.3 Papeleta  

Esta opción es utilizada por el Docente Tiempo Completo.  

Los pasos a seguir son los siguientes:  

a) Papeleta en Línea:   
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b) Papeleta registradas: Se visualiza el detalle de su papeleta  

 
  

c) Aprobación (Jefe Inmediato): El jefe inmediato será quien autorice o 

rechace la papeleta.  

  

 

  

5.5 Planillas  

5.5.1 Contrato  

Esta opción muestra información de los datos del contrato previamente 

registrado en el sistema.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Registra fecha,  

hora de salida,  

retorno y  

detalla el  

motivo   
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5.5.2 Remuneraciones  

Se visualiza el detalle de sus remuneraciones por cada mes.  

 

 

5.6 Procesos en Línea  

5.6.1 Folder Académico Virtual 
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A continuación detallaremos las opciones de Sesiones.  

A. Datos Informativos.  

Se registran los datos de la sesión y fecha (s) por cada semana.  

 

B. Competencias  

Se registran las competencias, capacidades, actitudes, contenidos, 

actividades/evidencia.  
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C. Secuencia didáctica  

Permite el registro / modificación de las actividades de las diferentes 

fases que forman la sesión.  
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D. Evaluación / evidencia  

Permite el registro de las evidencias del aprendizaje de la sesión.  

  

 

  

 

Se registra el material bibliográfico   

  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

E.   Referencias   
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F. Anexos  

Se registran los anexos que utilizarán en la sesión.   

 

    

G. Duplicar Sesiones  

Esta opción permite duplicar la sesión FAV con alguna sección o Escuela.  

Hacemos check en uno de los casilleros, luego hacer click en la opción 

Duplicar Sel.  

 

H. Vista Previa  

Permite visualizar la sesión antes de una impresión   
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5.6.2 Registra tu Equipo / Vehículo  

Esta opción permite registrar los equipos / vehículos para facilitar el ingreso 

al campus universitario.  

  

 
  

5.6.3 Actividades Integradoras  

Esta opción es utilizada por los Docentes que tiene cursos asignados en 

Actividades Integradoras, como son: Guitarra, Canto, Básquet, Futbol, Vóley, 

ajedrez, etc.  

  

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

-   Se mostrarán las siguientes opciones:   

Seleccione el curso   
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❖ Registro de Silabo:  

Permite registrar la presentación, fundamentación, competencias, 

programación, metodología de enseñanza, medios y materiales, 

evaluación de aprendizaje, bibliografía, direcciones electrónicas y 

duplicar el silabo con otras secciones.  

 

  
❖ Registrar Asistencia  

   Paso 1. Registrar la fecha y el turno (control), según se indica.  
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Paso 2. Seleccionar la fecha registrada.  

  

 

 
  

  

  

Opción que permite  inhabilitar del curso a los alumnos.  

    

 

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Paso 3.  Registrar la asistencia y Grabar .   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

❖   Habilitados / Inhabilitados   
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❖ Registro de Notas  

Opción que permite registrar las notas de los alumnos con los criterios de A, B 

y C.  

 

  
❖ Comportamiento  

Opción que permite registrar el comportamiento del alumno.  

 

Opción que permite responder las consultas que realizan los alumnos.  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
❖   Consultas   
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❖ Mensajería  

Opción que permite enviar mensaje a los alumnos.  

 

  

5.6.4 Rendición de Cuentas  

En esta opción se muestran 02 pestañas  

- Rendiciones pendientes: En esta opción se visualiza los documentos 

que aún no han sido rendidos.  

- Historial de rendiciones: En esta opción se obtendrá el listado de todos 

los cheques que fueron efectuados a su persona. Monto asignado, monto 

gastado, saldos y reembolso.  

  

 

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

   

       Manual de Usuario: Sistema de Gestión Docente – CAMPUS VIRTUAL 55  

  

MANUAL DE USUARIO:     
SISTEMA DE GESTIÓN DOCENTE   

5.7 Servicios  

5.7.1 Plantilla PPT  

Son plantillas que deberán usarse en las presentaciones de sus clases.  

5.7.2 Manual (Imagen Corporativa)  

Este manual nos permite conocer nuestra imagen de marca. Su 

aplicación es obligatoria en todos los trabajos que se desarrollen para la 

USS.  

5.7.3 Catálogo online  

Se ha elaborado un manual independiente  

“MANUAL_CATALOGO_ONLINE”, se recomienda descargarlo desde el 

siguiente enlace: https://www.uss.edu.pe/uss/Manuales-y-tutoriales  

5.7.4 Base de datos Gale / Cengage. 

Es una biblioteca digital. Una vez que se ingresa aparece el motor de búsqueda 

permitiendo ubicar los libros que contiene. 
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5.7.5 Biblioteca Virtual E-Libro  

Esta Base de datos te permite buscar el material bibliográfico de acuerdo al 

tipo de lectura que necesitas.   

Para poder acceder a la base de datos hacemos clic en la opción e-libro (1), 

hacemos la búsqueda, digitando el texto (2), Presione ENTER para buscar.  

Además, tiene otras opciones de búsqueda (3): colecciones (Permite filtrar 

los títulos por la colección de interés), Búsqueda filtrada (permite filtrar la 

búsqueda por Lenguaje, Año de Publicación, Editoriales, etc.) y Búsqueda 

avanzada (Permite utilizar distintos tipos de filtros para profundizar la 

búsqueda de contenidos)  

 
  

  

  

  

 

  

  

    

1   

2   

3   
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5.7.6 Base de Datos EBSCO  

Esta base de datos en línea nos permite acceder a diversos datos 

multidisciplinarios que proveen  los  textos  completos,  las  referencias  y  

resúmenes  de  miles  de  publicaciones científicas y académicas en 

diferentes áreas de las ciencias y humanidades.  

 Hacer clic en las siguientes opciones:  

 
En la barra de “búsqueda” EBSCO, se escribe el título de la búsqueda y la base de datos 

desglosa de la misma barra de búsqueda una lista de títulos sugerida al usuario  

  

  

    

  

  

  

  

  

  

  

1   
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5.7.7 Base de datos eBooks 7-24. 

Es una colección de diferentes repositorios digitales tales como Corporación para 

Investigaciones Biológicas, Ediciones Journal, Manual Moderno, Mac Graw Hill 

Salud, etc. La cantidad de material disponible varía entre cada una de ellas. Para 

acceder se hace un click en el icono correspondiente. 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

2   
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❖ Consulta de Formación Académica, categoría, modalidad  

Para acceder a esta información del Docente se debe hacer a través del 

Sistema SEUSS, modulo Recursos Humanos, opción Reportes, Formación 

Académica, categoría, modalidad.  
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5.7.8 Base de datos IOP Science.  

Inicialmente muestra el aviso del uso de cookies (1). Tiene una opción para  

búsqueda rápida (2)   

Tiene una sección de las últimas noticias en todas las áreas de Física, Óptica y 

ramas afines (3), así como también los últimos artículos publicados (4)  

 

Para la búsqueda rápida, luego de dar clic en el icono de la lupa  (5), se debe 

ingresar el tema a buscar, si también se puede buscar en algún determinado 

artículo.   

 

 

 

 

 

 

  

2   

4   3   

1   

5   
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5.7.9 Base de datos Eureka 

Es una biblioteca digital orientada a contenidos relacionados con la salud, que 

permite una búsqueda flexible de la información deseada. 

 

Cuenta con un manual en la página de inicio: 
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5.7.10 Base de datos Science Direct 

Es una biblioteca digital multidisciplinaria que contiene textos completos indexados 

por Elsevier (es la mayor editorial de libros de medicina y literatura científica del 

mundo). Ofrece una diversidad de opciones buscar en revistas revisadas por pares, 

artículos, capítulos de libros y contenido de acceso abierto (1).  

  

 

 

5.7.11 Base de datos Scopus 

Pueden registrarse u omitir a otros participantes.  

 

 

1   
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5.7.12 Base de datos Web of Science. 

Es una biblioteca digital que hace uso de la plataforma Remote XS. Para poder 

ingresar se debe ingresar el usuario y clave (Usuario = Correo Institucional, la clave 

Inicialmente es igual al Correo Institucional, debiendo de cambiarla al primer uso). 

 

Una que se ingresó se puede utilizar el motor de búsqueda. 

 


