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1. Introducción  

 

El objetivo del presente manual es brindar una guía que permita a los alumnos de la 

Escuela de Posgrado hacer uso del Sistema  del Campus Virtual de una manera 

sencilla y práctica. 

 

Los procesos descritos en el presente manual son: 

- Datos Generales: Principal 

- Cursos Actuales: Sílabo, Consultas, Cybercafe, Enviar Trabajos, Evaluación al 

docente, Examen en línea, Foros del curso, Material de Lectura, Mis Notas, 

Enlaces de interés. 

- Plan de Estudios 

- Servicios en Línea: Base de Datos E-Libro, Base de Datos EBSCO, Base de 

Datos ProQuest, Base de Datos Vlex 

- Procesos en Línea: Trámites, Carpeta de Grado / Titulo  

 

Los usuarios del Sistema son: 

- Alumnos matriculados en programas de maestría o doctorado 
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2. Recomendaciones técnicas para el uso del Campus Virtual 

 

 Disponer de un navegador: Google Chrome, Mozilla, Firefox 3.0, Internet 

Explorer, 

 Disponer de un compresor de archivos: Winzip, Winrar, 7-zip, etc. 

 Instalar un visualizador de archivos de PDF. 

 Instalar el Plugin de Java y de Flash en la pc que usarás para desarrollar las 

sesiones de aprendizaje. 

 Se recomienda una resolución mínima de pantalla de 1024 x 768. 

 Se recomienda no dejar de interactuar con la aplicación por más de 15 

minutos, de ser el caso debe de ingresar nuevamente al perfil alumno. 

 

 

3. Requisitos para acceder al campus virtual 

 

Estimado Estudiante, para poder acceder a su Campus Virtual, deberá tener en 

cuenta lo siguiente:  

 Haber sido dado como Ingresante, en el programa para el cual ha postulado.  

 Haber recibido en el correo que proporcionó al momento de postular, la carta 

de bienvenida, que contiene Usuario y Clave para acceder al campus virtual 

y correo institucional.  

 Haber cancelado el derecho de matrícula.  
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4. Acceso a la Plataforma del Campus Virtual 

Se accede por medio de un navegador web (Google Chrome, Mozilla Firefox, 

Microsoft Internet Explorer, etc) e ingresando la dirección web (URL) 

https://posgradouss.edu.pe (1), luego seleccionamos CAMPUS (2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Validación de Usuarios 

Para poder acceder al campus ingresamos el “NOMBRE DE USUARIO” que será el 

código asignado a cada ingresante matriculado (código único de estudiante que se 

notificó mediante correo electrónico); y la “CONTRASEÑA” por defecto será el 

mismo usuario en minúscula hasta que el estudiante la cambie. Luego hacer clic en 

el botón INGRESAR. 
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6. Navegación por el Menú 

En el campus virtual perfil POST_GRADO, encontraremos las siguientes opciones: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1 Post Grado 

6.1.1 Principal 

Esta opción le permite mostrar los Datos Personales: Nombres, 

Apellidos, DNI, entre otros. 
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6.1.2 Cursos Actuales  

En esta opción se visualizan los cursos que el alumno está registrado. 

Para poder ingresar y ver el detalle de cada curso hacemos click en la 

opción Seleccionar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se muestra el menú de opciones:  
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A continuación se detallará cada una de las opciones: 

A. Sílabo:  

El silabo es un documento donde encontrarás los temas a desarrollarse 

clase por clase, su contenido fue registrado previamente por el docente 

mediante el Campus virtual conteniendo la información académica 

correspondiente a su curso, así como información bibliográfica que 

puedes utilizar para fortalecer tu aprendizaje. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B. Consultas. 

Éste enlace permite efectuar consultas a tu docente en cada uno de tus 

cursos.  
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C. Cybercafe 

En esta opción visualizarás los correos de tus compañeros de clase. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

D. Enviar Trabajos 

Esta opción te permite enviar los trabajos solicitados por el Docente, 

deberás ingresar de la siguiente manera: 

 

1. Seleccionar el tipo de documento  

2. Digita la materia 

3. Digita el tema investigado, 

4. Digita un resumen o comentario,  

5. Digita la referencia bibliográfica,  

6. Haz clic en examinar y selecciona el archivo a subir (éste debe estar 

en formato .zip o .rar, hasta 4MB, el nombre sin espacios en blanco y 

debe contener tus iniciales) 

7. Finalmente hacer clic en el botón Grabar. 
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E. Evaluación al docente 

Esta opción permite al alumno evaluar al docente responsablemente. 
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F. Examen en línea 

Esta opción permite al alumno rendir exámenes en línea programados 

por el docente del curso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

G. Foros del curso 

En esta opción puedes visualizar los foros correspondientes al curso y 

emitir tu opinión respecto a los temas propuestos mediante preguntas, 

que serán evaluadas durante el desarrollo del curso.  

Para poder responder a un foro realizaremos los siguientes pasos: 

1. Nos ubicamos en el semestre actual haciendo clic en el check 

2. Se cargará el tema, hacemos clic en el check 

3. Se cargará la pregunta, hacemos clic en el check 

4. Hacemos clic en agregar respuesta 

5. Se mostrará un cuadro de texto donde digitaremos la respuesta 

6. Finalmente clic en Grabar  
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H. Material de Lectura 

En esta opción podrás visualizar los archivos registrados por el docente 

y descargarlos en tu PC. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1 

2 

3 

4 

 

5     

6 



 

 

Versión: 02 Código: 
PLA-MOF 

F. Implementación: 
Abril de 2019 

Página 13 de 20 

Elaborado por: Dirección de 
Tecnologías de la 
Información 

Revisado por:  
Gerencia General - DACI 

Aprobado con Resolución N° 038-2019/PD-USS 

I. Mis Notas 

En esta opción se muestra las notas del curso.  

Si tienes deuda pendiente de pago no podrás visualizar las notas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

J. Enlaces de interés 

En esta opción podrás observar algunos enlaces de interés que el 

docente registre. 

 

 

 

 

 

K. Cerrar Curso 

Al hacer clic en ésta opción salimos del menú curso. 
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6.1.3 Plan de Estudios 

En esta opción se muestra información del Plan de Estudios de la 

Maestría o Doctorado que has elegido estudiar. 
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6.2 Servicios en Línea 

Base de Datos 

 

Son las Siguientes 

6.2.1 Base de Datos E-Libro 

Esta Base de datos te permite buscar el material bibliográfico de acuerdo 

al tipo de lectura que necesitas. 

Para poder acceder a la base de datos hacemos clic en la opción e-libro 

(1), hacemos la búsqueda, digitando el texto (2), clic en el botón Buscar 

en ebrary(3).  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.2.2 Base de Datos EBSCO 

Esta base de datos en línea nos permite acceder a diversos datos 

multidisciplinarios que proveen  los  textos  completos,  las  referencias  

y  resúmenes  de  miles  de  publicaciones científicas y académicas en 

diferentes áreas de las ciencias y humanidades. 

Hacer clic en las siguientes opciones: 

1 

2 3 
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6.2.3 Base de Datos ProQuest 

Se muestra la pantalla con cuadro de texto para digitar el tema que 

buscas. 

  

 

 

 

 

 

 

6.2.4 Base de Datos Vlex 

En esta base de datos hacemos clic en las siguientes opciones: 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

Digitamos el tema 2 

 1 
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6.3 Procesos en Línea 

6.3.1 Trámites 

Esta opción no permite programar un servicio, por ejemplo Carpeta de 

Maestría. 

Para poder programar el servicio realizaremos los siguientes pasos:  

1. Nos ubicamos en la opción Trámites 

2. Seleccionamos el grado 

3. Seleccionamos el tipo de Servicio  

4. Seleccionamos la modalidad de estudios 

5. Indicamos Cantidad (Tener cuidado en la cantidad a programar) 

6. El Importe se muestra por defecto. 

7. Hacemos click en la opción Programar. 

8. Aceptamos la programación del servicio. 

9. Finalmente se muestra el mensaje de la programación 
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6.3.2 Carpeta de Grado / Titulo 

Esta opción te permitirá descargar tus formatos virtuales. 

Para poder acceder a los formatos virtuales realizaremos los siguientes 

pasos: 

1. Seleccionamos el perfil POST_GRADO  

2. Hacemos click en la opción Carpeta de Grado / Titulo  

3. Seleccionamos el Grado de Magister o Doctor (3). 

4. Descargar la Solicitud de Certificado de Estudios, imprimirla y 

presentarla en el área de Registros Académicos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Descargar Solicitud 

de Certificado de 

Estudios 
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5. Una vez que se visualice todas las áreas con el check activo se mostrará 

los formatos para descarga e impresión. 


