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1. Introduccién

El objetivo del presente manual es brindar una guia que permita a los Docentes

de la Escuela de Posgrado hacer uso del Sistema del Campus Virtual de una

manera sencilla y préactica.

Los procesos descritos en el presente manual son:

- Datos Generales: Principal, Curriculo, Actualizar Curriculo, Declaracién

Jurada, Cambiar Clave.

- Datos Académicos:

Ho

Re
Se

Cursos Asignados: Registro de Silabo, Registro de Asistencia, Registro
de Formula, Registro de Notas, Supervisiobn econdémica, Horario del
Alumno, Crear Examen en linea Simple, Crear Foros, Revisar Trabajos,
Consultas, Comportamiento, Mensajeria, Resultados, Subir Archivos,
Enlaces de Interés.

Mi Horario

Informe mensual asistencia

Gestion Financiera: Pagos con visa

rarios: Asistencia, Carga Administrativa, Papeleta

Planillas: Contrato, Remuneraciones

Procesos En Linea: Servicio Psicolégico en Linea, Folder Académico Virtual,

gistra tu Equipo / Vehiculo, Rendicion de Cuentas

rvicios: Plantilla PPT, Manual (Imagen Corporativa), Catalogo online,

Base de Datos E-Libro, Base de Datos EBSCO, Base de Datos Proquest,
Base de Datos VLEX

Los usuarios del Sistema son:

- Docentes asignados para dictar clases en los programas de maestria o
doctorado.
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2. Requisitos para acceder al campus virtual

Estimado docente, para poder acceder a su Campus Virtual, debera tener en
cuenta lo siguiente:

e Haber sido asignado como docente, en el curso de acuerdo al programa
para el cual ha sido seleccionado.

o Haber firmado contrato y contar con usuario y clave para el acceso al
Campus Virtual.

3. Acceso aLa Plataforma Del Campus Virtual
Se accede por medio de un navegador web (Google Chrome, Mozilla Firefox,

Microsoft Internet Explorer, etc.) e ingresando la direccion web (URL)
https://posgradouss.edu.pe (1), luego seleccionamos CAMPUS (2).

- e - st Sorev e 34 1 SN M P | 18 -~ o0 nen

ESCUELA DI
POSGRADO

MAESTRIA EN

DOCTORADOS MAESTHIAS DIFLOMADOS EDUCACION EJECUTIVA
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https://posgradouss.edu.pe/

4. Validacion de Usuarios
Para poder acceder al campus debe ingresar (1) el USUARIO y CONTRASENA
brindado por la direccion de Gestion del Talento Humano (GTH) una vez que ha

firmado contrato.

Arcere ol wature

cC e . VA% L D

CULA M CORSOS DA VERANO P 1

-l taac s 4 [RE TR E

01 0 e e o e+ Camynar Wl Matrioude Curmes de Favonn « Selndrionsr curse
; / Py - " erssrEaranRaRsRaY

CRONOGRAMA

5. Navegacion por El Menu
El perfil Docente tendra una serie de opciones que le permitira interactuar en

diferentes actividades académicas y administrativas.

A continuacién detallaremos las opciones que presenta el campus virtual.

5.1 Datos Generales

DATOS GENERALES
®  Principal

Cumriculo

Declaracicn Jurada

=
E_.} Actualizar Curriculo
[
13

Cambiar Clave

5.1.1 Principal

Dentro de esta opcion tenemos tres pestafas:

i) Datos Personales, Muestra los datos registrados en nuestro sistema:
nombres, apellidos, DNI, entre otros y la informacion acerca de los diferentes
horarios de Simuladores, Tutoria, Computacion, Ingles y Formacion
General.
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i) Ver comunicados urgentes, se notificara mensajes importantes para el
desempefio de labores.

iii) Encuestas, en el cual tendra que responder para poder calificar y valorar el
tema que se solicite dentro de cada encuesta.

iv) Muestra un enlace para acceder al Facebook oficial de la Universidad Sefior

de Sipan.

CODIGO INTERNC 2000000001

APELLIDOS GOMEZ MATOS

NOMBRES MATEO HILDEBRANRDO

FECHA DE NACIMIENTO

CORREO MHILDEBRANDC@uoece uss.edu.pe
TELEFONO Cel Movistar

HORARIOS SIMULADORES 2018-0

HORARIOS TUTORIA 2017_1I

HORARIOS COMPUTACION MARZO 2018

INGLES PRES - LECTURA OBLIGATORIA

INGLES VIRT - LECTURA OBLIGATORIA

HORARIOS FORMACION GENERAL 2017-0

5.1.2 Curriculo
En esta seccion muestra la informacion que ha sido registrada en la Direccion

de Gestion del Talento Humano, con su respectiva puntuacion.

Evaluacign de Curriculum Vitag

08 EVALUACION DEL CURRICULO DEL DOCENTE |42.?

I. GRADOS Y TITULOS (Max 20 puntos)

a) Grado de Doctor 10

b) Grade de Maestro

c) Titule Profesional [

d) Bachiller 3

=) Titulo Segunda Profesidn
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5.1.3 Actualizar Curriculo
Dentro de este enlace encontraran uno formulario para poder registrar la
informacién concerniente al Curriculo Vitae personal, por lo que debera
aceptar la Declaracion Jurada.

- L(‘uh:.“":’n PR Sac - x _

& C @ O J uss.edu.pe f Q) v OO
ACTUALIZACION DE CURRICULD

DECLARACION JURADA

El que suscribe, MATEO HILDEBRANDO GOMEZ MATOS. identificado con DNI
N° , DECLARO BAJO JURAMENTO, la veracidad de la informaciéon
consignada en el sistema virtual, caso contrario estaré incurriendo en delito
senalado en el Cédigo Penal Vigente, sometiéndome a los procedimientos legales
que opte la universidad.

Chiclayo, febrero del 2016,

[JAcepto los términos y condiciones. m

5.1.4 Declaracién Jurada
Encontrard informacion registrada acerca de: Datos Generales, Derecho
Habientes, Otros Parientes, Formaciéon Académica, Cursos Extensién
Profesional, Experiencia Profesional, Otros. Y de igual forma es registrado

por la Direccién de Gestién de Talento Humano.

Dates Generales
Codigo 3000000001
Nombres GOMEZ MATOS MATED HILDEERANDO
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5.1.5 Cambiar Clave

A través de esta opcidn podra realizar el cambio de contrasefia de su campus

virtual, y a la vez actualiza la contrasefia del correo crece y demas sistemas.

Cambiar Clave

Ud. puede realizar el Cambic de Su Uave, desde este enlace. Debe ingresar su nwewa dave con letras mayéscelas o mindsculzs, minimo 8 caracteres.
MHILDESRANDO

mitimo 3 casamees.

menere 2 cscisEs

Grabar |

Recuerde gee se enceestre en un Sistems Istegrada. el cambio de se dave personal sfects 20 todos los sistemas de s Universidad.

* Sstema Bibloteca.

* Sistema Registro Académico.

* Sistema de Contabiidad.

. e Biesestar universitario.
* Sstema de Logistics.

* Campos Virtual

* Correo Crece

Commmicate oo nosofres 3 diiScrece.uss.edu.se
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5.2 Datos Académicos:

Encontraré el siguiente menu de opciones:

5.2.1

DATOS ACADEMICCO S

Cursos Asignados
Alumnos ofras escuelas
Mi Horario

Informe mensual
asistencia

Aula Virtual

Cursos Asignhados

Deberé seleccionar la pestafia de Cursos Asignados POSTGRADO, para
que pueda visualizar los cursos que tiene en la carga académica, vera el
curso dos veces: Tedrico y Practico.

Para ingresar al curso debera hacer clic en el nombre del curso o en la
opcién Seleccionar.

1 Carves Aigrados POSIGRADO =m0t 0% o,

EORL GENERAL DEL DERECHY o
riy G et et o Ll P 1 LNCEREIDAD SENDR
| SRR CINCE LA nd S35AY $AS S
= Rogistal (e € $30AN $AZ SRR
w
TSCHA SERERA, SEL DEMECIS
|EEQTALL FANURDS {1000104: B 21 |
M "o Regh
ereing Ragiersl ga:;.urn.- - | v

Teorla Geal

M3l

Se muestra el menu de opciones del curso:

DWTO 8 IMFORMATIVOS DEL CURSO
MEI - AULA CURSOS
E Regatro se Siase

Nagnos ge Asmtencs

Negavs ce Formuts

fRegats ce Ncta |CARERNA MAESTRIA EN DERECHO NOTARIAL Y

PROFESTONAL REGISTRAL
Fuperssion econcmice |

CURRICIMLA

= Ad ey
O TECR 1A GERERAL DEL DERECHO REGISTRAL
NOMBRE DL CURSO 22 =
M Ty (PRINCIDIOS REGISTRALES)

SAFrtiLlE

Cram Expman en lines COUIR0 DEL CURSH 20M031

Simpée

£l

i~

3

Crume Foron -
o4
CAS 32

Ravisr Trubaes

o E

Comuite

Comunicates

,- Comgonamiens

— OPERACTONES REALIZADAS
s Maensajoris

FEAD ASERORTAS

I Rew.ttanos . p————] S 1L AT | FOROS | ASTSTERCTA
- PREG, | MEEP, |PREG. | REss
o Jubw Accrives

[} M 0 = [~ <] 4
BB Atencién sl Alemna

@) Eninces ce irieres

Camee Cunnc
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5.2.1.1 Registro de Silabo:

A continuacion detallaremos las opciones del Silabo:
A. Presentacion
Al hacer clic en la opcién Presentacién se muestra los datos del curso
los cuales son registrados a través el sistema académico.
DATOS INFORMATIVOS
ESCUELA :
PROFESIONAL MAESTRIA EM DERECHO MOTARIAL v REGISTRAL
HMOMBRE DEL CURSO TEORIA GEMERAL DEL DERECH REGISTRAL (PRIMNCIPIOS REGISTRALES)
PRE-REQUISITOD
SEMESTRE ACADEMICO 201702
HORAS SE6[Te. 24 Pra,32)
CREDITOS 4
DURACION 16 Semanas
DOCEMTE FOMEE MATOS MATED HILDEBRAND O
B. Fundamentacion
Ingresamos la fundamentacion del curso en el cuadro de texto,
describiendo brevemente su contenido, luego hacer clic en el botén
grabar.
peraonal cleptifics de los estudizntes de Izs :"
Histintas ssouelas de 13 Tnigersigad Sefior de Sivin, remiars 13
C. Competencias
Digitamos las competencias que lograra el alumno una vez culminado el
curso, luego hacer clic en el botén Grabar.
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D. Programacion
En este formulario esquematizaremos el silabo para su posterior registro.

Una vez que llenamos los casilleros adecuados hacemos click en la
opcion Crear.

Farmulario de Registro de Silaba
Acontinuacidn se muestra un formulario donde Ud, Deberd esquernatizar el zilabo para su posterior
regiztro,
Llerne v zeleccione los casillers adecuados para su silaba,
Miarnero de Unidades a Programar: 2 Ma.
&
Y TITuLo
td
CAPACIDADES
td
ACTITUDES
td
COMTEMIDOS
DE CLAZES
td
Seleccione los Punto a Llenar dentro de las Unidades: ACTIVIDADES
PRODUCTO
ACREDITABLE
ACCIOMES
CE RSU
FIM,
MIWEL C'E
LER O
DURACICN
Hidmero de Semanas o Sesiones en el Semestre Académico 17
Llene el Himero de Semana o Sesiones por Unidades en los casillero siguientes
1113 -0 |3 -1 - Iy - -l
Dividir en v
Crear Plantilla del Silabe

Luego registraremos el contenido del silabo, haciendo click en cada uno

de los enlaces que se muestra:
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REGISTRO DE ACTIVIDADES

donde deberd calocar la informacidn.
UHIDAD 01

TITULS

CAPACIDADES
ACTITUDES
CONTEMIDOS DE CLASES
Semanas 01

Semanas 02

Semanas 02

Semanas 04

Semanas 05

Semanas 08

Semanss 07

Semansas 08
ACTIVIDADES

UNIDAD 02

TITULS

CAPACIDADES
ACTITUDES
COMTEMIDOS DE CLASES
Semanas 09

Semansas 10

Semanas 11

Semanas 12

Semanss 13

Semansas 14

Semanas 15

Semanss 18

Semansas 17
ACTIVIDADES

ELIMINAR PROGRAMACION

Para llenar el contenide de cada una de las semanas y colocar un
titulo 2 la Unidad, deberd hacer click en cada uno de los enlaces gque
se muestran. A continuacion se maostrara una pantalla emergente

E

R s ]
e e

E. Met. de ensefianza

Registre en el cuadro de texto la metodologia, luego hacer click en la

opcion Grabar.

F. Medios y Materiales

Registre los medios y materiales en el cuadro de texto, luego hacer click

en la opcién Grabar.
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G. Evaluacién de Aprendizaje

Registre la Evaluacion de Aprendizaje en el cuadro de texto, luego

hacer click en la opcion Grabar.

H. Bibliografia

Para registrar bibliografia que existe en la Biblioteca realizaremos los

siguientes pasos: Hacemos click en la opcién Agregar Material

Bibliografico (1), Hacemos la busqueda por el autor o titulo del libro (2),

seleccionamos el libro, hacemos click en la opcion Agregar (3) y hacemos

click en la opcién Cerrar (4), Finalmente click en la opcién Grabar (5).

R A T R LT e— n

st nr 2
L L T Basies ¥ Naguier
VAT Wﬂ
Qe
Y oA
[Cormvar | 4

Grabar | - :
[ Urakar 5
| Agregar Mataral Bdbge (v o -
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|. Direcciones Electrénicas

Registre en el cuadro de texto las direcciones electronicas que estén

relacionados con su curso, luego hacer clic en la opcién Grabar.

v LSNGRRN0L0G1a08 1da

J. Duplicar Silabo

Esta opcion permite duplicar el silabo con alguna seccion o Escuela.

Hacemos check en uno de los casilleros, luego hacer click en la opcién

Duplicar.

Redes y Comunicacion

ESCUELA INGENIERIA DE SISTEMAS

Administ. de Servidodes

ESCUELA INGENIERIA DE SISTEMAS

ESCUELA INGENIERIA DE SISTEMAS

K. Ver Silabo

Se visualiza el detalle del silabo registrado, luego podemos imprimir.
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5.2.1.2 Registro de Asistencia
Para poder registrar la asistencia, debe seleccionar la clase registrada (1),
indicar la fecha (2), registramos el estado de asistencia (3), hacemos click en
la opcidn Grabar (4), se muestra mensaje del registro correcto (5).

— Ik
e 2
- 1.3
4 Corabias || BNARSLTINA

La Asistencia fue registrada correctamente

Todos los alumnes que presentan el icono resaltado, debe regularizar sus pagos de pensicnes pendientes.

Del mismo modo se puede actualizar la asistencia, solo debe tener en cuenta
gue debe seleccionar el mismo curso (tedrico o practico) en el cual registro
asistencia (Cursos Asignados).

Asi mismo tenemos las opciones siguientes:

= Eliminar Fechas:

Nos permite eliminar alguna fecha errada, solo nos ubicamos en la fecha y

click en el icono SEGTRO D€ AU MERC
[J ciminar Fectas
T megars se Asbteocts wn3/aeis X
& Mepocie Ceneesl n/aa/acia l‘:
|5 fepsde Pecerua = X
iz X
8 ?\:
42000 X
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= Reporte General

Este reporte sirve como guia para saber en qué fechas ha tomado
asistencia.

Controd de Asistendcia
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= Reporte Porcentual

En este reporte visualizaremos el registro de asistencias en porcentajes.
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5.2.1.3 Registro de Férmula.

Al hacer clic en la opcién Registro de Férmula, se muestra el formulario de
asignacion de formula, en el cuadro de texto digitar la formula (1) teniendo
cuidado de que no queden espacios en blanco, luego debe hacer clic en el

botén Guardar (2). La formula puede estar compuesta por las diferentes
variables (3).

REGISTRO DE FORMULA

Curso: TEORIA GENERAL DEL DERECHO REGISTRAL (PRINCIPIOS REGISTRALES)

ADVERTENCIA

La Variacion de la Formula Registrada, ccasionara la eliminacidn de Notas ya re
Si desea conocer cdmo realizar su férmula haga clic agui

Periodo Actual:

Nimero de Registro 20171215Rgn76B8ES5
Férmula Creada (P1)/1

P1: Primer Parcial - P2: Segundo Parcial

DETALLE DE REGISTRO
Parcial 1 (T+PC)/2
DETALLE DE PARCIAL
Nimero de Registro: 20171215Rgn7&6BSESS

parcial: | Seleccione el parcial ~

Formulall 1 | Guardar || 2
Registrar Variable para rezagado |

Ejem. (T1+T2+P1%2)/4

TIPOS DE EXAMENES A EVALUAR

P| PARCIAL
= ACTICA CALIFICADA
COMPRENSION DE LECTURA

I INFORMES

5.2.1.4 Registro de Notas:
Para el registro de notas debe considerar las fechas programadas, caso
contrario le mostrard un mensaje con letras de color azul tal como se ve en

la siguiente pantalla y deberd comunicarse con el coordinador(a).

RLGISTRO DE NOTAS

Poriod Adctual

Lo Fecha Masena e
Formuls

Lo ] [here de e 1 [Promedios Finales | [ Salie | Ud. no cuenta con los permisos necesarios,
coordinar con Posgrado..
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Cuando los datos sean correctos podrd registrar las notas de los
estudiantes, y cuando finalice haga clic en el botén Grabar (1) ubicado en la
parte inferior. Seguido tiene el botdn cierre de curso (2), permite al docente
dar por finalizado el registro de notas y validar ante la escuela de Posgrado
para la impresion de actas de notas. Una vez presionado el bot6n, no tendra
opcion a modificar las notas mediante el campus, lo tendra que realizar
mediante Secretaria Académica EPUSS.

REGISTRO DE NOTAS

Periodo Actual 01

La Fecha Maximas s 11/04/20108

Foromula : (T+PC)/2
Nombre P T

CABANILLAS PALOMING, ROXANA

i

CHAVARRY HUAMAN, EVA MARLA
CHIRINGS ANTEZANA, ANA LUCLA
CHIROQUE LOZANO, ANGEL EDUARDO
CUBAS CASTILLO, JEAN PAUL

CUBAS CASTILLO, VICTOR ALBERTO
FALLA SALAZAR, JORGE LUIS

LEON MENENDEZ, MARTHA ISABEL ENRIQUETA
LESCAND GARCIA, MARIA DEL CARMEN
MENOR ALARCON, NELVA GLORIA

PALMER SANCHEZ, MARLA TERESA INOIRA
PENA NCRIEGA, JULIANA CLAUDINA
REYES PEREZ, MOISES DAVID

SALDANA GUERRERD, LUIS ORLANDO

[N iy E——

Observara una segunda pestafia de Impresién de notas, del cual podra

0 OO0 0 0O 00 OO0 OO0 0O O OO0

obtener los reportes de registro de asistencia segun el silabo ingresado y el

registro final con las notas promedio del curso.

IMPRE SION DE NOTAS

IPARCIAL N°1 ~| | Mostrar Notas |
[ Registro de Asistencia - Silabus ][ Registro Final ]
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Asi es como se muestra el reporte de asistencia por silabos y registro de

notas.
REGISTRO DE ASISTENCIA - TEMAS SEGUN SILABUS
FACULTAD DE DERECHO
Escaiehs Protesionat ;- ESCUELA DERECHO
Asighatyrs | DERECHO PROCESAL GVIL |
Cielor T Semoatre 1 20100 Saceion: 8 Autoevaacion 0
Codgo! D75 Croitos: 5 Docento :  SANCHEZ CORREA VICTOR MANUEL
EEEFRRERE
] i
FEERHHERE
W | Cosgo Apwlisea y toartwn i 5 EEEL i HE vl atsdy
1RSI ABANTO DUS 16 ZLEENN alalalalflalr]a 6 67 |5 Cabbeonin:
REGISTRO DE NOTAS
FACIRTAD DE DERECHO
facaets Prefessonad - ESCUELA DERECHD Mercdader 55 Desprotadon
fesignansey - DERECHO PROCESA OV | Aprotanse B a0
o ! Semesye U0 Secown: B Atwvaen e Beaeraan Wita Promede
[ Credies 5 Docssts : SANCHEZ CORREA VICTOR MANLEL
WY Catige B3, b PAC RS o Rl W2 | n POEESCas S jeotan] Gas
P TN Ty £ vl 3 v Lgthencte
Notal: Si no visualiza |[Osciones e memer ES
Conexiones Programas Opaones avanzadas |
los reportes puede ser ) Seguridad Prvacdsd |  Comtenido |
Configuracién

porque ya esta abierto
una ventana emergente,

ciérrelas todas (estan en

la barra inferior) o
porque la ventanas
emergentes estan
desactivadas. Para

activarlas haga clic en
opcién Herramientas del
explorador, clic en
opciones de internet, clic
en pestafia privacidad,
el

check en “activar

Seleccione una configuracidn para la zona de Internet.
Media

privacdad solida

- Bloguea coolues de terceros que no tenen una directiva de

= Bloquea cookies de terceros que guardan informacon de
contacto que se puede usar Sin su consentimiento explictc

— Nunca permitir que los sitics web solicten
sy ubicacidn fisica

jueador de elementos emergentes

1 [ Activar el bloqueador de elementos emergentes

InPrivate

exploracion de InPrivate

- Restringe cookies de origen que guardan informacén de
contacto que se puede usar sin su consentimiento exphicto
Sitios Importar Avanzada
Ubicacién

Borrar stios

e Deshabiltar barras de herramientas y extensiones cuando se inicie la

Aceptar Cancelar

|

bloqueador de elementos emergentes” (1), finalmente clic en aceptar.

Nota2: El sistema va a solicitar que seleccione la variable para almacenar

la nota de rezagados, seleccione la variable (que actualmente esta

almacenando el parcial) y haga clic en el botén Asignar Variable, si se
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equivoco y no asigno la variable correcta, haga clic en registro de férmula
y ahi le da la opcién de volver a asignar la variable para rezagados si el
botdn ya no esté es porque ya vencio la fecha (comuniquese con Registros
Académicos).

5.2.1.5 Supervision econémica
Podra visualizar un reporte resumido de los estudiantes que tienen mora,
ademas al hacer clic en el icono de la impresora (1) genera un reporte

detallado de los pagos realizados de todo los estudiantes.

INFORME ECONOMICO DEL CURSO ]
INFORME ECONOMICO DEL CURSO |

Relacion de Alumnos Matriculados
Id |Estado Mombres Total_Mora Total_Pnd Total_Can
1 |¥  |CAMPOS DELGADO NORMA CONSUELD 820,00 1550.81
2 CIURLIZZA VILLALOBOS ISABEL HERMESINDA 2850.00
3 DAVILA LOPEZ ROGER EDWIN 2380.00
4 DEL VALLE PEREZ JULIO CESAR 2381.11
5 FERNANDEZ LUCANA CARLOS ALBERTO 2380.00
5 GRADOS CONTRERAS CLAUDIA STEPHANE 2380.10
7 |#®  |GRANADOS CALDERON DIAMA 1480.00 500,00
2 HERMNANDEZ DOMADOR ELDEN 2850.00
El HERMNANDEZ DOMADOR VIVIANA 2280.85
10 MAJUAN PAREDES OSCAR 2380.00
11 MEDIMA ROJAS ROMALD WILLIAMS 2380.00
12 MONTENEGRO CARAMUTTI KHARENT INDIRA 2380.00
iz NIMA GUERRA DAPHNE LIZETH 2380.10
i4 ORTIZ CASTANEDA CARLA EMPERATRIZ 2380.01
15 PAEZ ARRIBASPLATA MILAGROS ROCIO 2380.00
16 PAREDES CARDOSO KATHERINE MELISSA 2380.00
17 PEREZ MUROZ LISSETTE WANESSA 2380.00
18 PRECIADO RUIZ HECTOR 2850.00
13 QUIROGA SECLEN JENNY CANDY 2850.00
20| X RODRIGUEZ RAMOS VERONICA MARILY 1040.00 1340.00
21 SORALUZ SALDAFA CARLOS ALBERTOD 2380.10
22 WASQUEZ CAMPOS CONSUELD 2380.00
23 VASQUEZ TERROMNES JUAN CARLOS 2380.00
24 YOVERA CHAPCIAN EDIT YRENE 2850.00
25 YURANQUI VENTURA WILLY ENRIQUE 2380.00
Todos los alumnos que presentan el icono resaltado, debe regularizar
sus pagos de pensiones pendientes.

S
1% |PDF v

|
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5.2.1.6 Horario del Alumno:
A través de esta opcién podré ver el horario general de cada estudiante,
siempre y cuando haya sido registrado correctamente en el sistema de
horarios.

VERIFICAR MORARID

5.2.1.7 Crear Examen en linea Simple

Para crear un examen simple se realizara los siguientes pasos:

1. Digite el nombre del examen
2. Hacer click en la flecha desplegable y seleccione la unidad
3. Seleccionar el tipo de examen: regular, rezagado o aplazado.
4. Hacer click en el calendario y seleccionar la fecha de apertura
5. Digite el tiempo de duracién en minutos
6. Digite la hora de inicio
7. Registre el nimero de preguntas que tendra el examen
8. Finalmente hacer click en la opcién Crear Examen
EXAMENES EN LINEA
Descargar Manual
Id Grupo 10030772
Mombre del Examen |Examen Parcial 1
Unidad Primerra Unidad v 2
Tipo Regular 'I 3 [
Fecha de Apertura 05/03/2018 B :' 4
Tiempo de duracian (30 mirf| 3
Hora de Inicio 10:00( | a.m. 1|r| 6
Mumero de Preguntas .1[] l 7
II I
Crear Examen||| 8 | | Duplicar Examen || Plantilla |
Mo Existen Exameneas regisirados
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Asi mismo tenemos las opciones de Duplicar Examen y una plantilla de

examen.

Para mayor detalle sobre crear un examen en linea puede revisar el manual

a través del siguiente enlace:

https://campus.uss.edu.pe/CampusNet7/Docentes/Documentos/Modelo_Ex
amen_Docente.pdf. O haciendo clic en la opcién Descargar Manual

5.2.1.8 Crear Foros

Para crear un foro realizaremos los siguientes pasos:

1. Hacemos click en la opcién Crear Tema o Foro

FOROS

Curso: DERECHO CIVIL VI (FAMILIA ¥ SUCESIOMNES)

Lista de Fores Modalidad Fresencial

201301 1 1

CREAR UM TEMA © FOROD |

Unidad Actual: 1 hd

Criterio a Grabar : FO | Grabar Notas || Imprimir |

2. Escribimos el tema y hacemos click en la opcién Grabar.

TG

3. Hacemos click en el |a| icono y luego en la opcion Agregar

pregunta.
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https://campus.uss.edu.pe/CampusNet7/Docentes/Documentos/Modelo_Examen_Docente.pdf
https://campus.uss.edu.pe/CampusNet7/Docentes/Documentos/Modelo_Examen_Docente.pdf

4. Escribimos la pregunta y hacemos click en la opcion Grabar.

Grwbas || Camemiar |

5. Finalmente quedard registrado su foro para que los alumnos participen
con sus respuestas.

romne

. A MMM 1L LN U T Y P AL e LA L TR R IR °
MRORTE T PR AR B T .
-

5.2.1.9 Revisar Trabajos

Esta opcidn nos permite ingresar nota de los trabajos revisados.
Si el casillero de la nota se encuentra en rojo ya no podra registrar nota
porgue esa unidad ya culminé.

S O TRARAO
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5.2.1.10 Consultas

Esta opcion nos permite responder las diferentes consultas que realice el
alumno.

5.2.1.11 Comportamiento

Esta opcidon nos permite registrar las apreciaciones con respecto al
desempefio del alumno.

TUTORIA - OBSERVACIONES ¥/O COMPORTAMIENTO DE ALUMNDO S

La universidad con al fin de brindar un servicio personalizado a los alumnes, ha elaborado una opcidn denominada
Compaortamiente y/o observaciones de |a actitud v aptitudes de los alumnos, donde 2l docente hara llegar las zpreciaciones
respacto al desempefio del alumno en el curso a su cargo asi mismo dicha informacidn podra ser visualizada por los padres de

familia.

RELACION DE ALUMNOS MATRICULADOS
Seleccione Alumno: ALVARADO TAPIA LUIS IVAN v
Seleccione Fecha 20/ || 1018 v

Comportamiento inadecuado en
clase.

Ingrese Observacion

b

No ha Comportamientos de Alumnos Registrados

¥ Atencién Inmediata || Grabar

5.2.1.12 Mensajeria

Esta opcién te permite enviar mensaje a los alumnos registrados en ese

curso, para poder enviar el mensaje realizaremos los siguientes pasos:

1. Automéaticamente se muestra la lista de los alumnos, sus correos y
automaticamente chequeado

2. Digitar el mensaje
3. Digitar el correo del docente como confirmacién
4. Subir el archivo haciendo click en la opcion Examinar.
5. Finalmente hacer click en la opcion Enviar.
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CAMPOSD@crece.uss.edu.pe

&

CIURLIZZA VILLALOBOS ISABEL HERMESINDA

CVILLALOBOSISAB@crece.uss.edu.pe

o[ 1]

g Desmarcar / Marcar

OB ZUsx|EEFTE |

No‘Le

ha seleccionado ningin archivo,

B

Styles v Paragraph v FontFamily ~ FontSize v

A DDA B A==« | [ LB O | HO QAW

“ | |47 = [ 2 |l—Q@E|x x| QO H=|&|ww |3

B b |4 | (T O=
Mensaje

Buenos dias, no olvidar este 02 de abril se tendri la Tera evaluacion. |

Docente | 2

Path: p 5
Confirmacion { gmorlaesx@crece.uss.edu.pe 3
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5.2.1.13 Resultados

En esta opcién observaremos los resultados de Evaluacion del

desempefio del Docente.

RESULTADO S ENCUESTA
EVALUACION DEL DOCENTE (TEONIA CENERAL DEL DENECHO RECISTRAL
(PRINCIFIOS RECISTRALES)
04 ENCUESTA DE EVALUACION DEL DESENMPENO DOCENTE
DEL ALUMNO
ORGANIZACION DEL CURSO
1. 6 slabo permitié ls comprensidn del curso. 18.52
2. £l Docente explics claramenta las competencias gue debo sdquirir como alumns 17
3. Ofrecid un panorama general de la azignatura. su entorno. su relacén con otros curses v 3u lugar en al plan de estudicis 1o
4. €l profezor odentd Ia bisqueda de Siblografis complementaria para Ia matena w82
3. Cumplié con los temas incluides en el silabo 18.00
6. Tuvo en cuenta mis intereses ( termas, habdidades) respecto a la asignatura 1870
7. Cumphié con el desamolio de actividades complementarnas de aprendizaje, para la comprension de tamas 1852
DESARROLLO DE LAS CLASES
6. Bl docents siguid un orden dididctico en aus clases. V122
§. Propitid el trabsjo an agquipo 174
10, Reforzd lox sspectos mas importantes de ls clase 1070
11. Prepars y organizd sdecusdamente sus clases 1588
12. Demaostra dominio del curso. 18.52
13, Promowit la discusién utilzando casos practicos (egemplos sobre el tema) wor
14, Se mastro dispuesto a escuchar las opiniones y dudas de los estudiantes 16 87
USO DE MEDIOS
135, Utlizé medees educativos adecuades (multimedia, TV, retropoyector, grabados, ete.) para fadilitar mi aprendizaje 17.22
16. Utiizéd ce manars eficiante (os recursos materiales (zeparata, fichas, tarnetas, «i.) para facilitar mi aprendizaje 1704
17. En cyanto sl matedial sudiovisunl presentado, permdié su andlisis v 1o puso » mi dapositidn 1704
EVALUACION
18. Dio & conocer los oriterios de evaluacion desde el inicio del curso, war
19. Se cumplieron las formas de evaluacién programadas .70
20. Las eveluaciones respondieron & fa exigencis del curso war
23, Ofrecid retroalimentacion sdecruada » los estudiantes iuego de la (1) evaluacion (es) 1870
22. Las evalvadanes fueron coherentes con lo desamroliado en dasze a0
RESPONSABILIDAD DEL DOCENTE
23, Mestrd disposition para aclarar las dudas y ofrecer asescria dentro v fuera de dase wi2
24. La relacidn profesor - estudiante fue cordia! WAT
25 Initid con puntuslidad las sesiones programadas 52
26. i desempefio del docente a lo largo del curso es 1687
27, Mi satisfacosn por los aprendizsjes logrados en ette curso es 1704
PUNTAJE OBTENIDO e
VALOR VICESIMAL 2
Version: 02 Cadigo: F. Implementacion: Péagina 28 de 42
PLA-MOF Abril de 2019
Elaborado por: Direccién Revisado por: Aprobado con Resolucién N° 038-2019/PD-USS
de Tecnologias de la Gerencia General - DACI
Informacién




5.2.1.14 Subir Archivos
Esta opcion nos permite registrar los archivos que sera de utilidad para
los alumnos.
Esta opcién te permite enviar los trabajos solicitados por el Docente,
deberés ingresar de la siguiente manera:
1. Seleccionar el tipo de documento
Digita la materia
Digita el tema investigado,
Digita un resumen o comentario,

Digita la referencia bibliogréfica,

o g s> w DN

Haz clic en examinar y selecciona el archivo a subir (éste debe estar
en formato .zip o .rar, hasta 4MB, el nombre sin espacios en blanco y
debe contener tus iniciales)

7. Finalmente hacer clic en el botén Grabar.

REGISTRO DF TRARALO &

Subir Archivos

COMENT ARID 1

El Archive no dabe sobre pasar e

! Examinar... “z] X
Grabar ncelar

Ver Archivos

= Si tiene duda y desea saber si su archivo fue subido puede

verificarlo, solo tiene que hacer click en la opcién Ver Archivos.
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5.2.1.15 Enlaces de Interés

Esta opcién permite registrar los enlaces de interés, web quest y web log
gue servird de guia a los alumnos.

EMLACES DE INTERES

Curso: PRACTICAS PRE PROFESIONALES I

Nombre:

URL:

Tipa: Enlaces de Interes ¥
Grabar

No se encontraron Datos

5.2.1.16 Cerrar Curso

Al hacer clic en la opcién Cerrar Curso, se cierra éste menud y regresa a
la pantalla del menu principal.

5.2.2 Mi Horario

Esta opcién permite ver el horario del Docente.

5.2.3 Informe mensual asistencia

Esta opcion permite visualizar el informe de asistencia de los docentes
Tiempo Parcial de la modalidad presencial Pregrado.

INFORME MENSUAL DE ASISTENCIA

Este informe es exclusivo para DTP de la modalidad presencial Pregrado
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5.3 Gestion Financiera

5.3.1 Pagos con visa
Esta opcion nos permite realizar los pagos de los servicios programados a
través de la tarjeta visa.

Para mayor informacién descargar el manual de pagos con visa.

GE STION FINANCIERA

Descarga Manual de

|visa| pagos con visa

. e
F"E.Q{:G con visa

Pagos con Visa

Descripcion | Estado NroCuota | Importe | Mora | Total | Vencimiento
Serv. Extras | Pendiente | O 50.00 0.00 | s0.00 | 15/04/2018 | [] ‘
5.4 Horarios
5.4.1 Asistencia
Esta opcién permite visualizar las asistencias por cada mes.
8 e e e e
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Asi mismo podemos observar la asistencia detallada donde se incluye los

minutos no trabajados.
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5.4.2 Carga Administrativa
Esta opcién permite sustentar sus actividades a los Docentes Tiempo
Completo, envian sus informes a través de esta opcion y son evaluados por
un responsable del Area a la que pertenecen.
Para mayor informacion descargar el manual desde el siguiente link

https://campus.uss.edu.pe/intranet/institucionales/frmManuales.aspx

ITnvustogniinn

REGISTRO DE ACTIVIDADES SUSTENTATORIAS

Tion oo Atvided Admanatiatives v

| anitn. e ns maniioius to |94 raspactions midvius| Windyen ¢ Wak Men Ope vaires " | Ssbamimet

| SR .y eI LTSNS IVERTTR ' l Inmia
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5.4.3 Papeleta

Esta opcion es utilizada por el Docente Tiempo Completo.

Los pasos a seguir son los siguientes:

a) Papeleta

en Linea:

Papeletas &

FECHA:

HORA DE SALIDA: a7

n Linea

L]

02,/06/2016

L L

HORA DE RETORNO: ar. r v ¥ SR
APELLIDOS ¥ NOMBRES:
MOTIVO

Motivos Personales ® Motivos Laborales Aten

Coordinaciones con Direccion de ..

Registra fecha,
hora de salida,
retorno y detalla el
n Medica

ig

motivo

b

b) Papeleta registradas: Se visualiza el detalle de su papeleta

Fapatetas Magaiade

c) Aprobacion (Jefe Inmediato): El jefe inmediato sera quien autorice o

rechace la papeleta.

Aprokacion Jets Inmedias|
i - ar tarne o
[ Autorizar ] [ Rechazar I
Version: 02 Cadigo: F. Implementacion: Péagina 33 de 42
PLA-MOF Abril de 2019

Elaborado por: Direccion
de Tecnologias de la
Informacién

Revisado por:
Gerencia General - DACI

Aprobado con Resolucion N° 038-2019/PD-USS




5.5 Planillas
5.5.1 Contrato

Esta opcion muestra informacion de los datos del contrato previamente

registrado en el sistema.

Contrato

Detalle Contrato

DATOS PERSONALES

Codigo Seuss

1000550

Apellidos y Nombres

PEREZ GARCIA GIOVANA

Categoria Doc Auxiliar

Direccion Cal. los alamotr 91 Urb. santa victocia

DNI 55589655
DETALLE

Actividad Para Obra determinada o servicio espedifico

Pianilla Doc T. Completo

Fecha de Registro 01/01/2018

Fecha Inicio 01/01/2018

Fecha Fin 31/07/2018

Estado VIGENTE

Jornales Mensual

Moneda Soles

Dedicacion Tiempo Completo
MONTOS

Remuneracon Basica 2500

Remuneracion sl Caigo 1500

Asignacion Familiar 0

Bonificacion Académica 0

R 5n C 0

Movilidad 0

Refrigerio 0

Vacaciones 0

Remuneracion Total Bruta Actual 4000

5.5.2 Remuneraciones

rtetetetutettetatetatetatetetetatotel

B

fetete et ettt te b tetw fet e et

. ‘ s
B x

B - -
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5.6 Procesos en Linea

5.6.1 Servicio Psicoldgico en Linea
Esta opcion permite al docente separar una cita con el Consultorio
Psicologico, solo tendra que seleccionar el nombre del psicélogo que lo
atendera (1), ubicarse en un horario libre (2) y escribir una breve descripcion
del motivo de su consulta (3), finalmente click en la opcién Grabar (4)

111
N

e aaaanns
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5.6.2 Folder Académico Virtual
Esta opcion permite al docente subir sus sesiones de aprendizaje, esta
enlazado con el silabo del curso que se ha registrado.
Las sesiones de aprendizaje te permiten describir por cada tema del silabo
las competencias, capacidades, actitudes, metodologia, medios Yy

materiales, el tiempo de duracion y los criterios que tendré en cuanta para su

evaluacion.

Se procederd a realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionamos el periodo

Desplegamos Universidad Sefior de Sipan

Seleccionamos la Escuela

Seleccionamos la curricula

Seleccionamos el ciclo

Seleccionamos el curso

Ubicamos al docente y hacemos click en la opcion Sesiones

© N o gk~ w DN

Finalmente ingresamos las sesiones de aprendizaje y hacemos click

en la opciéon Grabar.

Folder Académico Virtual

01| 1

mUniversidad Sefior de Sipan 2

|[lescuELA PsIcOLOGIA 3
@®: B
wc| 4

1
&
@

GACION I
] PRACTICAS PRE PROFESIONALES
SEMINARIO AVANZADO I
@
@0
@& o0

@ BIEMESTAR Y SERVICIOS ESTUDIANTILES
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] Seccién  Grupo Docente Silabo  Sessiones
10080734 A AP1 EfE:GAR[gAZ' DORIS DEL Detalle Sessiones
10080754 A AT1 ﬁfE:GAREEAZ' DORIS DEL Detalle Sessiones
10080796 D [n]=51 :fE:GAR[gAZ' DORIS DEL Cetalle Sessiones
10080736 D DT1 ETE:GAR[SAZ' DORIS DEL Detalle Sessiones

ETUDIANTILES
10080755 B BP1 ::IIL?SAR;E::E:-ERREFO, Detalle Sessiones
10080795 B BT1 :P,::IL(I:'I?ARF::BE.ERREFDr Cetalle Sessiones
10080757 E EP1 ESIIL?_EAR;E::E?RRHD{ Detalle Sessiones
10080757 E ET1 ESIIL(I:'I?ARF::BitRREror Detalle Sessiones
10081218 C CP1 :‘IE]I‘\;\J:;:EVERA, PAOLA Cetalle Sessiones
10081218 C CT1 ?I%E:LEVERA‘ pAOLA Detalle Sessiones
10080758 F FP1 :FDziLNEﬁAHUAMANr CARLA Detalle Sessiones
10080798 F FT1 g‘?oz,;LNEEAHUAMEN' CARLA Detalle Sessione% 7 ]
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5.6.3 Registratu Equipo / Vehiculo

Esta opcion permite registrar los equipos / vehiculos para facilitar el ingreso
al campus universitario.

Pegero ee Tospes / Vhioson

Estimado alumno, » partir de la focha si decides llevar tus bienes personales
como: son lapteps, Nimadoras, motos, ete. deberds registrar en éste formularie
los datos que sa indican para facilitar tu ingreso en entrada al campus
universitario,

COMPUT AD0RA FORTATLL

WP

PAVILION

Kuavo R - oo

{51 e pguvociale, simine y registrals nussierwnte)

5.6.4 Rendicién de Cuentas
En esta opcidn se muestran 02 pestafias
- Rendiciones pendientes: En esta opcién se visualiza los documentos
que aun no han sido rendidos.
- Historial de rendiciones: En esta opcion se obtendra el listado de todos

los cheques que fueron efectuados a su persona. Monto asignado, monto
gastado, saldos y reembolso.

RENDICIONES PENDIENTE S

No tiene Rendiciones Pendientes
Descargar Manual
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5.7 Servicios

5.7.1

5.7.2

5.7.3

574

e

Plantilla PPT
Son plantillas que deberan usarse en las presentaciones de sus clases.

Manual (Imagen Corporativa)
Este manual nos permite conocer nuestra imagen de marca. Su aplicacion

es obligatoria en todos los trabajos que se desarrollen para la USS.

Catalogo online
Se ha elaborado un manual independiente “MANUAL_CAMPUS
VIRTUAL_CATALOGO_ONLINE”, se recomienda descargatrlo.

Base de Datos E-Libro

Esta Base de datos te permite buscar el material bibliografico de acuerdo al
tipo de lectura que necesitas.

Para poder acceder a la base de datos hacemos clic en la opcién e-libro (1),
hacemos la busqueda, digitando el texto (2), clic en el boton Buscar en
ebrary(3).

— | Glibro ~ BIBLIOTECA DIGITALUSS |

) Foniie RECOMENDACIONES:

& weansl LEA DETENIDAMENTE LAS INSTRUCCIONES DE E-L320 BN CUsNT0
INGRESE P08 FAVOR, YA QUE NECESITA CONTAR CON LOS
REQUESDENTCS COSRESSOMOIENTES.

mEGA CLIC I8 £ SOTOR

USS UOv-Cx

s o

Bienvenido a edibro Titulos de Ejempio

S e SN e e T M OO o O G R L e e

QMM (e wdhgs b wws TOENGn0 3 B PR O T TR
NYCE Esomem
Lormr Uny, sty o (omvermsr o [oum. V02 WEIETTS 28 S wegad0n o
TS NS TAAIT et | 4 e A e ey & e Bes A N
———
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5.7.5

Base de Datos EBSCO

Esta base de datos en linea nos permite acceder a diversos datos
multidisciplinarios que proveen los textos completos, las referencias y
resimenes de miles de publicaciones cientificas y académicas en
diferentes &reas de las ciencias y humanidades.

Hacer clic en las siguientes opciones:

e st sovin st roge

I l R ST TR, |

UNIVERSIDAD SENOR DE SPAN

1

=

_dJ Buwress Searcting interxce

PV =i o]
Lamsmwer it srwnrr e et 100 N

SN0 Sopert St My Py | Temallse | Dowet
et Lo

£ 251 ICE Sndumrn. (i A4 g st

':') TR0 Aty et teOmm—

[ SPORTORAS with ol Text

SPOR TOMr et S Tant 45 o ratusd e compiets e mondo de pubicacanes del ambn os! deports v b pubiicacries de mmedona deparive, tan testn
COmpietD Con T pubicacenes ndesadas &1 SAOFTecys Exte srchive contiene Sestos cpmpletoe de le revistan mils consutaca o o ndce
SOOF Thscss 30 imie 20 dwigaciin. Con ung cobaniss 0 tedias COTRRLOS CuS M Mrerts 3 1085, SAOW TS weY A Tet 21 B hemamnta nigaatidie de

PSRt §arE 003 RS Does dof 0apOrts ¢ B medors S0tV

FILEE L

(E__ihe Serak Diroctory 3

Ve LN BLIOY DS Lokt o & CE0 3 IS (RORTEa ¥ PICES, 30 COMO 3 106 PIOCOS TGRS 59 seTes popslines. B35 haie de tos
Lo Earca de 250000 thubs, 00RO Do, POcedenTes v b ESTR00L Usihis v 00 G108 pOles. ARG, IeCoge Kb Satus 08 (artacD 08
oroorraterrents 100,205 adtoriies fe tods of mendo, reckades be drecoones e Coe Sattitnmd v de Derwt, ¥, oor U, todas e sntrads evn
oasfcadas 0= scuerto con i Bowtacs del Conpress estadoarsdense v  Candcyonn seamal Dewes

(B Mds réomucca

Baevtc Aptcaci) Mool Tead) de BECCONON | Bbi de miitonon fe EEEC0 | Ohunle o cyidescoidsd  Condulres & e vy

£ 2011 £25C0 ek, dvc. Tovks ko cachos e wakn
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5.7.6 Base de Datos Proquest

Se muestra la pantalla con cuadro de texto para digitar el tema que buscas.

Fagma painipd - Balnect x
L]
ProQuest

et ks Daries O datoe

ProQuest Central

Stagends Mucy  Dregsde el F

5.7.7 Base de Datos VLEX

En esta base de datos hacemos clic en las siguientes opciones:

Hola Carolina. selecciona un producto antes de iniciar sesion

WIS QU e NN (0 Proauchy on cuakpe il

Internacional

v 18X

vLea Oloba

LUTgsh BT e

VIEX viax Amenca Latine

At Mo
Version: 02 Cadigo: F. Implementacion: Péagina 41 de 42
PLA-MOF Abril de 2019
Elaborado por: Direccion Revisado por: Aprobado con Resolucion N° 038-2019/PD-USS
de Tecnologias de la Gerencia General - DACI
Informacién




Pert

Nuevos contenidos

T N3 NCOPOTINID & 10X

@ i

Que IO W Ley 29904

) 18 CONVOLISNA BTl B ¢

Digitamos el tema

Nueva Loy de Reforma Magisterial

Beneficios tributarios de exoneracion del 50%

Estabmcen Deve § DLLANCS 08 e

, [ J]s

2N O " PR CONRuynnt

7 Dt T e

Hola Dunid Rencal
[ rlanvid @crece uss edu po) de
UNIVERSIDAD SENOR DE SIPAN

vlilex

DESCARGA AORA VLEX MOINLE EX T
TNARTIMON

e APpP Ste

¥ purdnes y
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