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OBJETIVOS:

o Brindar los requerimientos técnicos para el acceso y uso de la plataforma.

o Facilitar el acceso y uso a la plataforma de videoconferencias, para las tutorias
académicas virtuales.

o Guiar en el acceso y uso adecuado de las herramientas de comunicacién en las

tutorias académicas virtuales.

USUARIOS:

o Estudiantes de la Modalidad de Educacion a Distancia.
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1.- ¢Cémo puedo acceder correctamente a mi Tutoria Académica Virtual - TAV?

Antes de ver el acceso a la Tutoria Académica Virtual (TAV), debo indicarles que dicha TAV
es un tipo de comunicacion sincrona (en tiempo real), haciendo uso de la tecnologia de
comunicacion Blackboard Collaborate, que permite la comunicacion de los estudiantes con su
docente tutor.

¢, Qué es Blackboard Collaborate?

Blackboard Collaborate es un sistema de web conferencia que permite realizar comunicacion
sincrona con un grupo de participantes que se encuentran ubicados geograficamente en

lugares distintos, el cual ofrece una serie de herramientas como son:

- Audio y Video conferencia
- Pizarra digital

- Chat

- Aplicaciones compartidas

- Navegacion web y aplicaciones compartidas

E :

Blackboard»
collaborate” |
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2.- ¢Cudles son los requerimientos minimos para realizar la Tutoria Académica Virtual
(TAV)?

Previo a la Tutoria:

1 Asegurate de disponer de la dltima version de Java en su equipo (o el Java update

80 como minimo). Para verificar la version de Java le recomiendo revisar la guia:
Guia: Cémo verificar y actualizar Java en mi equipo

1 Serecomienda utilizar el navegador Internet explorer o Mozilla Firefox; el Google
Chrome suele tener algunas limitaciones de conexion.

7 Busca un lugar relativamente silencioso y cémodo, en el que no haya
distracciones.
Conexion a internet, recomendable conexion domiciliaria con cable.
Auriculares con micréfono en perfecto funcionamiento.
Prueba el audio y micréfono para garantizar que esta funcionando
correctamente antes de comenzar la tutoria.

Durante la Tutoria:

1 Asegurate de conectarte a la tutoria 15 minutos antes del comienzo para
garantizar que todo funciona correctamente.

2 Utiliza todo tu ancho de banda de tu equipo para Blackboard collaborate y cierra
otros programas activos simultdneamente. Ello para que el funcionamiento no sea
lento.

71 Participa en el chat, usa los emoticonos, el chat y audio.

Requisitos de Hardware y Software:

2 Equipo con procesador Intel Dual Core, Core i3, Core i5, de 2 Ghz o Superior.
1 Equipo que cuente con Sistema Operativo Windows 7 (32 6 64 Bits), Windows 8
(32 6 64 Bits) o superior recomendado.

3.- ¢Como ingreso a mi Tutoria Académica Virtual (TAV)?

A continuacién se describe los pasos a seguir para ingresar a nuestra Tutoria Académica Virtual
(TAV):
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Hacer clic en el enlace de la Tutoria Académica Virtual (TAV), proporcionados por su
Docente Virtual.
Luego va aparecer la siguiente pagina en su navegador. En dicha pagina nos dirigimos al Paso

2 (Step 2) y hacemos clic en el botdn Start Session (Iniciar Sesion).

G B hepe /oo s bboalledcomd e ptaenititalnnuh O« @ B O || 8 Blackbeend Call b Eeha Cit

VWi s Thaws e ertel Cirt e cnefd, s e fype Con
potertaily ham your computer. ¥ you 60 nat Yust e soore. do not
2 o nares i witveen {00 5 ok

Step 2 BEGANNING YOUR SESSION

| Start Session & I h—, Varmin: .'M ecunty a

J2U Can pre- CORMUe Yoot O The application’s digital signature cannot be verified.
Do you want to run the application?

n
"

T pee b ST
TR e Lats” pchin o e Supoon Dot
2oguEthon rooms o Blackboort Calaborle wed
consfenancing

ame Badtoond Colaborane

sadaan for It Nt tine pou W Sae &
Colatorale Wil conlwecin 1 seharg for
@ varicatnn of k2 dgrtal ugre

Publsher: Bacioowd Colesconm, Ine.

501 08 Eiwerys 1St conterd From ite pisiee |
ok "W
putsksber” and ok Sun' Ry | | Carunl

[t Irberas

‘\! | Partof e sppicaion & warg & Sghe 5onstur. Ovdy nn ¥
&/ vou trust the orig of the spplcation.

Una vez descargado el plugin, hacemos clic en Abrir.

e“ @ httpsi/fca-sas.bbeollabe.. O~ @ 2 & | &2 Blackboard Collaborate x | s
X |

Step 2 BEGINNING YOUR SESSION

| Start Session| » Warning - Security "
Optionally, you can pre-configure your computer and test your The application's digital signa

audio using one of our Configuration Rooms prior to your session.
Please visit our "First time Users” section in the Support Portal to
view configuration rooms for Blackboard Collaborate web
conferencing.

Do you want to run the applice

Note: When joining a Blackboard Collaborate web conferencing Mame: Hladdgard Cobahorate

session for the first time you will see a Security Dialog. Blackboard Publisher: Blackboard Collaborate, Inc.
Collaborate web conferencing is asking for you to run this
application without a verification of its digital signature. Due to the 4 (7] lias Hrist content From ihis :

dynamic abilities of our software we are unable to sign certain
application files. Check "Always trust content from this
publisher” and click "Run”.

=

La descarga de meeting.jnlp se completd. *

In is missing a digi v
; bf the appiication.
Abrir carpeta Ver descargas

>

Luego empieza a cargar el java y seguidamente nos aparece una ventana en la que nos pide si

deseamos ejecutar esta aplicaciéon, hacemos clic en Ejecutar.
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é¢Desea ejecutar esta aplicacion?

[ (( h Publicador:  Blackboard Inc.
= Ubicaciones: https://na-downloads.elluminate.com
Iniciada desde el archivo JNLP descargado

Esta aplicacién se ejecutara con acceso no restrihgido y puede poner en peligro su compqtadora y
‘su informacién personal. Ejecute esta aplicacion sélo si confia en las ubicaciones v el publicador que:

-aparecen anteriormente.

g Mas informacion

Cancelar

Ahora se procede a cargar Java, aqui tiene que esperar algunos segundo o incluso minutos

segun el ancho de banda de su internet.

Blackboard »
collab_o_rat_e-

Antes de entrar por primera vez en la sala, el sistema te preguntara qué tipo de conexion
estas utilizando. Alli seleccionar la opcion por defecto Cable/DSL. Luego hacer clic en

Aceptar.

Veisy

Finalmente accedemos a la Sala de nuestra Tutoria Académica Virtual. Alli vamos a ver un
conjunto de herramientas que el Blackboard collaborate nos ofrece, como los que se muestra

en la imagen adjunta.
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Pizarra Indicador de

Compartir g
grabacién

escritorio

Interfaz del Participante

Configuracién de audio Navegacién web Informaclon

Panel de audio y video

Emaoticonos
Mostrarse ausente
Levantar la mano
Encuertas

Panel de participantes

Panel de chat

Enviar chat

Se recomienda que la primera accion que se debe realizar es probar el Audio y
micréfono para poder escuchar correctamente la tutoria y también poder participar de la

misma, para ello elegir:

En la opcién herramientas—configurar audio-- probar su micr6fono
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Una de las principales herramientas, es que podemos hacer uso es El Panel del Chat.
El panel de chat es un sistema de mensajeria integrado en la interfaz. Todos los
participantes tienen la posibilidad de hablar a la sala completa o en chats privados.
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En el panel de chat también se publican las noticias de la sala. Accesos, salidas,

mensajes importantes.

w CHAT

M. Angeles Martin
Buenos dias a todos

C'_l)

Lale
Hola!

- Usted se incorporé a la Sala Principal, ( 10:58 ) -

- Lale se incorporé a la Sala Principal. ( 11:08 ) -

11:04

11:05

11:30

ﬂ &8 sala

Puedes escribir y utilizar iconos gestuales pulsando sobre el icono

del panel de escritura.

Si quieres enviar un chat privado a
cualquiera de los participantes, pulsa
su nombre en el listado, abre el menu
contextual y selecciona Enviar un
chat privado. El chat se abrira en

una nueva pestaﬁa.

a la derecha

v NOMBRE -E

SALA PRINCIPAL (2)
O M s Martin

toders

® Lae

Parmisos

%, Audio
12 video
-~
w CHAT ==
L Chat
- Usted 2e incorpord a s Sala Principal. ( 10058 ) -1 /7 Pizarra
M. Angeles Martin @) Compartir aplicaciones
B"u\enos dias a todos 3 Recorrido web
R __. | [&9 Subtitulado opcional
- Lale se incorpord a la Sala Principal, ( 1§:98) -
Lale B3jar mano
Hola!
Ver perfit.,. iP)

™

Enviar un chat privado

Enviar a Sals interna (S}

Asignar Moderador privilegios (G)

Retitar Moderador privilegios (T)
» “ Expulsar Participante (R)

Otra importante opcién es el panel de participantes donde podras comprobar quién esta

dentro de la sala de tutoria y ver qué expresiones faciales muestra, si desea tomar el

turno de palabra...¢, Como podras saber todo esto al mismo tiempo?
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Cada usuario, independientemente del perfil que tenga, dispone de cuatro iconos que le
ayudaran a:

w NOMBRE =

O M. Angeles Martin SO0

® M. Angeles Martin |
Moderador (Usted) |

@

=== Mostrar sus expresiones mediante emoticonos

= Mostrarse como ausente

g'
Levantar la mano

] @ Participaren las encuestas.

LJ

Otra opcion importante es el botén de la parte superior izquierda Cargar Contenido. Ello permite
cargar nuestras diapositivas a la sala.

o Baboet Cubuncme - LINE 75T SIALCIONRD -n

s i
R .IfTJ ":-
et |

Convirtiendo las diapositivas de presentacon PowerPosnt

Procesands (4 / 11k Shded

E——
Concoler
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La recomendacion para poder cargar las diapositivas de Powerpoint sin dificultad es
tener el software Microsoft Powerpoint actualizado en su licencia, sin la linea roja

superior de caducidad de licencia.

Ahora si deseamos compartir una aplicacion abierta de nuestro equipo: Word, Excel,
Péagina de internet, etc. Realizamos lo siguiente:

Pm & 8 & Jnic mope U Begundo Angel Falen Piscoya, Marlene b
| Aot 77 L (1) wor (V] emamsandon (T) Vomtand (W) Spuns v
w MEROY VD P . @ "] o it e J g
Cabouladiie wite s . ~M 4 —_
Chet (W » - e — - .l
Crmnnmenn (T ’ Cormporte tndn of envbnee |
Frcumte 7y )
»
L
L — -’— w— P ARCION Burante W weven b
. [ Mg aser »
e Pete 0 ’
- NOMISY Pasrs (W »
O Ueadie Sasin Plan de seven (ni ’ Schotar prwrhegios elevados
£ Lo wterman (B »
ol al =l Tetefona () LA RS ’
P ) —2l Video ¥ ’
\
e}
-
- WA .
we] BB wlclQlB MO 45w akmm
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4.- ;Como verifico la version de JAVA instalada en mi equipo?

Para acceder de forma correcta a su Tutoria Académica Virtual (TAV) se sugiere tener
instalado el plugin de Java version 8 Update (actualizacién) 80, o en su version mas

actualizada, por lo que para verificar la version de Java de mi equipo, realizo lo siguiente:

Si mi equipo cuenta con el Sistema Operativo Windows 7, el panel de control

esta disponible ingresando a boton inicio y luego hacer clic en Panel de control.

w fet Screarningt

KRAMPP Control Fane

o whataw Dt tior 2 )
m Pieave Dot 2013 3
E SULyng Enbarpns

buss Tea ba Speech

maas predetetningd

Lovidy vsoporzeticnice

En el caso de contar con el Windows 8, esté ingresando a Equipo, nos
muestra el icono de panel de control.

dd= Irinmaen | b aakdd Emun - ==
. e o
o esuda 3 '™ I ap .
b = 4 - 8 hgnici i a1
iy e s aoreaw ven | wharavinn
SHIADe* e Tnd el s onaine e e |y i frrane
PN » . tpes [
P 8 AGNASY GE L RO ST v
& Lexivin B bhzes st )
M| Ocni em—
& Desgin lrne -
TS M o N vt
o i s Farvi v B
Crarmts .
ey r— S
J Wi « (Mapounsne pon Smpdramiman exralie |
B i
LA
’
o
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Verificar que el Panel de control este organizado en categorias, para una rapida

ubicacion. Ver imagen. En el icono Programas hacer clic en el enlace “Desinstalar un

Programa”

-~

Programas

S~

Ajustar 1a configuracion del equipo

Cuentas de usuario y prot
indannl

Y horegecs

Apaniendia y personalizacon

Cambiar &l 12y

-ambvar fonda de excmonc

Relo|, idioma y regidn

Catenorty

lconas grandes

fconws pequedior

En la siguiente ventana se muestran los programas instalados, siendo importante ubicar

en la lista el “Java 8 Update 80” o mas actualizado. si cuenta con dicho Java, usted

podra acceder sin inconveniente a la TAV.

',/\(—-_) v 4 [A » Paneldecontrol » Programas » Programasy caracteristicas v & Buscar en Programas y caract.., 0@

Ventana principal del Panel de

control Desinstalar o cambiar un programa

S : Para desinstalar un programa, seleccidnelo en la lista y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o
Ver actualizaciones instaladas

@' Activar o desactivar las
caracteristicas de Windows

Reparar.

Organizar v  Desinstalar = v @
Nombre 7 Editor Seinstald el Tamafio =
BB HP My Display Portrait Displays, Inc. 22/05/2014 6.57 MB
[ETIHMC CmapTools +5.04.02 Institute for Human & ... 20/05/2014
[57iSpring Free 4.3 iSpring Solutions Inc. 25/06/2014
iSpring Free 6 iSpring Solutions Inc. 25/06/2014 754 MB

Bismpiounst P SR PR deabob
| £ Java 8 Update 66 Oracle Corporation 09/12/2015 88.9 MB
. R e Ry L a0 LanEig L v
[ LAME +3.99.3 {for Windows) 10/04/2015 1.52 MB
@Loquendo TTS: Jorge (Spanish) 10/11/2014
ﬁaMicrosoft NET Framewark 1.1 Microsoft 28/05/2014 49,8 MB
n Microsoft Office Professional Plus 2013 Microsoft Corporation 20/05/2014 -
-. . .. . o < - .. . siesao P 5 . eiom e
< >

5,
<

Oracle Corporation Versién producte:  8.0.660.18
Vinculo de Ayuda:

http://java.com/help

Ahora para el caso de contar con una version anterior al Java 8 Update 80 es posible

gue tengan alguna dificultad al momento de acceder a la TAV. Por lo que se siguiere

desinstalarla.
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5.- ¢Coémo desinstalo la versién anterior y actualizo la nueva versién de JAVA para
acceder ami TAV?

Para el caso de contar con una version de Java inferior al Java 8 update 80, se
sugiere en primer lugar desinstalar la version de JAVA que impide realizar mis

TAV de forma correcta, para ello debemos de seguir los siguientes pasos:

Elegimos la versién y luego hacemos clic en el boton Desinstalar.

a ® Pyrel b cortrel 0 Pag + Pag ¥ Ll i B ity Lol

Vertana prvnopel tel Faned de - S ”
P Desinstalar O cambear un prograsna

Pin desransle 0 OgInN, SeeCOinso on I kste y despots haga (A en Dasvtdar Combint ¢
Ver sctiskicacicnes Avetstades B T A O SN N A ST R —aln oo

Reporm
B Acvew o fesactier im
CunTericient 40 Wandowy
Srgarstar « Cambar - 8 |

o Tdtoe
C Trottate Foe uman & Machre

Trael

Lrte! Carpenstins

S, L TaT3

| A1 2o § Lpsdnte 25 180140 Qe Corgeration |
et L Derropret bl L Aate S L TR0 Ol Cerponain

21l (TG 6 L ate 45 OE8- 1) Dele

/3 e KT8 Ugdate ¥ QLA 0 dewte

AectiLine Softmare

Eaiperdylab

Luego de terminar de desinstalarse, reinicio la PC, si no pide reiniciar, igual

7. realizamos dicha accion.

Descargar la version del java 8 Update 80, el cual lo pueden descargar de la
siguiente URL:

https://www.java.com/es/download/manual.jsp

7 En dicha direccién URL aparece las versiones de java actual y descargar segun version
y Sistema Operativo.

J Descargar el archivo que es compatible con su PC.
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https://www.java.com/es/download/manual.jsp

¢,COmo reconozco si mi equipo es de 64 Bits 0 32 Bits?

Para saber si mi PC es de 64 bits o0 32 bits. Hago lo siguiente:

1°) Haga clic derecho en mi Equipo y luego hago clic en Propiedades.

1> sy Disco local {C:)

> g Nuevo vol (E) f@
I = Nuevo vol (F)
D oy AZULA (G2

> €Ml Red

Contraer

Administrar

Buscar virus

hover a Cuarentena

Abrir en una ventana nueva

Anclar a Inicio

Conectar a unidad de red...

Desconectar unidad de red...
Agregar una ubicacion de red

Eliminar

Cambiar nombre

5 elementos <I

Propiedades

2°) Ubico en la ventana la opcién Tipo de Sistema, donde nos indica el

Sistema operativo a cuantos bits pertenece.

Compynght € 200 M smsaf Cmiperation Fevers dor 1080s b
ISR

Servmw Paer |

erwre
F o iinn m
L Pl Comd TV P 2770 CU @ 10 180 0y
Lisas atada Ao A 00 il LA ke

[ T e s vtwme Lintarmie rperate s s B o ]

Lagar o sotiauda Lt L oo tiada tACR] & muanusc 8 ne wald Sapnniem paie edts

B R e I e e L

Nrreaey de 02 ge BAVIRY ADTIMY L
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1 Finalmente, procedo a instalar mi Archivo de Java descargado para mi equipo.

Ello lo realizamos haciendo doble clic sobre el archivo descargado.

(i—/J v 1 & » Carlos Alberto &zula Mondragén » Descargas »

Nombre

74 Favoritos

& Descargas

B Escritorio | L&

& Google Drive

Se sugiere realizar un ultimo reinicio al equipo al finalizar la instalacion de JAVA para
gue Finalmente pueda acceder sin dificultad a su Tutoria Académica Virtual — TAV a
través de los enlaces TAV del Campus virtual.

6.- ¢ Qué elementos encontramos en el entorno de la plataforma?

Una vez ingresado al entorno de la plataforma Blackboard Collaborate, podemos
identificar los principales elementos del entorno los cuales mencionamos a
continuacion:

Entorno del Estudiante

Informaciin
Barra de Menu (o] Blackboard Collaborate — LINK-PRUEBA-BLACKBOARD B _
S Axchio Eitw Ve Hemsmmeetas Ventses Syude
- : u [ , ) .
Panel de A0 11 ALED 2945 8 L3
audio y video
—
Mavegaclin web
Piznra compartida
¥ p— - Compar iy Lompartir
g ——— m aplcaciones
- BRRTICHANTES = %
g Carles Azls . :
e/ 80 & { . Pizarra
SALA ERINCEA i [
Participantes e ] de Pizarra
N
o)
| S
- oAt & =
— , o
Panel de Chat
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La barra de menu. En el cual podemos acceder a todas las opciones disponibles
para el estudiante de la plataforma.

La barra lateral izquierda. En la cual podemos localizar el panel de audio y video
(en el cual los participantes pueden habilitar su audio para hablar y emitir sefial de
video), el panel de participantes (se muestra la lista de participantes tanto del
modelador-docente y de los participantes-estudiantes) y panel de chat (donde el
estudiante va a poder interactuar con su docente y sus comparieros).

La pizarra. La cual tiene un conjunto de herramientas para utilizar, en la cual
podemos insertar texto, figuras basicas, resaltar texto, insertar captura de pantalla,
entre otros. Asi mismo en la parte superior de la pizarra el estudiante va a poder
compartir aplicaciones, navegacion web y pizarra, siempre y cuando el docente
brinde los permisos respectivos.

7.- ¢, Como comprobar que mi audio y micréfono funciona correctamente?

La configuraciéon de su audio y micr6fono es muy importante ya que permite lograr una

correcta comunicacion entre los estudiantes con el docente virtual. Se recomienda para

ello acceder 15 minutos antes de su TAV.

Los pasos para poder comprobar el audio y micr6fono son los siguientes:

Hacer clic en la barra del menu Herramientas, seleccionar en la opcion Audio

y luego hacer clic en Asistente de configuracién de audio...

Hemamientas ' Ventana Ayuda

Audio 'l Asistente de configuracidn de audio... I

Chat ' Configuracion del micréfono...

Compartir aplicaciones | Configuracidn de altavoces...

Encuesta !

Interaccién t Ajustar el volumen del micréfono hacia amiba  Ctrl+Mayts +Arriba

Pefil i Ajustar el volumen del micréfono hacia abajo  Ctrl+Mayus+Abajo

Pizarra ' Ajustar el volumen de los altavoces hacia amiba  Ctrl+Alt+Amiba

Telefonia s Ajustar el volumen de los altavoces hacia abajo  Ctrl+Alt+Abajo

Video ’
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En la siguiente ventana, vamos a configurar la salida de audio, para ello el

sistema detecta automaticamente el dispositivo conectado, lo seleccionamos y

luego hacemos clic en Aceptar.

©

Asistente de configuracion de audio

Seleccionar un dispositivo de salida de audio

Seleccione el dispositivo {p. ej., altavoces) para reproducir el audio que

recibe de los demas. Si es un dispositivo USE que esta desconectado,

conéctelo, espere unos segundos a que el sistema lo reconozca y

luego presione el botén Actualizar para agregar el dispositivo a la lista de seleccidn.

Actualizar

altavoces (Realtek High Definition Audio)

[ Aceptar Cancelar

En la siguiente ventana, hacemos clic en botén Reproducir, para poder escuchar un audio

pregrabado. Si no escuchamos nada, es posible que este mal conectado su auricular.

Luego le pide la conformidad si escuché claramente el audio pregrabado. El cual si todo

estd conforme, hace clic en Si.

o

Asistente de configuracién de audio

Configuracién de altavoces

Al presionar Reproducir se escuchara un mensaje grabado. Mientras lo escucha,
ajuste el control del volumen a un nivel que le resulte adecuado. Al terminar,
presione el botdn Detener para detener la reproduccion del mensaje &
continuacion, se le preguntar si el volumen era adecuado. Sino lo fue, tendrd la
oportunidad de intentarlo de nuevo.

Altavoz

(T I
I

L ﬁv Reproducir ‘ - Detener

Versién: 02

Cadigo:
PLA-MOF

F. Implementacion: Pagina 18 de 34
Abril de 2019

Elaborado por: Area de
Educacién a Distancia

Revisado por:

Gerencia General - DACI

Aprobado con Resolucién N° 038-2019/PD-USS




En la siguiente ventana, vamos a configurar el dispositivo de entrada de audio, en el cual

vamos a configurar el micréfono el cual aparece

Seleccionado por defecto y luego hacemos clic en el botén Aceptar.

(>] Asistente de configuracion de audio

Confirmacion de configuracién de altavoces

éPudo regular el volumen de sus altavoces para escuchar claramente?

Mo

Asistente de configuracion de audio

Seleccionar un dispositivo de entrada de audio

Seleccione el dispositivo (p. ej., un micréfono) que suministrara el audio

que enviara a los demas. Si es un dispositivo USB que esta desconectado,
conéctelo, espere unos segundos a que &l sistema lo reconozea v

luego presione el botdn Actualizar para agregar el dispositivo a |3 ista de sefeccion.

Aceptar Cancelar
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En la siguiente ventana, nos aparece un regulador del volumen del micréfono y

un boton Grabar, el cual al hacer clic nos va a permitir enviar audio por 10

segundos a través del micréfono.

]

Asistente de configuracion de audio n

Configuracion del micrdéfono

El micréfono se activara cuando presione el botén Grabar. Después de presionar
Grabar, hable en el micréfono con un tono normal de voz v ajuste el control de
volumen del micréfono de modo que el indicador de volumen de arriba muestre, en
su mayor parte, lineas verdes con algunas amarillas ocasionalmente, pero no
rojas. Al terminar, presione Detener para concluir la grabacién. Podra grabar un
maximo de10 sequndos de audio, después de los cuales la grabacion se detendra
automaticamente.

Micréfono

. Detener

Luego aparece una ventana en la cual nos invita a hacer clic en Reproducir para

poder comprobar si se grabé correctamente haciendo uso del micréfono

©

Asistente de configuracién de audio

Reproduccion del micréfono

Presione Reproducir para iniciar la reproduccién de lo que ha grabado. Preste
atencién al volumen v la claridad de la grabacién posterior al Gltimo ajuste de la
volumen del micréfono. Sino desea escuchar la totalidad de la grabacidn, presione
Detener v finalizara la reproduccion. Cuando la reproduccién haya finalizado, se le
preguntara si la calidad fue satisfactoria. Si no lo fue, tendra la oportunidad de
intentatlo de nuevo,

Altavoz

- Detener
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Finalmente si se a escuchado correctamente la grabacion hacemos clic

en botén Si, para la conformidad del mismo.

© Asistente de configuracién de audio n

Confirmacién de configuracién del micréfono

&Pudo regular el volumen del micréfono de forma tal que al repraducir su voz
grabada la escuche con la misma fuerza y daridad que habia escuchado durante la
configuracion de los altavoces?

Y por ultimo hacemos clic en Aceptar para dar por finalizada la configuracion.

© Asistente de configuracion de audio

Configuracion finalizada

Se completd la configuracion del audio. Puede ajustar su configuracién de audio
segun lo necesite y sin utilizar este asistente, simplemente con los controles de
volumen del micréfono v de los altavoces, que estan ubicados en el panel de Audio
v video. La configuracion de audio se conserva de una sesidn a la siguiente; por lo
tanto, no serd necesario que ejecute este asistente otra vez, salvo que desee
introducir cambios en sus dispositivos de audio.

Aceptar
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Por defecto el estudiante tiene acceso a la pizarra para poder

hacer uso de ella, pero el docente también puede quitar el

acceso al estudiante, ello lo comprobaremos cuando no

aparezca la barra de herramientas de la pizarra en nuestro

entorno.

Entre las principales opciones con que cuenta la barra de herramientas de la pizarra

tenemos:

Seleccionar objetos. Es la opcidn que nos permite seleccionar los objetos

ingresados en la pizarra.

Apuntador a elementos de interés de la pagina. Nos muestra un conjunto

de elementos que podemos utilizar para sefalar algunos puntos de interés

ingresados en la pizarra. Entre los apuntadores tenemos: mano sefialando a

la derecha, a la izquierda, flecha, signo de aceptacién (aspa) o negaciéon (X) y

carita feliz.

HEO ARG

Ellos apareceran en el lugar que se le indique al hacer clic dentro de la pizarra.

§-—¢

&5
&

A

@ . Que entiende por una TAV?

Del mismo modo podemos insertar los demés apuntadores sefialados.

Ahora si deseamos volver al apuntador inicial hacemos clic en la opcién

primera Seleccionar objetos.
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Dibujar una linea de rotulado en la pagina. Permite agregar lineas o
resaltar texto de interés o importancia de la pagina o pizarra.

2|

A dicho rotulado de texto lo podemos establecer el color y grosor del mismo.

Es un encuentro académico en linea, donde el docente promueve
el inter-aprendizaje y la discusion guiada entre los estudiantes,

I;‘ 100% (w) Trazo8 v I

Escribir texto en la pagina. Permite agregar texto con formatos en la
pagina. Podemos establecer el color de la fuente, tipo de fuente, tamafio y el

estilo (negrita, cursiva y subrayado).

I
i

A

|yl
Dibujar rectangulo o elipse con relleno en la pagina. Permite agregar
figuras béasicas con relleno de rectangulo o elipse. S6lo podemos establecer

el color y la opacidad.

om
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Dibujar rectangulo o elipse sin relleno en la pagina. Esto es muy importante
utilizarlo cuando deseamos remarcar algun texto o imagen de importancia en
la pagina. Sélo podemos cambiar el color de borde del dibujo y el grosor del

trazo.

Es un encuentro académico en linea, donde el docente promueve
el inter-aprendizaje y la discusidn guiada entre los estudiantes.

Dibujar linea recta en la pagina. Permite dibujar una linea recta. Al cual

podemos cambiar su color y grosor

AW i D 100 9% (w)| Trazo 2 -

Colocar una captura de pantalla en la pagina o pizarra. Permite hacer una
captura de informacion de interés de la pantalla y compartirlo a través de la

pagina o pizarra.

Lo

Para pegar el recorte de la pantalla en la pagina se realiza haciendo clic en el

botén Aceptar que aparece al medio del recorte.
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Y finalmente el recorte lo podemos colocar en cualquier lugar de la

pizarra, como se visualiza a continuacion.

. Qué entiende por una TAV?

Es un encuentro académico en linea, donde el docente promueve
el inter-aprendizaje y la discusién guiada entre los estudiantes.

B /0@ #xF.

I
P —
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Colocar clip art en la pagina. Es una excelente opcién para colocar

imégenes o iconos motivadores o de interés para el estudiante.

{lCal

Tenemos distinto tipos de figuras segun las categorias: General,
estadisticas, operadores aritméticos, relaciones matematicas, varios

matematicos y letras griegas.

© Clip Art

Estadisticas | General | Griego en maytsculas | Griego en mindsculas | Operadores matemiticos | Relaciones matematicas | Varios matemiticos

» fteJ /XN TO+ — X

9.- ¢Coémo funciona el panel del chat?

El panel del chat es la herramienta basica que el estudiante puede utilizar para
comunicarse con el docente o sus demas compafieros de una forma simple.
Para poder participar en el chat tiene que escribir su mensaje en el cuadro de

texto de la parte inferior del panel del chat.

I

w CHAT -
- Ustad se incorpord ada Sals Principal, ( 02136
- Se ha activado su hat, [ 02136 PM )
Carlos Azuls 02:43 PM
Buen dia Profesort!!
—R Esperando el inicio de la tutoria
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Asimismo podemos agregar algunos emoticones al texto ingresado, para ello

hacemos clic en el icono del lado derecho del cuadro de texto titulado: Insertar

en el mensaje de texto el emoticono seleccionado y elegimos un icono

deseado.

w CHAT =

- Se ha activado su permisa de chat, 02:36 A
PM ) -
Carlos Azula 02:43 PM
Buen dia Profesor!!
Esperando el inicio de la 02:43PM
tutoria
(18 02:52 PM
v

©-

DO OE
Qoo ww >
(ko -
SHRE [ aw
d8FgLTeroa
& & @d'@@ﬁ?

SE- RO Rl B
0

Si se desea por algun motivo especial, enviar un chat privado al docente, lo

podemos realizar desde el panel de Participantes donde ubicamos el nombre del

docente y en la parte derecho hacemos clic en el icono Abrir menu de opciones

de los participantes y luego clic en Enviar un chat privado.

w PARTICIPANTES

() José Fernandez

ENEIEE

SALA PRINCIPAL (2)
® CAPACITACIONES 2016
Moderador

O cCarlos azula
s}

José Fernandez

Ver petfil..,

Enviar un chat privado

(Usted) ’
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Ello permitira que aparezca dos pestafias en el panel del chat que son: Sala

principal (comunicacién visible para todos) y [Nombre del docente] (lugar de

comunicacion privada con el docente u otro participante).

w CHAT

A

- Usted se incorpord a la Sala Principal, (03113
PM) -

- Se ha activado su permiso de chat, { 02:13 PM )

10.- ¢Como levantar la mano para participar?

Para lograr una participacién ordenada en la tutoria se le solicita al estudiante

levantar la mano cada vez que desee realizar alguna intervencién. Para ello el

estudiante debe hacer clic en el icono Levantar la mano del panel de

participantes.

v PARTICIPANTES -

() carlos Azula
2]

o) a[o]=

lLevantar la manao |

SALA PRINCIPAL (

() CAPACITACIONES 2016

Moderador

® Carlos szula

(Listad)
() osé Fernandez
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Unicamente los estudiantes que han levantado la mano podran participar en la

reunion, el docente dard la autorizacién para que cada estudiante de forma

ordenada pueda participar. Finalmente terminada su intervencion debera hacer

clic en el mismo icono, que ahora se llamara Bajar la mano, para terminar con

nuestra participacion.

v PARTICIPANTES

() carlos azula
[

©, &) %

() CAPACITACIONES 2016

|

' A4 |
() José Fernéndez

I

11.- ;,Como habilitar audio para participar?

Una vez que el docente nos autorizd a participar luego de levantar la mano, el

estudiante debe hacer clic en el botén Hablar del panel audio y video para iniciar

nuestra participacion.

w AUDIO Y VIDEO

,E‘, —_— ,))

%
&
I]Ill

»

|I_TI| | Yideo ‘ LO\ l

Recuerde una vez concluida nuestra participacion debemos de volver hacer clic

en dicho botdn Hablar para detener la emisioén de sonido y pueda el docente tutor

poder realizar su exposicion sin interferencias.

Educacién a Distancia

Gerencia General - DACI
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12.- ;,Como accedo a una pagina web desde la plataforma?

Para acceder a una pagina web desde la plataforma blackboard, primeramente el
docente debe de dar los permisos respectivos, y luego el estudiante debe dirigirse

en la parte superior de la pizarra y hacer clic en el icono Recorrido web.

) Blackboard Collaborate — LINK-PRUEBA-BLACKBOARD - o

Archivo Editar Ver Herramientas Ventana Ayuda

¥ AUDIO Y ViDEO V%= @’ s '_ @ | L | g

Public Page

L] ™ 9 \
( Hablar | [ video [ SQ |

v PARTICIPANTES S=

(O carlos Azula
&5

e | &I &

SALS PRINCIPAL (2)

() CAPACITACIONES 2016 ~
Maderador

® Carlos Azula %)
[Ustad)

w CHAT -=
- CAPACITACIONES 2016 se incarpard ala A
Sala Principal, ( 03:05 PM ) -

- José Fernandez se incorpord ala Sala
Principal, (03113 PM ) - v

Seguidamente introducimos la direccién url de la pagina a acceder, dicha direccion
lo podemos copiar y pegar de nuestro navegador. En el ejemplo aparece la
direccion de la Direccion de Educacion a Distancia. www.ussvirtual.edu.pe

ahora dicha pagina web lo podran visualizar todos los participantes de la TAV.

Sequirme
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Ahora si deseamos compartir la Direccion URL con todos los participantes para

gue lo ejecuten en su navegador. Hacemos clic en el icono de la derecha y

seleccionamos Publicar la direccién url en el chat.

http: ffwww.ussvirtual .edu.pef

b4 ‘Sequirme

Publicar la direccidn URL en el chat

Abrir URL en el navegador...

Ahora los participantes van a poder acceder a dicha direccion web desde sus

equipos a través del panel del chat.

[l

Carlos szula

U314 Pm ) -

~Se ha activado su permisa de chat, { 03:13

PR ) -

04:35 PM

http: AAwwew . ussvirtual.edu.pe/

>

IB’BS&'

Finalmente para volver a visualizar las diapositivas del docente hacemos clic en el

icono Pizarra.

: ¥ 4]
e | fm s fiwww ussvirtual.edu.pef

b4 Sequirme
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13.- ¢,Como aplaudir una participacion realizada?

Para poder aplaudir alguna participacion destacada de algun compafiero o dar

aplausos finales por una buena tutoria realizada por nuestro docente virtual, lo

podemos realizar a través del emoticén Aplauso. La plataforma nos ofrece una

serie de emoticones como: carita feliz,

aplauso, confusién, aprobacion,

desaprobacion, ir mas lento, ir mas rapido, etc. Para nuestro caso vamos a realizar

lo siguiente.

Hacemos clic en mostrar emoticono del panel Participantes, y luego hacemos clic en

Aplauso.

Dicho emoticon aparecera por unos segundos activo

w PARTICIPANTES
() carlos azula
=]

1

@
©  Carita feliz \
Z Lol 2016
" aplauso

Confusidn

5 Aprobacidn
£7  Desaprobacidn
&  Mislento

Mas rapido

»
‘:l Ninguno

en dicho panel de participantes.

v PARTICIPANTES T

() carlos Azula
)

|0 |2] o] [

SALS PRINCIPAL (3)
() CAPACITACIONES 2016

fModerador

® Catlos Azuls

¥ gplaudiends:
() José Fernandez
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14.- ;,Como responder encuesta o confirmar mi asistencia en TAV?

La plataforma nos da la posibilidad de poder responder una pequefia encuesta
con respuestas: SI y NO. Para ello hacemos clic en la opcion Responder

encuesta del panel de Participantes y luego hacemos clic en Si o No segun

nuestro criterio.

v PARTICIPANTES -

() carlos Azula
e}

® Carlos szula
(Usted)
() José Fernandez

Luego de elegir una de las opciones seleccionadas, aparecera a la derecha de

nuestro nombre nuestra respuesta.

| w PARTICIPANTES s
() carlos Azula
ea

@ &0 v

SALA PRINCIPAL (3
() CAPACITACIONES 2016 A

g Carlos Azula v

El estudiante puede a través de dicha opcién confirmar su

presencia o asistencia a la TAV, lo cual indica al docente que
/ Porw(" dicho estudiante no se ha ausentado.
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Finalmente el docente tiene la facultad de borrar todas las respuestas de los

estudiantes, pero si un estudiante desea realizarlo por su cuenta, tiene que
hacer clic en la opcién Ninguno.

v s
1 X  No
Minguno
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