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OBJETIVOS 

 Facilitar el acceso, uso y aprovechamiento pedagógico del aula virtual.  

 Guiar en el acceso a las diferentes actividades (Contenidos virtualizados, foros, 

cuestionarios, tareas y otros)  

 Guiar el acceso a las herramientas de comunicación en el aula virtual para el proceso de 

enseñanza-aprendizaje. 

 

USUARIOS 

 Estudiantes de la Modalidad de Educación a Distancia. 
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1.- ¿Cómo accedo a mis cursos? 

Para acceder a mis cursos, se recomienda utilizar el navegador web Google Chrome, 

hacer doble clic. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la dirección URL del navegador escribir la dirección de la página www.uss.edu.pe 

para acceder al a página de la Universidad Señor de Sipán. 

 

Luego de acceder a la página de la Universidad en la parte superior derecha hacer clic 

en el enlace ACCESOS DIRECTOS luego se despliega un conjunto de enlaces en 

donde hago clic en la opción CAMPUS. 

 

http://www.uss.edu.pe/
http://www.uss.edu.pe/
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Ubicar y escribir su USUARIO y CONTRASEÑA asignada, presione clic en el botón Ingresar 

 

Ingresar al Campus Virtual ubique la opción cursos actuales del panel izquierdo de la página. 
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Al cargar la página se visualiza la lista de cursos actuales, ubicar el curso y hacer clic 

para seleccionarlo. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el menú de opciones ubique y haga clic en “Aula virtual, 
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Para luego observar en el centro de la página los contenidos del curso que ha seleccionado. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para organizar mejor su Aula virtual, lo que hacemos es mostrar todo el contenido en 

una nueva pestaña de Google Chrome, para ello ubicarse en la opción Área personal 

y hacer clic derecho luego en el menú emergente hacer clic en Abrir enlace en una 

pestaña nueva. 
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Luego ubicamos en la parte superior la pestaña que se ha cargado. 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego selecciono el curso al que se ha accedido y ahora ya estamos listo para revisar 

el material de nuestro curso actual. 
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En la cual se muestra todo el contenido del curso en 8 secciones correspondiente a las 

semanas o sesiones del curso. Para el cual tenemos que hacer clic en cada carpeta 

para expandir su contenido. 
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2.- ¿Cómo actualizo la imagen de mi perfil de usuario? 

 

Para agregar o actualizar mi Imagen de perfil, me 

ubico en la parte superior derecha del Aula virtual, 

hago clic sobre mi nombre o imagen y luego 

seleccionar Perfil 

 

Luego en la siguiente página en la sección 

Detalles de usuario hacer clic en Editar perfil. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ubicarse en la parte inferior de la página y hacer clic en actualizar información personal. 
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3.- ¿Cómo acoplo los bloques de la barra lateral? 

 

Los bloques son un conjunto de opciones de lado derecho de la página de contenidos. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hacer clic en opción Acoplar bloque 

[Nombre del Bloque] en la parte superior 

derecha de cada bloque. Realizar ello 

para cada uno todos los bloques 

deseados. 

 

 

 

  

 

 

 

Ello permitirá mostrar únicamente los títulos de cada bloque en la parte izquierda de 

nuestra ventana, esto permite tener un área más amplia para ver el contenido. 
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Para restaurar bloques hacer clic en el 

nombre del Bloque Acoplado, aparece 

una ventana del Bloque luego en la 

parte superior derecha hacemos clic 

en botón 

 

Desacoplar bloque [Nombre del bloque]. 

 

Luego hacer lo mismo para todos 

los Bloques. 
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4.- ¿Dónde están los contenidos del curso? 

 

Ubicarse en la semana actual según la fecha y luego hago clic en ícono izquierdo para 

desplegar y visualizar el título de la semana, imagen, ruta de aprendizaje y los 

contenidos, recursos y actividades de la semana. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seguidamente ubico la etiqueta contenidos virtualizados, donde aparecen los temas 

que son los contenidos en paquetes Scorm y en otros casos, se hace uso de libro, 

además se complementa con recursos donde se provee de información adicional al 

estudiante. 

 

CONTENIDOS VIRTUALIZADOS creados por los 

expertos, que contiene los contenidos de 

importancia de la semana. 

RECURSOS se presente material adicional que el 

docente tutor ha publicado para reforzar los 

aprendizajes del alumno. 
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5.- ¿Dónde están los cuestionarios? 

 

Una vez que se ha accedido al aula virtual del curso, ya podemos visualizar los 

contenidos del curso distribuidos en semanas o sesiones. 

 

Ubicar en la semana o sesión actual según la fecha y luego hacer clic para ver el material 

de la semana. Luego ubicar los cuestionarios, los cuales pueden ser de: aprendizaje 

autoevaluados o evaluados, Cuestionarios Autoevaluados.  

 

APRENDIZAJE AUTOEVALUADO  

Todas las semanas se consideran un 

Cuestionario Autoevaluado y aparece en la 

etiqueta 

 

 

Cuestionarios Evaluados. Según el  

cronograma académico puedes ubicar  

los cuestionarios evaluados. 

 (aparecen con la etiqueta 

 APRENDIZAJE EVALUADO) 

 

 

Según el cronograma académico podrás 

ubicar los cuestionarios autoevaluados y la 

EVALUACIÓN EN LÍNEA. 

 

 

En la última sección se considera la 

EVALUACIÓN DE APLAZADOS 
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6.- ¿Dónde están los foros? 

 

Una vez que se ha accedido a su aula virtual, observaremos los contenidos del curso 

distribuidos en semanas o sesiones. 

 

Por defecto aparece la sección 

introducción, en donde podemos 

localizar la Etiqueta ACTIVIDADES 

PREVIAS done podemos localizar dos 

tipos de Foros: Foro de presentación y 

socialización (que permite realizar 

nuestra presentación personal en el 

curso y el Tutor virtual) y Foro de 

Consultas Generales (que permite 

realizar inquietudes a su docente tutor o 

incluso compañeros) 

 

FORO TEMÁTICO En las diferentes semanas 

o sesiones, ubicar la etiqueta Foro Temático 

podemos acceder al foro temático que 

deseemos. 

 

 

FORO DE DEBATE Y ARGUMENTACIÓN En 

la Semana o sesión en la etiqueta Foro de 

debate y argumentación podemos acceder al 

Foro de debate y argumentación, que es la 

única semana donde se publicará. 

 

 

FORO FINAL En la Semana 8 en la etiqueta 

Foro Final aparece el Foro de despedida y 

evaluación. 
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7.- ¿Dónde está la ventana mensajes para comunicarme con el Docente Virtual? 

 

Ubicamos en el Panel derecho el bloque Enlaces en el cual hacemos Clic en la etiqueta 

MENSAJE AL TUTOR VIRTUAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Allí veremos los mensajes que le envío al tutor virtual o viceversa, allí puedo escribir 

mensaje de orientación o ayuda a nuestro tutor luego hacer clic en Enviar mensaje 
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8.- ¿Cómo accedo a los contenidos de los temas del curso? 

 

Para acceder a los contenidos virtualizados de una semana o sesión de aprendizaje, 

nos ubicamos en cualquiera de las secciones, en las cuales se encuentran dichos 

contenidos, luego ubicamos la etiqueta de CONTENIDOS VIRTUALIZADOS en donde 

vamos a hacer clic sobre el tema de la semana o sesión. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego nos presenta una ventana donde aparece el título del tema y una pequeña 

bienvenida y en la parte inferior aparece un botón ENTRAR en el cual hacemos clic para 

visualizar el contenido del curso. 
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Finalmente en una ventana emergente se visualizará los contenidos virtualizados del tema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Los contenidos virtualizados es un material preparado por los 

expertos del curso, el cual contiene todos los contenidos que se verán 

durante la semana o sesión., dividido por Temas y Subtemas 
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9.- ¿Cómo accedo a un foro? 

 

Una vez ingresado en el aula virtual y acceder a nuestro curso, nos desplazamos para 

seleccionar el foro al que queremos acceder, de acuerdo a las semanas se distribuyen 

los foros, entre los tipos de Foros tenemos: 

 

 

1. FORO DE PRESENTACIÓN Y 

SOCIALIZACIÓN, se encuentra 

en la Introducción del curso en la 

etiqueta Actividades Previas, 

hacer clic en el enlace del Foro 

 

 

Al principio aparece la información del Tutor se recomienda que lo lea y luego Responder 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. FORO TEMÁTICO Los Foros Temáticos 

se distribuyen durante todas las semanas, 

tiene un mensaje con indicaciones brindado 

por el Tutor, el cual se recomienda leerlo, 

se puede Acceder y Responder. 
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3. FORO DE DEBATE Y ARGUMENTACIÓN aparece en la Tercera Semana, 

se puede localizar en la Etiqueta: Foro de debate y argumentación 

 

 

 

 

 

Al hacer clic en este foro su estructura cambia en la parte superior esta la consigna para 

participar en el foro, en la parte inferior se da la posibilidad de Añadir un nuevo tema 

de discusión. 
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En la columna Temas nosotros visualizar las respuestas de los foros que nuestros 

compañeros han respondido. 

 

 

 

 

 

 

 

Al hacer clic en el enlace del tema de un participante podemos leer la respuesta que 

ha brindado al foro, dichos mensajes también podemos responder para enriquecer el 

debate. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. FORO DE DESPEDIDA Y EVALUACIÓN, que se encuentra en la etiqueta Foro Final, 

el cual permite ver los contenidos relacionados al término del semestre académico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

El cual al igual que el Foro temático podemos responder los mensajes de despedida y 

reconocimiento brindado por el Tutor. 
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10.- ¿Cómo participar en el foro? 

 

Una vez visualizado el material del curso en el aula virtual, nos desplazamos para 

seleccionar el foro al que queremos acceder, de acuerdo a las semanas o 

sesiones se distribuyen los foros, entre los tipos de Foros tenemos: 

 

 

FORO DE PRESENTACIÓN Y 

SOCIALIZACIÓN, se encuentra en la 

Introducción del curso en la etiqueta 

Actividades Previas, hacer clic en el 

enlace del Foro 

 

 

Leer el mensaje luego hacer clic en Responder 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la etiqueta de Mensaje escribimos el texto dando respuesta al Foro, también 

se puede insertar imagen motivacional o insertar un video. Finalmente hacer clic 

en Enviar al foro 
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FORO TEMÁTICO Los Foros 

Temáticos se distribuyen durante 

todas las semanas o sesiones, tiene 

un mensaje con indicaciones que se 

recomienda leer, se puede acceder y 

responder. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Versión: 02 Código: 
PLA-MOF 

F. Implementación: 
Abril de 2019 

Página 25 de 26 

Elaborado por: Área de 
Educación a Distancia 

Revisado por:  
Gerencia General - DACI 

Aprobado con Resolución N° 038-2019/PD-USS 

Luego aparece una ventana muy parecida a la mostrada en el FORO DE 

PRESENTACIÓN Y SOCIALIZACIÓN en donde escribimos el texto dando 

respuesta al Foro, también se puede insertar imagen motivacional. 

 

FORO DE DEBATE Y ARGUMENTACIÓN, se puede localizar en la Etiqueta: 

Foro de debate y argumentación 

 

Para poder participar, debes realizar clic en la palabra responder, según como se 

observa en la siguiente pantalla, luego de escribir el mensaje, hacer clic en el 

botón “enviar” 

 

En cual nos va a permitir de acuerdo al enunciado principal del Foro de Debate, 

Añadir el asunto  
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FORO DE DESPEDIDA Y EVALUACIÓN, Se ubica con la etiqueta Foro Final, el 

cual permite ver los contenidos relacionados al término del semestre académico. 

 

El cual al igual que el Foro temático podemos responder los Mensajes de 

despedida y reconocimiento brindado por el Tutor. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego de hacer clic en Responder accede a una página para enviar su 

respuesta muy parecida a la que se muestra en el foro de PRESENTACIÓN Y 

SOCIALIZACIÓN donde escribimos.  


