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OBJETIVOS: 

 

 Orientar en el proceso de virtualización de los cursos virtuales.  

  Guiar en las configuraciones de las diferentes actividades dependientes del modelo 

educativo.  

  Implementar la virtualización del curso de acuerdo al diseño didáctico. 

 

USUARIOS: 

 Docentes de la Modalidad de Educación a Distancia. 
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1.- ¿Cómo identifico mi curso del ciclo actual? 

 

Para poder localizar los cursos que se 

nos han asignado en el Aula USS 

Virtual, nos ubicamos en el Bloque de 

Navegación y luego aparecen las 

Secciones Curso actual (cursos 

actualmente a mi cargo) y Mis Cursos 

(Relación de todos los cursos).  

 

 

Luego seleccionamos el código del curso deseado y accedemos al mismo. 
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2.- ¿Cómo configuro mi curso virtual? 

Al ingresar al aula virtual, me ubico en el rol docente y desde allí puedo configurar muchos 

parámetros que controlan el modo como se muestra la interfaz visual del curso a los 

estudiantes y como funcionarán los recursos y actividades que se vayan añadiendo al curso.  

Para realizar la configuración inicial de mi curso virtual, realizo los siguientes pasos: 

  

Nos dirigimos en la parte superior derecha y hacemos clic en el botón Activar edición. 

 

 

  

Luego ubicamos el bloque Administración y en la sección Administración del curso 

hacemos clic en Editar ajustes. 

 

 

 

A continuación, se nos muestra una pantalla con las opciones de configuración del 

curso. Ahora, si deseamos Expandir todas las secciones, hacemos clic en la parte 

superior derecha sobre la opción Expandir todo. 
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No es necesario conocer todas las secciones en profundidad, sólo se 

deben configurar algunas de las opciones, el resto son configuradas 

por el administrador de la plataforma. 

  

 

En la sección: General, es necesario verificar que la Fecha de inicio del curso esté 

definida correctamente, si no fuese el así, procedemos a actualizar dicha fecha de 

acuerdo al Cronograma Académico 
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En la sección: Formato de curso. Debemos de establecer lo siguiente: 

Formato: “Formato de la vista de carpetas” 

Número de temas: 9 

Secciones ocultas: “Las secciones ocultas son totalmente invisibles” 

 

 

 

 

En la sección: Archivos y subida, establecemos que el Tamaño máximo de archivos 

cargados por usuarios sea 10MB. 

 

 

 

En la sección: Rastreo de finalización, establecemos la opción Habilitar el rastreo de 

grado de finalización en SI. 
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En la sección: Grupos, es necesario configurar las siguientes opciones: 

Modo de grupos: “No hay grupos” 

Forzar el modo de grupo: “NO” 

Agrupamiento por defecto: “Ninguno” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente hacemos clic en Guardar cambios y mostrar.  
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3.- ¿Cómo actualizar fechas de la semana? 

 

Para actualizar las fechas de las ocho semanas de nuestro curso, realizo los siguientes pasos: 

Nos dirigimos en la parte superior derecha y hacemos clic en el botón Activar edición. 

 

 

Seguidamente ubicamos en nuestro curso la SECCIÓN o en todo caso SEMANA 

según se trate del modelo B-learning o Virtual, luego en la parte derecha hacemos clic 

sobre la Tuerca que permite Editar tema de la semana. 

 

 

En la siguiente ventana en la sección General, asegurarse que el check Utilizar 

nombre de sección por defecto esté desactivado y luego en Nombre de sección 

ingresar la fecha correspondiente a la Semana. 
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En la sección Restricciones de acceso, asegurarse que figure por defecto Ninguno. 

Finalmente hacer clic en botón Guardar cambios. 
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4.- ¿Cómo ingresar bienvenida y ruta de aprendizaje de la semana? 

 

Para ingresar o actualizar la bienvenida y ruta de aprendizaje de la semana, realizo los 

siguientes pasos: 

 

Nos dirigimos en la parte superior derecha y hacemos clic en el botón Activar edición. 

 

  

 

 

 

 

Seguidamente ubicamos en nuestro curso la SECCIÓN O SEMANA, luego en la parte 

derecha hacemos clic sobre la Tuerca que permite Editar tema de la semana. 

 

 

 

 

Para el caso de la Introducción al curso, si deseamos agregar la bienvenida al curso, 

nos dirigimos a la parte superior del aula y hacemos clic en el enlace Ajustes del 

tema. 

 

Luego aparece una ventana con un editor de texto, en el cual vamos a ingresar el Título 

de la Semana, la imagen, la bienvenida y la ruta de aprendizaje de la semana. 
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Si deseamos copiar la bienvenida o ruta de aprendizaje de un documento de Word, 

para ello se recomienda copiarlo y pegarlo haciendo clic en el ícono de la barra de 

herramientas Pegar desde Word. 

 

 

Luego en la ventana pegamos el texto y finalmente hacemos clic en Insertar. 
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Ahora para insertar una imagen, es necesario que tenga en formato jpg o png su 

imagen en su equipo, o también la dirección URL de la imagen. Luego se dirige y hace 

clic en el ícono Insertar/editar imagen. 

 

 

 

Y en la ventana hacemos clic en buscar o cargar una imagen para seleccionar 

nuestra imagen de nuestro equipo (si contamos con la dirección url de la imagen 

simplemente lo introducimos en el cuadro de texto url de la imagen). 

 

 

 

En la siguiente ventana se ubican en Subir un archivo y luego clic en Examinar… 

seleccionamos una imagen hacemos clic en Abrir y finalmente hacemos clic en 

Subir este archivo. 
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Una vez que ya está ingresado correctamente el título, la imagen,  la bienvenida junto 

con su ruta de aprendizaje, finalmente hacemos clic en el botón Guardar cambios, 

para registrar los cambios realizados en la semana correspondiente. 
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5.- ¿Cómo agregar recurso archivo? 

Para agregar un recurso tipo archivo a la semana, como pueden ser el Sílabo, las guías y 

rúbricas del foro o del trabajo individual, realizo los siguientes pasos: 

  

Nos dirigimos en la parte superior derecha y hacemos clic en el botón Activar edición. 

 

 

  

Seguidamente si deseamos agregar un archivo en Actividades previas de la 

Introducción al curso, por ejemplo, el sílabo, lo que hacemos es hacer clic en la 

parte superior del aula en el enlace agregar recurso y luego hacemos clic en archivo. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ahora si desea agregar el archivo dentro de una determinada Sección o semana (por 

ejemplo las guías y rúbricas del trabajo individual en la Semana 1) lo que hacemos es 

hacer clic al lado derecho de la semana en la opción Editar y al desplegarse las 

1 
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opciones nuevamente clic en el signo (+) Agregar recurso a SEMANA. Y luego se 

habilita la misma ventana anterior para seleccionar el Recurso Archivo. 

 

 

  

En la siguiente ventana ingresamos de forma obligatoria el Nombre del archivo, por 

ejemplo, Sílabo del curso. Y luego en Seleccionar archivos hacemos clic en el primer 

botón llamado Agregar… 

 

 

 

Luego en la nueva ventana selecciono Subir un archivo, hago clic en Examinar… 

elijo el archivo lo abro y finalmente hacemos clic en Subir este archivo. 
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Debe aparecer el ícono del archivo en la opción Seleccionar archivos. 

 

 

En la sección Apariencia, en la opción Mostrar se recomienda seleccionar Forzar 

descarga.  

 

 

4 



 
 

 

Versión: 02 Código: 
PLA-MOF 

F. Implementación: 
Abril de 2019 

Página 18 de 71 

Elaborado por: Área de 
Educación a Distancia 

Revisado por:  
Gerencia General - DACI 

Aprobado con Resolución N° 038-2019/PD-USS 

  

En la sección Finalización de actividad, si se trata de un recurso importante como el 

Sílabo, no olvidar que tiene que configurar la Finalización de Actividad, en donde tiene 

que elegir en rastreo de finalización: “Mostrar la actividad como completada cuando 

se cumplan las condiciones” y en Requerir ver activar el check de “el estudiante debe 

ver esta actividad para finalizarla” 

 

  

Finalmente hacemos clic en el botón Guardar cambios y regresar al curso. 
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6.- ¿Cómo configuro el bloque enlaces? 

 

 

 

 

Me dirijo en la parte derecha al bloque ENLACES y en su parte superior derecha hago 

clic en la tuerca (Acciones) y luego hago clic en la opción Configurar el bloque 

ENLACES. 

 

 

 

 

¡Finalmente, hacemos clic en el botón Guardar cambios y Listo!! Ya está configurado 

en enlace del CRONOGRAMA. 
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7.- ¿Cómo configuro las consultas generales en el bloque enlaces? 

 

Las consultas generales le permiten al estudiante realizar sus preguntas al tutor virtual respecto 

a los temas de la asignatura o alguna otra inquietud respecto al desarrollo del curso. Las 

consultas generales son visibles para todos los estudiantes del curso, las cuales también 

pueden aportar para brindar algún tipo de solución a la inquietud planteada. 

 

Para poder configurar las Consultas Generales realizamos los siguientes pasos: 

 

 

Me dirijo a la parte superior derecha del aula virtual para hacer clic en botón Activar 

edición 

 

 

 

 

Me ubico en ACTIVIDADES PREVIAS de mi curso y luego hago clic en el foro de 

CONSULTAS GENERALES. 
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En la ventana de Consultas Generales, copiamos la Dirección URL, la cual vamos a 

considerar para pegar en su etiqueta Consultas Generales del bloque Enlaces. 

 

 

 

Luego de copiar enlace, regresamos al curso haciendo clic en el Código del curso o en 

la flecha regresar del Navegador. 
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Luego estando en nuestro curso, nos ubicamos en el bloque Enlaces y hacemos clic 

en la tuerca para elegir la opción Configurar bloque Enlaces. 

 

 

 

Seleccionamos la etiqueta consultas GENERALES y luego hacemos clic en botón 

Insertar / editar hipervínculo. 

 

 

 

En la ventana emergente Insertar/editar hipervínculo nos ubicamos en la opción URL 

del hipervínculo. Y pegamos el enlace de las consultas generales, que se copió en el 

Paso 3 de la presente guía. Las opciones Destino, título y clase lo dejamos por defecto. 

Finalmente hacemos clic en el botón Insertar. 
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Finalmente, ya tenemos nuestra opción Consultas Generales configurado. Al final para 

aceptar los cambios realizados hacemos clic en Guardar cambios 
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8.- ¿Cómo configuro el Mensaje al Tutor Virtual en el Bloque Enlaces? 

 

El Mensaje al tutor virtual es un medio que permite la comunicación asíncrona entre el tutor con 

sus estudiantes de forma privada, en la cual se pueden resolver dudas o inquietudes de temas 

relacionadas con el curso. 

 

Para poder configurar el Mensaje al tutor virtual realizamos los siguientes pasos: 

 

 

Me dirijo a la parte superior derecha del aula virtual para hacer clic en el botón Activar 

edición 

 

 

 

Ubico en lado derecho el bloque Personas y hago clic en enlace Participantes.  

 

 

 

Luego aparece la relación de Estudiantes y Tutor Virtual, nos ubicamos en la lista Rol 

actual y elegimos Tutor Virtual. 
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En la siguiente ventana aparecen los datos del Tutor Virtual del curso. Por lo que 

hacemos clic sobre el enlace con su nombre. 

 

 

 

 

 

En la siguiente ventana aparece en la dirección URL de la página, el  id (Que 

corresponde al identificador del Tutor), junto con course (que es el identificador del 

curso). De ello copiamos sólo el id del Tutor (recuerde que el ID es distinto para los 

diferentes usuarios). 
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Seguidamente nos ubicamos en el bloque Enlaces hacemos clic en la tuerca para elegir 

la opción Configurar bloque Enlaces. 

 

 

 

 

Seleccionamos la etiqueta mensaje al TUTOR VIRTUAL y luego hacemos clic en botón 

Insertar/editar hipervínculo. 
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En la ventana emergente Insertar/editar hipervínculo nos ubicamos en la opción URL 

del hipervínculo y pegamos toda la dirección URL siguiente, donde al final contenga 

el Identificado del tutor (Id del Tutor virtual, el cual es único para cada usuario) que se 

copió en el Paso 4 de la presente guía. 

http://www.aulauss.edu.pe/message/index.php?id=4481 

Luego nos dirigimos en la opción Destino y elegimos de la lista desplegable la opción 

Abrir en ventana nueva (_blank), la cual permite mostrar la ventana de mensajes en 

otra pestaña del navegador. Al final hacemos clic en botón Insertar.  
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Finalmente, ya tenemos nuestra opción Mensaje al Tutor virtual configurado. Al final 

para aceptar los cambios realizados hacemos clic en Guardar cambios. 
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9.- ¿Cómo crear una rúbrica de calificación para foro OPEN para debate y 

argumentación? 

 

A.- Crear Foro avanzado: 

En la presente guía vamos a agregar la actividad foro avanzado y como crear una 

rúbrica de evaluación, para lo cual primero debemos agregar un foro avanzado para 

lo cual se realiza lo siguiente: 

 

 

1.- Al ingresar al curso debe 

hacer clic en el botón Activar 

edición: 

 

 

2.- Ubicarse al inicio del curso hacer clic en la 

opción Añadir una actividad o un recurso y 

luego elegir foro de OPEN. Y luego hacer clic 

en el botón agregar 

 

 

 

3.- En la siguiente ventana, agregar nombre y 

una consigna para el foro. 

 

 

 

 

 

 

 

Open 
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4.- En cuanto al tipo de foro debe ser de tipo Preguntas y respuesta o bien de Uso 

general, 

Según lo establecido por la DEaD para el periodo académico. Y En a la 

suscripción como se sabe debe de ser Forzada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.- Definir calificación mediante rubrica. 

En esta sección se debe de definir el tipo de calificación: Elegir “Manual”, en 

Calificación elegir “puntuación” y en método de calificación: elegir “Rubrica”. 

Adicionalmente en Calificación para aprobar se puede indicar una nota a superar 

para que el alumno apruebe la participación en el foro. 
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6.- Finalmente guardamos para crear el foro, en este caso elegimos Guardar 

cambios y mostrar. Para que nos lleve a la pantalla para agregar el primer 

tema. 

 

 

 

 

7.- Agregar primer tema. 

Por ser un tipo de foro Preguntas y respuestas, es necesario agregar un primer tema 

donde se formulen las preguntas que los alumnos deben de responder. 

Una vez que estamos en el foro de debate, hacemos clic en el botón Agregar un nuevo 

debate.  
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Al hacer clic en el botón Agregar un Nuevo Debate, se muestra un formulario para agregar 

el Asunto y las preguntas. 

Una vez que se ha agregado la información necesaria, hacemos un clic en el botón 

Enviar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez finalizado el proceso de agregar el primer tema el foro de debate tendrá la 

siguiente apariencia. 
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En la cual se muestra el nombre del tutor que ha creado el tema y el asunto del 

tema, Ahora como siguiente proceso es la creación de la rúbrica automática. 

 

B.- Crear y configurar rubrica de calificación: 

1.- Ubicamos y hacer clic el foro de OPEN en el cual crearemos la rúbrica. 

 

Al ingresar al foro ubicamos el bloque administración de foro el cual está 

al lado derecho. 

 

 

2.- En el bloque administración de foro, 

ubicamos la opción calificación avanzada y 

hacemos clic en 

 

Definir rubrica. 
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3.- Al acceder nos muestra la siguiente pantalla donde indicaremos el nombre de la rúbrica, 

una consigna y definiremos los criterios y niveles de evaluación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.- Agregar criterios. 

Hacemos clic en el espacio e ingresamos el criterio y luego hacemos clic fuera del 

espacio. 
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Para agregar más criterios hacer clic en el botón Añadir criterio. 

 

 

 

 

 

 

5.- Agregar niveles de calificación. 

Hacer clic en el espacio de nivel agregar la descripción y asignar el puntaje. Para 

agregar más niveles hacer clic en el botón Añadir Nivel. 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez finalizado los 

criterios y niveles de 

calificación se tendrá la 

siguiente apariencia. 

 

 

 

 

 

6.- Finalmente dejar marcada las siguientes opciones y luego guardar y dejar 

rubrica preparada. 
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Al guardar nos mostrara lo Opciones para modificar, eliminar y debajo la vista de toda la 

rúbrica definida. 
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C.- Realizar calificación de foro de OPEN mediante rubrica: 

1.- Situarse en el curso y ubicar el bloque administración del curso. 

 

 

 

2.- Situarse en el curso y ubicar el bloque administración del curso. 

En donde elegimos la opción Calificador de Open. 

En esta opciones el tutor puede realizar la calificación de actividades 

evaluadas como cuestionarios, tareas, en este caso lo utilizaremos para evaluar el 

foro de OPEN  con rubrica. 
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3.- Opciones del calificador de OPEN. 

Es esta pantalla se puede calificar cada participación de los alumnos donde: 

1.- Elegir Actividad a calificar (En este caso Foro avanzado) 

2.- Elegir alumno a evaluar 

3.- Es el área donde se mostrará todas las participaciones del alumno. 

4.- Al hacer clic en este botón se mostrará solo la participación del alumno 

5.- Finalmente hacer clic en el botón Calificar con indicación Para que se 

muestre la rúbrica de evaluación creada para el foro. 
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4.- Calificar según rubrica creada. 

En la siguiente pantalla se muestra la rúbrica a evaluar con los criterios a elegir según 

participación del alumno, además de indicar alguna observación o comentario al 

respecto. 

1.- Criterios a elegir según nivel de participación 

2.- Espacios para agregar algún comentario por parte del docente tutor 

3.- Botones para: Guardar Calificación y Guardar Calificación y siguiente (El cual al 

calificar un alumno le mostrara para calificar al siguiente alumno.) 
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Al realizar la calificación esta se mostrará en la sesión calificación. 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez finalizado el proceso de calificación cerrar ventana de calificador de OPEN. O 

bien hacer clic en el botón volver al curso. 
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10.- ¿Cómo configurar una rúbrica de calificación en actividad tarea? 

 

Para calificar las entregas de trabajo individual o colaborativo mediante una rubia de calificación, 

primero debemos crear la rúbrica, mediante la presente guía se describe el proceso de 

configurar una rúbrica de calificación. 

 

1 Ingresar a la actividad tarea y 

ubicarse en el bloque administración 

de tarea, desplegar en Calificación 

Avanzada.  

 

Nos mostrara la siguiente pantalla 

donde elegiremos el primer botón 

“Defina un nuevo formulario de 

calificación desde cero” 

 

Definir rúbrica 
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2  Asignamos un nombre y una descripción para la rúbrica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3  Añadir Criterios y niveles de calificación. 

En la presente pantalla se muestra una vista de cómo va quedando la rúbrica con el criterio 

y los niveles según puntajes definidos. 

Antes de definir veamos una imagen e referencia de la rúbrica actual en PDF. 
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En el lado izquierdo tenemos el elemento a evaluar y en la parte superior los criterios según 

respuesta del alumno, lo mismo vamos a implementar en nuestra rúbrica de trabajo. 

Para agregar el criterio a evaluar solo hacemos clic en el recuadro y este se activara 

automáticamente listo para escribir o pegar el contenido del criterio. 

 

 

 

 

 

De igual manera para el nivel donde hacemos clic agregamos la condición de evaluación y el 

puntaje. 

 

 

 

 

 

 

 

Para añadir un nivel 
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Añadir un criterio. 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente, una vez agregado todos los criterios y niveles tendremos un resultado similar a la 

siguiente pantalla con el criterio y la descripción del nivel y el puntaje con el cual se va a 

evaluar. 
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4   Realiza calificación de tareas 

A modo ejemplo veamos cómo se calificará con rubrica una tarea. 

 

 

 

 

 

 

 

- Ubicar al alumno y hacer clic en el botón verde “Calificación”. 

 

Dónde: en el lado izquierdo nos mostrara el contenido del trabajo y al lado derecho la rúbrica 

con los criterios y niveles de evaluación. 
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Para calificar solo se debe hacer clic en el nivel según el criterio y el puntaje se acumulará 

automáticamente. 

En la parte inferior nos muestra 3 botones para cambiar la vista de la rúbrica. 

Si desea agregar un comentario lo puede hacer desplazándose al lado derecho y está 

disponible un cuadro de texto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vista completa de la rubrica 
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11.- ¿Cómo configuro la Finalización del Curso? 

 

El bloque de estatus de Finalización del curso es una interesante herramienta que nos 

proporciona el Aula virtual para poder visualizar el avance en el cumplimiento de las 

actividades que vienen realizando los estudiantes y a la vez que permite al mismo estudiar 

controlar su progreso en el curso. 

 

Para poder hacer uso de dicho bloque, tengo que configurar la finalización del curso para ello 

es necesario que previamente este configurado en las distintas actividades de nuestro curso 

la Finalización de Actividad (favor de revisar Guías de Creación de Foros, Cuestionarios, 

Tareas y Actualización de Contenidos Virtualizados y Silabo). Luego realizamos los siguientes 

pasos: 

Una vez ingresado a nuestro curso en el aula virtual, ubicamos el bloque Administración del 

curso y seguidamente hago clic en la opción Finalización del curso. 
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Luego en la siguiente ventana nos ubicamos en la sección Condición: Actividades finalizadas 

en donde vamos a activar el check de las distintas actividades de nuestro curso (Silabo, 

Contenidos virtualizados, Foros, Cuestionarios, Tareas) y en la parte inferior dejamos por defecto 

la opción TODAS las actividades seleccionadas para finalizar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recuerde que para que aparezcan las actividades en la sección 

Condición: Actividades Finales, debe de haber configurado 

en cada una de las actividades de su curso, la sección de 

Finalización de Actividad (revisar Guías de Creación de 

Foros, Cuestionarios, Tareas y Actualización de Contenidos 

Virtualizados y Silabo). 
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Luego me dirijo a la parte inferior de la página y hago clic en el botón Guardar cambios

. 

 

 

 

 

 

 

 

Y Listo!!. Ahora ya tanto el Docente virtual podrá ver el cumplimiento de actividades de sus 

estudiantes, cómo el propio estudiante podrá llevar un control del progreso de sus actividades 

realizadas. Para ello, se tiene que dirigir al bloque Estado de Finalización de curso y 

finalmente hacer clic en Ver informe del curso. 

 

 

 

 

En la siguiente ventana aparece el listado de estudiantes con las distintas actividades que han 

realizado, las cuales se muestran con un check activo. El informe en la parte inferior también 

nos permite exportar los resultados en formato de Excel, para llevar un control detallado off-line 

del avance y progreso de nuestros estudiantes. 
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12.- ¿Cómo envío mensaje sólo a los participantes que no realizan alguna actividad 

específica? 

 

El aula virtual nos permite identificar a los participantes que no cumplen con alguna actividad 

importante de su curso. 

Para hacer uso de dicha mensajería, realizamos lo siguiente: 

Una vez ingresado al curso, me ubico el bloque Administración de curso, despliego 

la opción informe y hago clic en Participación en el curso. 
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En la siguiente ventana en la opción Módulo desplegamos la lista donde aparecen todas las 

actividades del curso como son: Foros, Cuestionarios, Tareas, etc. Allí elegimos la actividad 

a verificar la participación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En Mostrar sólo, desplegamos la lista y elegimos la opción Estudiante. 

 

 

 

 

Luego para el caso de los Foros en Mostrar acciones podemos elegir Mensajes, 

finalmente en la parte derecha hacemos clic en el botón Ir. 
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Luego aparece la lista de los estudiantes que han participado de la actividad 

(identificado con Sí) 

y no han participado (identificado con No). Nos ubicamos en la parte final de la 

ventana y hacemos clic en Mostrar número, el cual va a permitir mostrar a todos los 

estudiantes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego de mostrar a todos los participantes, me ubico al final de la página y hago clic 

en el botón Seleccionar todos ‘No’. Ello permite activar los check de los que no han 

participado en la actividad seleccionada. 
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Ahora en la opción Con los usuarios seleccionados despliego la lista y selecciono 

Enviar mensaje, finalmente hago clic en OK. 
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Ello nos envía a una nueva ventana en donde vamos a ingresar el mensaje a enviar 

a los estudiantes que no han participado y hago clic en Vista previa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si todo está conforme, hacemos finalmente clic en Enviar mensaje, sino 

hacemos clic en Actualizar. 
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13.- ¿Cómo identificar los registros de los estudiantes? 

 

El aula virtual nos permite registro por fecha de los estudiantes dentro del aula virtual así como 

un registro detallado de cada participante. 

Para identificar los registros de los estudiantes, realizamos lo siguiente: 

1.   Una vez ingresado al curso, me ubico el ícono Bloques de ajustes, selecciono 

Administración de curso, despliego informes y hago clic en Participación en el curso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la siguiente ventana nos permite conseguir los registros, ya sea: por participantes (todos o 

seleccionando individualmente), por fechas (por los últimos días específicos), por actividades (todas las 

actividades o actividades específicas). 
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En el presente caso se ha elegido un estudiante y para un día seleccionado, luego vamos a 

hacer2clic en conseguir estos registros para visualizar la información, de que actividades ha 

realizado dicho participante en el aula virtual. 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

Si deseamos un registro mucho más específico lo podemos realizar, luego de elegir el Participante, 

podemos elegir el día seleccionado, y una actividad específica (como por ejemplo el foro Formación 

de Equipos de Trabajo Colaborativo) luego hacer clic en conseguir estos registros para visualizar 

la información más en detalle del registro en el aula virtual. 
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14.- ¿Cómo identifico la frecuencia de acceso al curso? 

 

La frecuencia de acceso al curso mide el grado de participación del estudiante en el curso. 

Para identificar la frecuencia de acceso al curso, realizo lo siguiente: 

 Me ubico y hago clic en el ícono de Ver participantes de este curso 

 

 

 

Ubico en la lista al participante que deseo verificar su frecuencia de acceso en el 

aula. Y hago clic sobre su nombre. 

 

  

 

 

 

 

 

Luego en la ventana siguiente ubico la sección Informes y hago clic en el enlace 

Todas las entradas. 
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Aparece un gráfico de barras, en el cual se visualiza por día las veces que el estudiante 

accedido al aula virtual (según número de clics). Y en la parte inferior se muestra en una 

tabla, la hora que accedió a realizar una actividad, desde que equipo (Dirección IP), 

nombre del usuario, acción realizada e información específica de la actividad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Versión: 02 Código: 
PLA-MOF 

F. Implementación: 
Abril de 2019 

Página 59 de 71 

Elaborado por: Área de 
Educación a Distancia 

Revisado por:  
Gerencia General - DACI 

Aprobado con Resolución N° 038-2019/PD-USS 

 

15.- Diseñador de Aprendizaje Personalizado 

 

Con el Diseñador de Aprendizaje Personalizado (PLD), usted puede 

automatizar diferentes experiencias para los alumnos. Identifique los 

comportamientos clave para activar ayuda adicional o más desafíos 

según el alumno. Personalícelo con mensajería especial y rutas de 

aprendizaje adecuadas para cada alumno. 

Antes de realizar un ejemplo veamos lo siguiente: 

Cómo funciona el Diseñador de Aprendizaje Personalizado 

 

El PLD utiliza reglas para activar eventos automatizados de su curso. Puede crear reglas 

para reducir el esfuerzo manual excesivo y contactar a los estudiantes en riesgo. Por 

ejemplo, una regla puede identificar calificaciones en riesgo y enviar mensajes a figuras 

clave en el aprendizaje de los estudiantes. Una regla también puede alentar a los 

estudiantes al supervisar la finalización de las actividades. 

 

Cada regla tiene un evento, condiciones opcionales y al menos una acción. 

 

2 Eventos: Un evento es lo que activa la regla o lo 

que causa su ejecución. 

 

3 Condiciones: Una condición determina si hay 

acciones cuando se produce un evento. Si no 

hay condiciones, las acciones suceden 

automáticamente. 

 

4 Acciones: Una acción es lo que sucede cuando 

se cumplen las condiciones adecuadas. 
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Ejemplo de algunas reglas, condiciones y acciones que puede realizar. 

3 Después de que un estudiante obtiene un 55% en una evaluación, recibe un 

mensaje o correo electrónico automatizado con sugerencias de mejoras 

específicas. 

 

4 Una alumna participa de un cuestionario que se califica automáticamente con nota 

mayor a 16. Es redirigida a una lección con contenido adicional sobre el tema... 

 

5 Para un refuerzo positivo, cree reglas que envíen mensajes positivos a los 

estudiantes cuando sus acciones y calificaciones cumplan con criterios 

específicos. 

 

6 Si se visualiza una evaluación, pero el estudiante no leyó una lección en 

particular, se muestra una alerta indicándoles que la lean antes de realizar la 

evaluación. 

 

7 Si un estudiante envía una tarea o evaluación y la calificación es inferior al 70%, 

se libera contenido correctivo y se informa al usuario que puede acceder a él. 

 

8 Si un estudiante envía una evaluación y la calificación es superior o igual al 90%, 

se libera la siguiente lección. 

 

9 Cuando se visualiza un foro, muestre una alerta con instrucciones que no 

desea que el estudiante pase por alto. 
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1.- Acceder al diseñador de aprendizaje personalizado. 

 

Al ingresar al curso ubicamos el bloque 

administración y luego hacemos clic en Diseñador 

de Aprendizaje Personalizado. 

 

En la siguiente pantalla tiene dos espacios en la 

cual en una de ellas podremos consultar las reglas 

creadas y en otra hacer la creación de las reglas 

con sus eventos, condiciones y las acciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- Crear una regla 

 

Para ello ubicamos el tono Agregar 

una regla y hacemos clic. 

 

La cual nos muestra la siguiente pantalla. 
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3.- Crear una regla 

Lo primero que demos realizar es ingresar un nombre a la regla, y en la opción que pñor 

defecto está marcada que “Eventos” 

 

 

De la lista elegimos un 

evento según la actividad a 

utilizar y luego hacer clic en 

el botón Agregar. 

A continuación, vamos 

realizar unos ejemplos de 

uso de los eventos, las 

condiciones y las acciones. 

Cabe indicar que un Evento 

no siempre tiene 

condiciones, pero si debe 

tener Acciones. 

 

 

3.1: Mostrar una alerta cuando un alumno envía una tarea. 

Elegir el evento Prueba o tare enviada 

Se despliega dos listas en la cual elegiremos el Tipo de actividad y la Actividad 
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- Luego hacer clic en guardar y el evento se agregar a la lista. 

 

 

 

 

 

 

Nos ubicamos en la ficha 

Condiciones En esta sección. 

 

 

Como hemos elegido la actividad 

tarea vamos a elegir que la 

condición para que se muestre una 

aleta al alumno debe ser Actividad 

Completada. 

 

Tener en cuenta que si en la 

configuración de estado de 

finalización de curso la actividad 

tarea no está configurada, no se 

debe definir una condición, ya 

que no se cumpliría y no le 

mostraría al alumno el mensaje 

de alerta. 
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Para este caso vamos a elegir Actividad completada y luego hacemos clic en el boto 

Agregar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En este espacio indicado la condición que el usuario ha completado la siguiente 

actividad y marcamos “Use la actividad que desencadeno esta regla” y hacer 

clic en el botón Save. 

- Ahora no ubicamos en la sección de acciones. 

 

 

En esta sección elegimos 

Mostrar alerta y hacemos 

clic en el botón Agregar. 
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Nos mostrara una ventana con un cuadro de texto para agregar el mensaje referente a la 

entrega de trabajo. En el cual podemos agregar fichas, las cuales son datos como nombre, 

apellidos, correo, el nombre del curso o actividad con el fin de que el mensaje sea más 

personalizado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Algunas de las fichas que se puede elegir, para ello solo se hace clic en una de ellos y se 

agregar al espacio de texto entre paréntesis, tal como se observa en la siguiente imagen. 

Finalmente se hace clic en el 

Boton Save. 

Para terminara de registrar la 

regla debemos ingresar el 

nombre de la regla si no se ha 

definido aún y se hace clic en 

el botón Guardar. 
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Al finalizar la creación de la regla nos muestra el listado de todas las reglas en las cuales 

podemos eliminar o bien modificar. 
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3.2: Mostrar una alerta cuando un estudiante ingresa al curso. 

Para este caso creamos una regla llamada Semana 05 de entrega de trabajo al curso para 

ello creamos el evento Curso Introducido. 

Primero elegimos el Evento y luego hacer clic en el botón Agregar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la sección de condiciones elegimos Comprobación de la fecha, debido a que la entrega 

de la semana corresponde a una semana específica, entonces la alerta a mostrar se tiene 

que dar solo hasta que se cumpla la fecha de la semana 05. 
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Luego de hacer clic en el botón agregar se muestra la siguiente pantalla. 

En este formulario se indica hasta que 

fecha debe de mostrar la alerta al alumno 

cada vez que ingresa al aula. 

Por ejemplo, si la semana 05 se cumple 

el 14 de mayo del 2017 entonces se elige 

que mientras la fecha actual sea antes 

del 15 de mayo del 2017 y se hace clic 

en el botón Save. 

Ahora nos ubicamos en la sección 

Acciones para configurar el mensaje o 

alerta. 

 

 

Primero se debe de elegir 

Mostrar alerta. 

 

Ahora clic en el botón 

Agregar el cual muestra un 

recuadro para agregar el 

mensaje. 

 

Si se desea que el mensaje sea personalizado por el nombre del alumno, no olvidar 

agregar la ficha mediante el botón “Agregar ficha”, luego hacer clic en el botón Save. 
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Para finalizar con la creación de la regla hacer clic en el botón Guardar. 
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3.3: Crear una actividad recurrente 

 

 

Para este caso vamos a crear una regla 

para las TAV. Para ello en la sección de 

eventos elegimos actividad recurrente y nos 

mostrar un formulario parta la configuración 

del evento. 

 

 

 

En el cual se debe de indicar la frecuencia del evento que puede ser semanal y diario, indicar 

una hora que se ejecutara y la fecha de inicio y fin del evento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En este caso no habrá condiciones por lo que pasamos directo a las acciones en donde 

elegiremos Mostrar alerta y luego hacer clic en el botón Agregar. 
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En el espacio del texto agregamos el mensaje en este caso con la ficha con el nombre del 

alumno y hacemos clic en el botón Save. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente hacer clic en el botón Guardar. 

 

 

 

 

 

 

 

 


