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Introduccion:

El objetivo del presente manual es brindar una guia que permita a los Docentes de
Pregrado hacer uso del Sistema la Plataforma del Campus Virtual de una manera
sencilla y practica.
Los procesos descritos en el presente manual son:
- Datos Generales: Principal, Curriculo, Actualizar Curriculo, Declaracion Jurada,
Cambiar Clave.
- Datos Académicos:
o Cursos Asignados: Registro de Silabo:, Registro de Asistencia, Registro
de Foérmula, Registro de Notas, Supervision econdmica, Horario del
Alumno, Crear Examen en linea Simple, Crear Foros, Revisar Trabajos,
Consultas, Comportamiento, Mensajeria, Resultados, Subir Archivos,
Enlaces de Interés, Cerrar Curso.
o Mi Horario
o Informe mensual asistencia
- Gestion Financiera: Pagos con visa
- Horarios: Asistencia, Carga Administrativa, Papeleta
- Planillas: Contrato, Remuneraciones
- Procesos en Linea: Servicio Psicolégico en Linea, Folder Académico Virtual,
Registra tu Equipo / Vehiculo, Rendicién de Cuentas
- SERVICIOS: Plantilla PPT, Manual (Imagen Corporativa), Catalogo online, Base
de Datos E-Libro, Base de Datos EBSCO, Base de Datos Proquest, Base de
Datos VLEX.

Los usuarios del Sistema son:
- Docentes de la USS
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2. Requisitos para acceder al campus virtual

Estimado docente, para poder acceder a su Campus Virtual, debera tener en cuenta
lo siguiente:

e Haber sido asignado como docente, en el curso de acuerdo al programa para el
cual ha sido seleccionado.

¢ Haber firmado contrato y contar con usuario y clave para el acceso al Campus
Virtual.

3. Acceso a la Plataforma del Campus Virtual
Se accede por medio de un navegador web (Google Chrome, Mozilla Firefox,
Microsoft Internet Explorer, etc.) e ingresando la direccion web (URL)
https://www.uss.edu.pe (1), luego seleccionamos CAMPUS (2).

[ CONVOCATORIA DOCENTE 201802

S UNIVERSIDAD
SENOR DE SIPAN

4. Validacion de Usuarios

Para poder acceder al campus debe ingresar (1) el USUARIO y CONTRASERNA
brindado por la direccion de Gestion del Talento Humano (GTH) una vez que ha
firmado contrato.

Accmo o vty

C @ Oy 5 ) uSs,e0\.pe

N Y MATRICULA URSOS DE Y ‘

CONTRASEUA:

erbesRanasRsReRRtY

CRONOGRAMA
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5. Navegacion por el Menu
El perfil Docente tendrd una serie de opciones que le permitira interactuar en
diferentes actividades académicas y administrativas.
A continuacion detallaremos las opciones que presenta el campus virtual.

5.1 Datos Generales

DATOS GEMERALES

#  Principal
= Curriculo
E‘ Actualizar Cumiculo

Declaracidn Jurada

.r'- Cambiar Clave

5.1.1 Principal
Dentro de esta opcién tenemos tres pestafias:

i) Datos Personales, Muestra los datos registrados en nuestro sistema:
nombres, apellidos, DNI, entre otros y la informacion acerca de los diferentes
horarios de Simuladores, Tutoria, Computacion, Ingles y Formacion
General.

i) Ver comunicados urgentes, se notificara mensajes importantes para el
desempefio de labores.

i) Encuestas, en el cual tendra que responder para poder calificar y valorar el
tema que se solicite dentro de cada encuesta.

iv) Muestra un enlace para acceder al Facebook oficial de la Universidad Sefior

de Sipan.

UNGENTES §i BNCURSTAS jii

CODIGO INTERNO 900000001
APFLLIDOS GOMEZ MATOS

NOMBRES MAT & HILDEBMANDO

FECHA DE NACIMIENTO

CORRFO MHILDERRANDO@recn (iss. ol pe
TELErONO wl Movitar

HORARIOS FORMACION GENERAL 2017-0
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5.1.2 Curriculo
En esta seccion muestra la informacion que ha sido registrada en la Direccion

de Gestion del Talento Humano, con su respectiva puntuacion.

Evaluacign de Curriculum Vitag

08 EVALUACION DEL CURRICULO DEL DOCENTE |42.?

I. GRADOS Y TITULOS (Max 20 puntos)

a) Grado de Doctor 10

b) Grade de Maestro

c) Titule Profesional [

d) Bachiller 3

=) Titulo Segunda Profesidn

5.1.3 Actualizar Curriculo
Dentro de este enlace encontraran uno formulario para poder registrar la
informacién concerniente al Curriculo Vitae personal, por lo que debera

aceptar la Declaracién Jurada.

- “(‘uh:ac.a" PR Saco- x _

&« e Q O ' A uss.edu.pe. tf ) ' D v OO
ACTUALIZACION DE CURRICULD

DECLARACION JURADA

El que suscribe, MATEO HILDEBRANDO GOMEZ MATOS. identificado con DNI
N° , DECLARO BAJO JURAMENTO, la veracidad de la informacién
consignada en el sistema virtual, caso contrario estaré incurriendo en delito
senalado en el Cédigo Penal Vigente, sometiéndome a los procedimientos legales
que opte la universidad.

Chiclayo, febrero del 2016,

[JAcepto los términos y condiiones. m
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5.1.4 Declaracion Jurada

Encontrard informacion registrada acerca de: Datos Generales, Derecho
Habientes, Otros Parientes, Formacién Académica, Cursos Extension
Profesional, Experiencia Profesional, Otros. Y de igual forma es registrado
por la Direccién de Gestién de Talento Humano.

Datos Generales

NATO DERSOIN .
Codigo 3000000001
Nombres GOMEZ MATOS MATEQ HILDEBRANDO

5.1.5 Cambiar Clave

A través de esta opcidn podra realizar el cambio de contrasefia de su campus

vi

rtual, y a la vez actualiza la contrasefia del correo crece y demas sistemas.

Cantiw Clave

1, puede realicar ol Cambiia de S Unve, desde male snlace. Deba ingresar sa sueve clave con lebras mayinculas o mensoscsles, minimo 8 caracteres.
HILOERRANE

mevese & cansderet

Begyerde yue yo sacynatre oo we Netonia Integrade, of camblo dv »

4 clave personas| afecta on tados los sisteesay de s Universaiad
* Sxtwens Dibbateca,

* Satema Negistro Acsdémics.

* Sstema de Contalsldad.

* Sxtema de Senestar usiversitana,

* Sntwrma du Lagisticn.

* Campes Virtusl

* Corren Crece

Cnmamcats can nosstres a duQerecr snrdinpe

5.2 Dato

s Académicos:

Encontraré el siguiente menu de opciones:
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DATO S ACADEMICOS

Cursos Asignados

o

1 Alumnaos otras escuelas
£ Mi Horario
aE Informe mensual
asistencia
[ Aula Virtual

5.2.1 Cursos Asighados
Debera seleccionar la pestafia de Cursos Asignados Pregrado, para que
pueda visualizar los cursos que tiene en la carga académica, vera el curso
dos veces: Tedrico y Practico.
Para ingresar al curso debera hacer clic en el nombre del curso o en la

opcién Seleccionar.

N | s o O |

” "W Abeeviaters Curse Veriodo | Escuels  [SaccideGrupsttatriculadeos Universidad
—
| === freoaus oprss, SO L e T"’M'I‘JC sl
onayy | e e RECETALL PRNCPCS 1000103 che oy PRVIRBITAD 6
O o aaticd SNSRI o S fog srrin 44z steove
- ITE0a OEAERAL S0 DO s | JLACE g
wie Gral g oM Derethe URIVERSI0AD SERCR
2o I 1000tes1] A o far i e
[« oneY Derecho Registal 00 sy 1‘(\;’»\1' ¥ ":l SIPAN SAC [
3 BESTRuES ‘
——
DATO S MFORMATIVO S DEL CURSO
MENU - AULA CURSOS
B Registo de Silabo
o Reglave e Asstencs
) Regisro ce Fémuls
-
5. Registo ce Notss CAREARA
: " s F:scunA DERECHO
5 Supervisidn eccodmica -
= 1
-0 [CURRICULA |C
Horario def Alumng [ .
ay fomco NOMBRE DEL CURSO|TEORTA GENERAL DEL DERECHO REGISTRAL
@ Miz TAY x |{PRINCIPIOS REGISTRALES)
g Cresr Examan en linea ;C(_)()!Cn_ DELC ."“.“'szme;:
2 Simole |cicLo |3
e S
i Croae Fercs .( REOITOS 4
HORAS TEORICAS |24
A Revisar Teabojos HORAS PRACTICAS (32
&' Consuttes |sECcIOn |
L] Comunicades
D Comporamients
e % OPERACIONES REALIZADAS
! Mensajerin
= PEAD ASESORIAS
[" Resuteaces SILABO | FOROS | ASISTENCIA
puny PREG. | RESP, | PREG, | RESP.
@ Sublr Archives
-\ R o [+] o 0o 0 0o “
R Atendcidn al Alumno
@ Enlaces de Interks
0 Camar Curso

5.2.1.1 Registro de Silabo:
A continuacion detallaremos las opciones del Silabo:
A. Presentacion
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B.

Al hacer clic en la opcion Presentacion se muestra los datos del curso

los cuales son registrados a través el sistema académico

DATOS INFORMATIVOS

ESCUELA
PROFESIONAL

ESCUELA DERECHO

NOMBRE DEL CURSO TEORLA GENERAL DEL DERECHO REGISTRAL (PRINCIPIOS REGISTRALES)

PRE-REQUISITO

SEMESTRE ACADEMICO 201702

MORAS 55{Te.24 Pra,32)

CREDITOS

DURACION Sermanas

DOCENTE GOMEZ MATOS MATEOC HILDEBRANDO

Fundamentacion

Ingresamos la fundamentacién del curso en el cuadro de texto,
describiendo brevemente su contenido, luego hacer clic en el boton
grabar.

. Competencias

Digitamos las competencias que lograra el alumno una vez culminado el
curso, luego hacer clic en el botén Grabar.

. Programacién

En este formulario esquematizaremos el silabo para su posterior registro.
Una vez que llenamos los casilleros adecuados hacemos click en la

opcién Crear.
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Formulario de Registro de Silabo

Acontinuacidn se muestra un formulario donde Ud, Deberd esquematizar el silabo para su posterior
registro,
Llene v seleccione los casillero adecuados para su silaba,

Mirmers de Unidades a Programar: 2 Mas,

4 TITuLe

L
CAPACIDADES

Ld
ACTITUDES

L

COMTEMIDOS
DE CLASES

rd
Seleccione loz Punto a Llenar dentro de laz Unidades: ACTIVIDADES

PRODUCTC
ACREDITABLE

ACCIOMES
DE RSU

MIM,
MIVEL CE
LOGRO

DURACION

Mimero de Semanas o i en el =t démi 17

Llene el Hdmero de Semana o Sesiones por Unidades en los casillers siguientes

18 2119 - - Bt -l

Dividir en v
Crear Plantilla del Silabo

Luego registraremos el contenido del silabo, haciendo click en cada uno

de los enlaces que se muestra:
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REGISTRO DE ACTIVIDADES

Para llenar el contenide de cada una de las semanas y colocar un
titule a la Unidad, debera hacer click en cada uno de los enlaces que
se muestran. A continuacion se maostrara una pantalla emergente
donde deberd calocar la informacidn.

[a]
E

UHIDAD 01

TITULS

CAPACIDADES
ACTITUDES
CONTEMIDOS DE CLASES
Semanas 01

Semanas 02

Semanas 02

Semanas 04

Semanas 05

Semanas 08

Semanss 07

Semansas 08
ACTIVIDADES

UNIDAD 02

TITULD

CAFACIDADES
ACTITUDES
CONTEMIDOS DE CLASES

R s ]
e e

Semanas 09
Semansas 10
Semanas 11
Semanas 12
Semsnss 12
Semsnss 14
Semsnss 15
Semsnss 18

Semsnss 17

ACTIVIDADES
ELIMINAR PROGRAMACION

E. Met. de ensefianza
Registre en el cuadro de texto la metodologia, luego hacer click en la

opcién Grabar.

F. Medios y Materiales
Registre los medios y materiales en el cuadro de texto, luego hacer click

en la opcién Grabar.
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G. Evaluacién de Aprendizaje

Registre la Evaluacion de Aprendizaje en el cuadro de texto, luego hacer

click en la opcién Grabar.

H. Bibliografia

Para registrar bibliografia que existe en la Biblioteca realizaremos los

siguientes pasos:

Hacemos click en la opcién Agregar Material

Bibliogréafico (1), Hacemos la busqueda por el autor o titulo del libro (2),

seleccionamos el libro, hacemos click en la opcidn Agregar (3) y hacemos

click en la opcién Cerrar (4), Finalmente click en la opcién Grabar (5).

Grabar
| Aur-H.r Matarial Blhlluurlﬂl.u | 1
INVERTIGACION {_nuuAI 2
—

Tipo de bibliografis s regnerar — Baskea @ Regular

4
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Graber |

| Agregar Haterial fikliografico |

Direcciones Electronicas
Registre en el cuadro de texto las direcciones electronicas que estén

relacionados con su curso, luego hacer clic en la opcion Grabar.

"_AN.L ica

J. Duplicar Silabo
Esta opcion permite duplicar el silabo con alguna seccién o Escuela.
Hacemos check en uno de los casilleros, luego hacer click en la opcion
Duplicar.
Redes y Comunicacion Wirt-A ESCUELA INGENIERIA DE SISTEMAS
Administ. de Servidodes Wirt-A ESCUELA INGEMIERIA DE SISTEMAS
Gest. de Py. de Redes y Com.  Virt-A ESCUELA INGEMIERIA DE SISTEMAS
K. Ver Silabo
Se visualiza el detalle del silabo registrado, luego podemos imprimir.
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5.2.1.2 Registro de Asistencia
Para poder registrar la asistencia, debe seleccionar la clase registrada (1),
indicar la fecha (2), registramos el estado de asistencia (3), hacemos click en
la opcidn Grabar (4), se muestra mensaje del registro correcto (5).

La Asistencia fue registrada correctamente

Todos los alumnes que presentan el icono resaltado, debe regularizar sus pagos de pensicnes pendientes.

Del mismo modo se puede actualizar la asistencia, solo debe tener en cuenta
gue debe seleccionar el mismo curso (tedrico o practico) en el cual registro
asistencia (Cursos Asignados).

Asi mismo tenemos las opciones siguientes:

= Eliminar Fechas:

Nos permite eliminar alguna fecha errada,

SO STRD UE S 3ISTENCIS

solo nos ubicamos en la fecha y g Etriner Fachas —j

_: flapwrs de Asnenze 23/03 I
click en el icono I eveia G =i
{7 rescne roroestual iz X
12 g X |
190 8 X
26/04/2018 )
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= Reporte General

Este reporte sirve como guia para saber en qué fechas ha tomado
asistencia.

Controd de Asistendcia

MARTIN T W

~ NTRCIUT T
o~ PCAREL] L ATV
S LA TRLT BASSIOC LID0s ATLETING
- 2 v wo—

T SRS AR e
AMOS SOCSUTUET LEID WL - -
P cam—_ .

= Reporte Porcentual

En este reporte visualizaremos el registro de asistencias en porcentajes.

Cnmirsd e Aot roe
1T L [ LR
" . - rarm
st oan - - o, [T
~ v “ew L | Lo
- L ‘ -
" 1w o~ e
Mo
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5.2.1.3 Registro de Formula.
Al hacer clic en la opcion Registro de Férmula, se muestra el formulario de
asignacion de formula, en el cuadro de texto digitar la formula (1) teniendo
cuidado de que no queden espacios en blanco, luego debe hacer clic en el
botén Guardar (2). La formula puede estar compuesta por las diferentes
variables (3).

REGISTRO DE FORMULA

Curso: TEORIA GENERAL DEL DERECHO REGISTRAL (PRINCIPIOS REGISTRALES)

ADVERTENCIA
La Varizacion de la Formula Registrada, ocasionara la eliminacion de Motas ya re
Si desea conocer cdmo realizar su férmula haga clic agui

Periodo Actual:

Nimero de Registro 20171215Rgn76B3ES5
Formula Creada (P1)/1

P1: Primer Parcial - P2: Segundo Parcial

DETALLE DE REGISTRO
Parcial 1 (T+PC)/2
DETALLE DE PARCIAL
Nimero de Registro: 20171215Rgn76B8ESS

Pareial: |Se|ecci0ne el parcial V|

1 Formula :|

: Guardar 2

| Registrar variable para rezagado |

Ejem. (T1+T2+P1%2)/4

/7 TIPOS DE EXAMENES A EUALUR\
3p PARCIAL

PC PRACTICA CALIFICADA
CL COMPRENSION DE LECTURA
I INFORMES.

¥P EXPERIMENTO

AC ACTITUD

T TRABAIOS

EC EXAMEN ORAL

X EXPOSICION

L LABORATORIO

OT OTROS

RE Reading Exam

WE Writing Exam

LE Listenning Exam

SE Speaking Exam

FO Foro

Tu  Tutoria

ED Examen a Distancia

EF Evaluacidn en Linea

5L Simulador de Negocios

RA Asistencias

Versién: 02 Codigo: F. Implementacion: Péagina 18 de 41
PLA-MOF Abril de 2019

Elaborado por: Direccién Revisado por: Aprobado con Resolucién N° 038-2019/PD-USS

de Tecnologias de la Gerencia General - DACI

Informacién




5.2.1.4 Registro de Notas:

Cuando la formula se registre correctamente se podra registrar las notas de
los estudiantes, y cuando finalice haga clic en el botén Grabar (1) ubicado

en la parte inferior.

REGISTRO DE NOTAS

Focha: 10,04

ECISTRALES Usneio on Sevhin

Campos Virtwal - 11
Periodo Actual 01

La Fecha Mixima ws 11/04/2010

Formula : (T4PC)/2
Nombire

2
i

CABANILLAS PALOMINOG, ROXANA
CHAVARRY HUAMAN, EVA MARIA
CHIRINOS ANTEZANA, ANA LUCIA
CHIROQUE LOZANO, ANGEL EDUARDO
CUBAS CASTILLO, JEAN PAUL

CUBAS CASTILLO, VICTOR ALBERTO
FALLA SALAZAR, JORGE LUIS

LEON MENENDEZ, MARTHA ISABEL ENRIQUETA
LESCANO GARCIA, MARIA DEL CARMEN
MENOR ALARCON, NELVA GLORIA

PALMER SANCHEZ, MARLA TERESA INDIRA
PERA NORIEGA, JULIANA CLAUDINA
REYES PEREZ, MOISES DAVID

SALDAIA GUERRERO, LUIS ORLANDO

O OO0 O 0 00 OO0 OO0 0o O o0

TEMOCHE VALENCIA, JEFFER LENIN

(Grabar]

Observara una segunda pestafia de Impresion de notas, del cual podra
obtener los reportes de registro de asistencia segun el silabo ingresado
y el registro final con las notas promedio del curso.

IMPRE SION DE NOTAS

IPARCIAL N°1 | [ Mostrar Notas |

| Registro de Asistencia - Silabus || Registro Final |
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Asi es como se muestra el reporte de asistencia por silabos y registro de

notas.
REGISTRO DE ASISTENCIA - TEMAS SEGUN SILABUS
FACULTAD DE DERECHO
Lscaiel Proessonst | ESCUELA DERECHO
Avighatirs | DERECHO PROCESAL OVIL |
Citlor T Semonire 201201 Saccion: B Autoevauacion 0
Codgo: D75 Cioidtes: 5 Docento :  SANCHEZ CORREA VICTOR MANVEL
EH
w | congo Apwisea y toertwnn EEEUEEE e
1| 2080412047 ABANTO DS 155 2CEML alalalalylalr]a S647 1o Cobon |
REGISTRO DE NOTAS
FACURLTAD DF DERECHO
facaets Professonad - ESCUELA DERECHD Mercstagen ¥ Desprmtadon
fesgmanes : DERECHD PROCESAL OVL | Agrotsee -
Kk Sesesye DL Secon - 8 Amevasacie Feaerian Wt Promed
vage: U7 Credies 5 Docsts : SANCHEZ CORREA VICTOR WANUEL
W] Catige Nedaa ) Ve PO RS Rl W2 | n POEESCas B n o] S
Boet NS ANTC Dl 155 S e s 20 X um Se Cgthencse
h— —
Notal: Si no visualiza —
Opciones de intemet - T X
IOS reportes puede ser Conexiones | Programas Opdaones avanzadas |
; . General |  Segunidad Prvacidad |  Contenide |
porque ya esta abierto T

una ventana emergente,

ciérrelas todas (estan en

la barra inferior) o
porque la ventanas
emergentes estan
desactivadas. Para

activarlas haga clic en
opcién Herramientas del
explorador, clic en
opciones de internet, clic
en pestafia privacidad,
el

check en “activar

Seleccione una configuracidn para 2 zona de Internet.
Media

- Bloquea coolves de terceros que no tienen una directiva de
privacidad solida

- Blogquea cookies de terceros que guardan informacon de
Ccontacto que se puede usar Sin su consentimiento expiictc

- Restringe cookies de origen que guardan informacién de
contacto que se puede usar sin su consentimiento exphicto
Sitios Importar l Avanzada I
Ubicacién
— Nunca permitir que los sitics web soliaten Borrar stios
1 Biogueador de elementos emergentes
[ Actvar el ueador de elementos emergentes,
InPrivate

3 Deshabiltar barras de herramientas y extensiones cuando se inice a
' exploraciin de InPrivate

Aceptar Cancelar [

bloqueador de elementos emergentes” (1), finalmente clic en aceptar.
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Nota2: El sistema va a solicitar que seleccione la variable para almacenar
la nota de rezagados, seleccione la variable (que actualmente esta
almacenando el parcial) y haga clic en el boton Asignar Variable, si se
equivoco y no asigno la variable correcta, haga clic en registro de formula
y ahi le da la opcién de volver a asignar la variable para rezagados si el
botdn ya no esta es porque ya vencioé la fecha (comuniquese con Registros
Académicos).

5.2.1.5 Supervision econémica
Podré visualizar un reporte resumido de los estudiantes que tienen mora,
ademas al hacer clic en el icono de la impresora (1) genera un reporte

detallado de los pagos realizados de todo los estudiantes.

INFORME ECONOMICO DEL CURSO |
Relacion de Alumnos Matriculados
Id |Estado Mombres Total_Mora Total_Pnd Total_Can
1 |¥  |CAMPOS DELGADO NORMA CONSUELC 320,00 1550.81
2 CIURLIZZA VILLALOBOS ISABEL HERMESINDA 2850.00
3 DAVILA LOPEZ ROGER EDWIN 2380.00
4 DEL VALLE PEREZ JULIO CESAR 2381.11
5 FERNANDEZ LUCANA CARLOS ALBERTD 2380.00
5 GRADOS CONTRERAS CLAUDIA STEPHANE 2280.10
7 |®  |GRANADOS CALDERGM DIANA 1480.00 300,00
E HERMANDEZ DOMADOR ELDEN 2850.00
E HERNANDEZ DOMADOR VIVIANA 23220.85
10 MAJUAN PAREDES OSCAR 2380.00
11 MEDINA ROJAS RONALD WILLIAMS 2380.00
12 MONTENEGRO CARAMUTTI KHARENT INDIRA 2380.00
13 NIMA GUERRA DAPHNE LIZETH 2380.10
14 ORTIZ CASTANEDA CARLA EMPERATRIZ 2380.01
15 FAEZ ARRIBASDLATA MILAGROS ROCIO 2380.00
i PAREDES CARDOS0 KATHERINE MELISSA 2380.00
17 FEREZ MUROZ LISSETTE WANESSA 2380.00
18 PRECIADO RUIZ HECTOR 2850.00
E) QUIROGA SECLEN JENMY CANDY 2850.00
20|  |[RODRIGUEZ RAMOS VERONICA MARILY 1040.00 1340.00
21 SCORALUZ SALDANA CARLOS ALBERTD 2280.10
22 VASQUEZ CAMPOS CONSUELD 2380.00
23 VASQUEZ TERRONES JUAN CARLOS 2380.00
24 YOVERA CHAPORAN EDIT YRENE 2850.00
25 YUPANGQUI VENTURA WILLY ENRIQUE 2380.00
Todos los alumnos que presentan el icono resaltado, debe regularizar
sus pagos de pensiones pendientes.

-
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5.2.1.6 Horario del Alumno:
A través de esta opcién podré ver el horario general de cada estudiante,
siempre y cuando haya sido registrado correctamente en el sistema de
horarios.

VERIFICAR HORARIO

\~) |[cAMPOS DELGADO NORMA CONSUELO Ver Horario

[ |

5.2.1.7 Crear Examen en linea Simple

Para crear un examen simple se realizara los siguientes pasos:

1. Digite el nombre del examen

Hacer click en la flecha desplegable y seleccione la unidad
Seleccionar el tipo de examen: regular, rezagado o aplazado.
Hacer click en el calendario y seleccionar la fecha de apertura
Digite el tiempo de duracién en minutos
Digite la hora de inicio

Registre el nimero de preguntas que tendra el examen

©® N o oA W N

Finalmente hacer click en la opcién Crear Examen

EXAMENES EN LINEA

Descargar Manual

Id Grupo 10080772

Mombre del Examen |Examen Parcial 1

Unidad Primerra Unidad *f| 2

Tipo Regular 'Ilir

Fecha de Apertura 05/02/2018 :’IIZI

Tiempo de duracian |30 i EI
Hora de Inicio 10:00( | a.m. '"zl

Numero de Preguntas 10 [
| ) =

Crear Examen||| 8 | [ Duplicar Examen || Plantilla |

Mo Existen Examenes registrados
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Asi mismo tenemos las opciones de Duplicar Examen y una plantilla de
examen.

Para mayor detalle sobre crear un examen en linea puede revisar el manual
a través del siguiente enlace:

https://campus.uss.edu.pe/CampusNet7/Docentes/Documentos/Modelo_Ex
amen_Docente.pdf. O haciendo clic en la opcion Descargar Manual

5.2.1.8 Crear Foros
Para crear un foro realizaremos los siguientes pasos:

1. Hacemos click en la opcién Crear Tema o Foro

FOROS

Curso: DERECHO CIVIL VI (FAMILIA Y SUCESIONES)

Lista de Foros Modalidad Presencial

201801 1 1 (@]

CREAR UN TEMA © FORC | 1

Unidad Actual: 1 hd

Criterio a Grabar : FO | Grabar Notas || Imprimir

2. Escribimos el tema y hacemos click en la opcién Grabar.

3. Hacemos click en el =] icono y luego en la opcién Agregar

pregunta.

ronos

DA D TAMM AR SECCHH A TOOA S G| VA CARLOS A MK

| WA e
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https://campus.uss.edu.pe/CampusNet7/Docentes/Documentos/Modelo_Examen_Docente.pdf
https://campus.uss.edu.pe/CampusNet7/Docentes/Documentos/Modelo_Examen_Docente.pdf

4. Escribimos la pregunta y hacemos click en la opcién Grabar.

5. Finalmente quedard registrado su foro para que los alumnos participen
con sus respuestas.

romne

. RO W AL N & IR (AR AR 1Y A
P e T T

LU RS T S

A MMM 1L LN U T Y P AL e LA
e AL RN ST R

5.2.1.9 Revisar Trabajos

Esta opcidn nos permite ingresar nota de los trabajos revisados.
Si el casillero de la nota se encuentra en rojo ya no podra registrar nota
porgue esa unidad ya culminé.

S O TRARAO
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5.2.1.10 Consultas

Esta opcion nos permite responder las diferentes consultas que realice el
alumno.

5.2.1.11 Comportamiento

Esta opcidon nos permite registrar las apreciaciones con respecto al
desempefio del alumno.

TUTORIA - OB 5ERVACIONE § Y/O COMPORTAMIENTO DE ALUMNOS
»t PRACTICAS PRE PROFESIONALES I\
La universidad con el fin de brindar un s cio paraonalizado a los alumnos, ho elaborado una opclén denominada
Compartamisnto y/o obssrvacionsas de |a ac id v aptituden de los alumnas, donde &l docants hara llegar lax apreciacionss
respecto al dasempaiio del alumne en &l cursc a su cargo asi mismo dicha informacién podrd sur visualizada por los padres de
farmilia
HELACION DE ALLUMNOS MATRICULADD

Saleccione Alumne AL O TAPIA LUIS IVAN v
selecclone Fecha 30/03/2018 v

Comp amiento inadecuado en

clas

) ot
A t . ¥ t i
¥ Atencian Inmediata || Grabar

5.2.1.12 Mensajeria
Esta opcidn te permite enviar mensaje a los alumnos registrados en ese
curso, para poder enviar el mensaje realizaremos los siguientes pasos:
1. Autométicamente se muestra la lista de los alumnos, sus correos y

automaticamente chequeado

Digitar el mensaje

Digitar el correo del docente como confirmacion

Subir el archivo haciendo click en la opcién Examinar.

a s~ 0N

Finalmente hacer click en la opcion Enviar.
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5.2.1.13 Resultados
En esta opcion observaremos los

desempefio del Docente.

resultados de Evaluacion del

80 dotarte mgud wn orden ddbctins an sen o

Ahage #0 aneipe

RE SULTROO S ENCUE STR

o L DOTEWTE TRORIA GEWERAL DFL (ERECHO WEGTETRA)
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OFL ALUIND

ORCANIZACEON OF L CURAO
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5.2.1.14 Subir Archivos

Esta opcion nos permite registrar los archivos que sera de utilidad para

los alumnos.

Esta opcion te permite enviar los trabajos solicitados por el Docente,

deberés ingresar de la siguiente manera:

1.

o g s> w DN

Seleccionar el tipo de documento

Digita la materia

Digita el tema investigado,

Digita un resumen o comentario,

Digita la referencia bibliogréfica,

Haz clic en examinar y selecciona el archivo a subir (éste debe estar
en formato .zip o .rar, hasta 4MB, el nombre sin espacios en blanco y

debe contener tus iniciales)

. Finalmente hacer clic en el botén Grabar.

REGISTRO DE TRABAJOS

Curso: TEORIA GENERAL DEL DERECHC REGISTRAL (PRINCIPIOS REGISTRALES)

A continuacién presentamos algunas sugerencias para el éptimo envio de archivos.
- Se sugiere que el envio sa realice en formate ".zip" o ".rar" cuyo tamafic no sea mayor de 4 MB
- El Archive a enviar no debe de contener espacios en blanco.
Ejemplo: Trabajo de excel.zip -->TrabajoExcel.zip
- Se recomienda personalizar sus archivos conteniendo sus Iniciales: Ejemplo
TrabajoExcelJMCA.zip Con la finalidad que los archivos sean facilmente identificables.

Unidad Actual: El ciclo académico ha concluide Fecha de cierre de unidad :

Subir Archivos

Tipo Documento | COMENTARIO 1 |

Materia (Informatica, | 2 |
electronica, Matematica,
Idiomas, Filosofia, etc.)

Temas Investigados 3

Resumen o Comentario

Referencia Bibliografica 5

El Archivo no debe sobre pasar los 4 Mb

Archivo . § X .
Examinar... || N® sq ha seleccionade ningln arc

Grabar Cancelar

Ver Archivos

Si tiene duda y desea saber si su archivo fue
subido puede verificarlo, solo tiene que
hacer click en la opcién Ver Archivos.
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5.2.1.15 Enlaces de Interés

Esta opcién permite registrar los enlaces de interés, web quest y web log
gue servird de guia a los alumnos.

EMLACES DE INTERE S

Curso: PRACTICAS PRE PROFESIONALES I
Nombre:

URL:

Tipo: Enlaces de Interes ¥

Grabar

5.2.1.16 Cerrar Curso

Al hacer clic en la opcién Cerrar Curso, se cierra éste menud y regresa a
la pantalla del menu principal
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5.2.2 Mi Horario

Esta opcion permite ver el horario del Docente.

5.2.3 Informe mensual asistencia

Esta opcion permite visualizar el informe de asistencia de los docentes
Tiempo Parcial de la modalidad presencial Pregrado.

INFORME MENSUAL DE ASISTENCIA

Este informe es exclusive para OTP de la modalidad presencial Pregrado
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5.3 Gestion Financiera

5.3.1 Pagos con visa
Esta opcidn nos permite realizar los pagos de los servicios programados a
través de la tarjeta visa.
Se ha elaborado un manual independiente “MANUAL_PAGOS_CON_VISA”, se

recomienda descargarlo.

Descarga Manual de pagos

|visa| con visa

GESTION FINANCIERS “

- P
PE.Q{E con visa D

I Fagos von Vies

Fatuiln

Nusorponn MrsCuntu [ Eoparte [ Hore | Totul | Vensmsents

Sarv, Extras | Pendiente | O Bo.00 0,00 [ 90,00 15/04/2018

[(PAGAR

5.4 Horarios

5.4.1 Asistencia

Esta opcion permite visualizar las asistencias por cada mes.

gl s G
-
=
e | Mars aromw 1 | M ar e L el L N L M e ) | Mars mre.
3 4ar e <
h§ | ot * e LIRS |
2 » 3 . s Toe M
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Asi mismo podemos observar

minutos no trabajados.
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5.4.2 Carga Administrativa

asistencia detallada donde se incluye los

Esta opcién permite sustentar sus actividades a los Docentes Tiempo

Completo, envian sus informes a través de esta opcion y son evaluados por

un responsable del Area a la que pertenecen.

Para mayor informacion descargar el manual desde el siguiente link

https://campus.uss.edu.pe/intranet/institucionales/frmManuales.aspx

"
@

Imvestigncion

Tipe e Sctedut ASmeninUENag v

REGISTRO DE ACTIVIDADES SUSTENTATORIAS

teuinne

Semliinar

5.4.3 Papeleta
Esta opcion es utilizada por el Docente Tiempo Completo.
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https://campus.uss.edu.pe/intranet/institucionales/frmManuales.aspx

Los pasos a seguir son los siguientes:

a) Papeleta en Linea:

Fapsietas an Linea

Pt weoe []  Registra fecha,
RGN o /| hora desalida,
¥ NOMBAE retornoy
” e ® sutes tatesier Nebsn medetalla el
Coordinaciones con Direccion 9 .| | motjvo
[Sobctar] |

b) Papeleta registradas: Se visualiza el detalle de su papeleta

Papeietss Regatadae

c) Aprobacion (Jefe Inmediato): El jefe inmediato sera quien autorice o
rechace la papeleta.

Agrobacion {Jefe Inmadiatc)

-

Autorizar | Rechazar |

5.5 Planillas

5.5.1 Contrato

Esta opcion muestra informacion de los datos del contrato previamente
registrado en el sistema.
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Contrato

DATOS PERSONALES

Codigo Seuss

Apellidos y Nombres

Categoria Doc Auxiliar
Direccion Cal. los alamot 91 Urb. santa victoria
DNI 55589655
DETALLE
Actividad Para Obra determinada o servicio especifico
Pianilla Doc T. Completo
Fecha de Registro 01/01/2018
Fecha Inicio 01/01/2018
Fecha Fin 31/07/2018
Estsdo VIGENTE
Jornales Mensual
Moneda Soles

Dedicacion

Tiempo Completo

MONTOS
Remuneracion Basica 2500
Remuneracion al Csrgo 1500
Asignacién Familiar 0
Bonificacion Académica 0
Remuneracion Complementsris 1]
Movilidad 0
Refrigerio 0
Vacaciones 0

Remuneracion Total Bruta Actual 4000

5.5.2 Remuneraciones

— e e e ey

|
|
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|

|
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|

|
cteitatatat

b by ettt f Pttt be e br bt bt
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'

tetetatetetutstotate

Pttt it bt e bor bt bty
3

batot

5.6 Procesos en Linea

5.6.1 Servicio Psicoldgico en Linea

Esta opcion permite al docente separar

una cita con el

Consultorio

Psicologico, solo tendrd que seleccionar el nombre del psicélogo que lo

Versién: 02

Cadigo:
PLA-MOF

F. Implementacion:
Abril de 2019

Péagina 33 de 41

Elaborado por: Direccién
de Tecnologias de la
Informacién

Revisado por:
Gerencia General - DACI

Aprobado con Resolucién N° 038-

2019/PD-USS




atendera (1), ubicarse en un horario libre (2) y escribir una breve descripcion

del motivo de su consulta (3), finalmente click en la opcién Grabar (4)

111
N

e eaaanas

6 Foseom Comsuts - Mosia Frsic = 5 e

5.6.2 Folder Académico Virtual
Esta opcion permite al docente subir sus sesiones de aprendizaje, esta
enlazado con el silabo del curso que se ha registrado.
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Las sesiones de aprendizaje te permiten describir por cada tema del silabo
las competencias, capacidades, actitudes, metodologia, medios Yy
materiales, el tiempo de duracion y los criterios que tendré en cuanta para su
evaluacion.
Se procederd a realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionamos el periodo

2. Desplegamos Universidad Sefior de Sipan
3. Seleccionamos la Escuela
4. Seleccionamos la curricula
5. Seleccionamos el ciclo
6. Seleccionamos el curso
7. Ubicamos al docente y hacemos click en la opcion Sesiones
8. Finalmente ingresamos las sesiones de aprendizaje y hacemos click
en la opcién Grabar.
Folder Académico Virtual
201801 1 r
@Universidad Sefior de Sipan 2
([flescueLa psicoLoGiA 3
@:e i
ac| 4
I
&0
&
&
S v
&
@i
@& v
e
W= 5
GACION T
PRACTICAS PRE PROFESIOMNALES YT 6
SEMINARIO AVANZADO I
&
@0
@ oo
@ BIEMESTAR ¥ SERWICIOS ESTUDIAMNTILES
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I Seccidn  Grupo Docente Silabo Sessiones
10080794 A APL SIIEE::RE:;AZ' DORIS DEL Detalle Sessiones
10080794 A AT1 ;IIEEE:RE:;AZ' DORIS DEL Datalle Sessiones
100807968 D DP1 EIIEEE:RE:]IAL DORIS DEL Detalle Sessiones
10080796 D DT1 ;IIEE::RESAZ' DORIS DEL Detalle Sessiones

ETUDIANTILES
10080795 B EP1 r:;IL;:'I?ARF::EE‘tRRErDr Detalle Sessiones
10080795 B BT1 r::ILEI:'EARf::BitRRErDr Detalle Sessiones
10080797 E EP1 r;;ILEI:_EARIE::BitRRErDr Detalle Sessiones
10080797 E ET1 r:;IL(I:'I?ARFEN,:EE‘ERRErDr Datalle Sessiones
10081218 C CP1 EI%E:LIEVERAI' FAOLA Detalle Sessiones
10081218 C CT1 :I%P::LIEVERA' PAOLA Datalle Sessiones
10080798 F FP1 EPDﬁLNEﬁAHUAMANf CARLA Detalle Sessiones
10080798 F FT1 EPDP:\:;LNEEAHUAMA& CARLA Detalle Sessiune4

o s pe

FOLDER ACADEMICO VIRTUAL

problematizacion

Coustruccudn &=l
COBOCTIACTRO

Trmwdevencm

Facultad de:  ESCUELA PSICOLOGEA
Comentario del Decano  Dacuels Pacolopa
Docente MORALES HUAM
Cxclo 10
HTeomces 2
HPrdencas 28
Facha =
Seccils
Auignaturs PRACTICAS PRE PROFESIONALES T
Tewmas 1 Mformacdn del CHmpendo nonmaten de ioterrade. Infiemacion e les sede v
Competenciss
Capacudades
Acsudes
8 Groser Edar | Onghoae
Fenr 8 S de Agrendizeys Registradas
FASES O {Descrperia Deraliada Evahncen
MOMENTOS  [Extrategias y Mesedologia /07000 ¥ Mas {Tempe P —
Motrvacsim,
Gxploencion ¥

lnsrumento
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5.6.3 Registratu Equipo / Vehiculo

Esta opcion permite registrar los equipos / vehiculos para facilitar el ingreso
al campus universitario.

Pagiaro se Coupes / Vehiodion

Estimado alumno, » partir de la focha si decides llevar tus bienes personales
como: son lapteps, Nimadoras, motos, ete. deberds registrar en éste formularie
los datos que sa indican para facilitar tu ingreso en entrada al campus
universitario,

COMPUT AD0RA FORTATLL

HP

PAVILION

Kuavo ® - oo

o

{51 e pguvociale, simine y registrals nussierwnte)

5.6.4 Rendicién de Cuentas
En esta opcidn se muestran 02 pestafias

- Rendiciones pendientes: En esta opcién se visualiza los documentos
que aun no han sido rendidos.
- Historial de rendiciones: En esta opcion se obtendra el listado de todos

los cheques que fueron efectuados a su persona. Monto asignado, monto
gastado, saldos y reembolso.

RENDICIONES PENDIENTE 5

No tiene Rendiciones Pendientes
Descargar Manual
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5.7 Servicios

5.7.1 Plantilla PPT

Son plantillas que deberan usarse en las presentaciones de sus clases.

5.7.2 Manual (Imagen Corporativa)
Este manual nos permite conocer nuestra imagen de marca. Su aplicacion

es obligatoria en todos los trabajos que se desarrollen para la USS.

5.7.3 Catalogo online
Se ha elaborado un manual independiente
“MANUAL_CATALOGO_ONLINE”, se recomienda descargarlo

5.7.4 Base de Datos E-Libro
Esta Base de datos te permite buscar el material bibliografico de acuerdo al

tipo de lectura que necesitas.

Para poder acceder a la base de datos hacemos clic en la opcién e-libro (1),
hacemos la busqueda, digitando el texto (2), clic en el boton Buscar en

ebrary(3).

[T Bionograna

= | G- libro

@ Favoritos RECOMENDACIONES:

B Mistorial LEA DETENIDAMENTE LAS INSTRUCCIONES DE E-LBRO EN CUANTO
INGRESE POR FAVOR, YA QUE NECESITA CONTAR CON LOS
REQUERIMIENTOS CORRESFONDIENTES,

HAGA CLIC EN EL BOTON:

(i) .

USS UCv-Cix

a3 v

Bienvenido a edibro Titulos de Ejemplo

AR B DML 8 A e T e OO o e e R L e e

G (e g B e Femmanas & B puemg O (YIS TE0R
X Esomes

Locmw Uney, sty o (oswerser 8w [oum. V02 OB 28 B we g dalon "

TEMLS NS TAAIT s | 4 e e e e e & v B

R
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5.7.5

Base de Datos EBSCO

Esta base de datos en linea nos permite acceder a diversos datos
multidisciplinarios que proveen los textos completos, las referencias y
resimenes de miles de publicaciones cientificas y académicas en

diferentes &reas de las ciencias y humanidades.

Hacer clic en las siguientes opciones:

P i 5o we seectenrace | | T3+ 00 - - Pagre: Sepriels rereeress - @)

1

UNIVERSIDAD SENOR DE SIPAN

‘éj Bagness Searching Intedace

Sdow el Doy
ReTormerded meen T et 110 NA

EBS00 Syt W Prraacy Py Tarws of Le Coprmgn!t
SoClum Coretien

§ MU ITCC rmamw e Al g e el

| [ SPORTDMcus with fell Text
SPORTONOW 2D Al Tyat 44 & o mils Qg
ComeietD Con M dé 520 pubicaciones ndaadas
SO TOecws s e de dwigaoon. Con ums o

AN0R (4] ersd 0 O putRCaocees S SOLD del NPOTE v b SehICA0SNEE 08 ey DO, (o0 Taxly
PON TS £50 ATV CONTNG taxtos conpietas de Bs rawstas mds conmtacdss oo 4l bacs
turs de teatos coTRIietan Que e ramomtan 3 1565, SNOWThequs vt A Nt o2 & hermaments ngaaiitie de

Nrestigaihn pirs tadie S dreis 4ol departs ¢ i mafCns depantive

e Ot MU woistnncdr

3

o~ Co YOS (HORITE ¥ DV LA, AN COMS § Be D1000K ACTUSSS de setnn pooluws. F512 e de diten
corbena cerca oe 350, (') Num. noleos porddoas, procedantes o0 s Exados Unidos v 08 obs patat. ARTEIMO, MCoge D6 Mo de contacts 08

gorcaTycamente 108,233 sdtonses de todo of mundo, ntadas e deacciones de comes sectiomen y de Intemet. ¥, por Jbmo, todes ke entiades et
cmfcatas 0e acoedo (08 U BOMEA0) o Cingring aitadiusderss v b cilOcdn decrmal Devey

B e rfomeod

Jace e pldgre

Wapve: Aphcxsi Prare $P0d Yot ¥t o amstercoe de £2500 | Okmide 3o corkeroekded | Corchzrwmtvum  Copargly

SOLLesscy irdaven, e Todol ke devactus vmaervades
———

Nusv Busqueds  Inderss

DT ATE e tema | 5 ' == ¢
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5.7.6 Base de Datos Proquest

Se muestra la pantalla con cuadro de texto para digitar el tema que buscas.

Wi Pagae precpel Paolamt (| X

“ Q1
ProQuest

Srdaym | Cavis bemes te fusy

ProQuest Central

Btk Sasguedo avercads  Febdcacine

.

I Temo complers

5.7.7 Base de Datos VLEX

En esta base de datos hacemos clic en las siguientes opciones:

Hola Carolina. selecciona un produclo antes de Iniciar sesion

B URTON i PUSTES R (8 OO0

Peru

vlex 1

Internacional

VX viex cuonal
Amphar mtormacn
VIEX vLux Americs Lates

Anphar anac ke
¥ e
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Pert

Nuevos contenidos

T N3 NCOPOTINID & 10X

@ i

Que IMOONL2 W Ley 2994

) 18 CONVOLISNA BTl B ¢

Digitamos el tema

Nueva Loy de Reforma Magisterial

Beneficios tributarios de exoneracion del 50%

Estabmcen Deve § DLLANCS 08 e

z|D3

2N O " PR CONRuynnt

7 Dt T e

Hola Dunid Rencal
[ rlanvid @crece uss edu po) de
UNIVERSIDAD SENOR DE SIPAN

vlilex

DESCARGA AORA VLEX MOINLE EX T
TNARTIMON

e APpP Ste

¥ jdoes y
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